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Parte Generale 
 

Procedura per la piombatura delle partite tavolari 
 

Istanza avente per oggetto la”divisione materiale” 
 
1) se la p.ed. viene divisa materialmente: 
 

 
piombare solo la partita contenente la particella da dividere materialmente.  
 
a) se la partita tavolare contiene altre particelle, dovrà essere aperta una nuova partita 
tavolare in sede di esecuzione del decreto tavolare; 
 
b) se la particella è gravata da servitù bisogna piombare sempre la partita del fondo 
dominante; 
 
c) se la particella è favorita da un diritto di servitù, non è necessario piombare la 
partita del fondo servente, 
 
d) se la particella, che viene escorporata, è gravata da un'ipoteca simultanea, bisogna 
piombare sempre le partite simultanee; 
 
e) se la particella viene escorporata, si devono sempre trasportare nella nuova 
partita, i piombi che riguardano le nuove porzioni; 
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Parte Generale 
 

2) se nellla p.ed. già materialmente divisa vengono formate nuove porzioni materiali: 
 

 
 
piombare sempre l'intera partita e la porzione dalla quale si forma la nuova 
porzione 
 
- se risulta iscritto un diritto (nel Foglio A2) e/o una servitù (nel Foglio C della 
porzione) a favore e/o a carico della porzione oggetto di variazione o un diritto 
nel (Foglio A2) e/o una servitù (nel Foglio C comune) a favore e/o a carico di 
tutte le porzioni, e tale diritto e/o servitù è da estendere anche a favore e/o a carico 
della nuova porzione, basta piombare solo la porzione oggetto di variazione (es. 
P.T. 100 divisa in 8 porzioni.  
Dalla porzione 5 viene formata la nuova porzione 10 alla quale è necessario 
estendere il diritto di passo a favore di tutte le porzioni ed a carico di una 
particella esterna e la servitù di passo del Foglio C comune a carico di tutte le 
porzioni ed a favore di una particella esterna. In questo caso basterà piombare la 
porzione 5 e non tutte le otto porzioni). Naturalmente si devono piombare le 
eventuali partite del fondo dominante e/o fondo servente! 
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Parte Generale 
 

3) se viene variata la sola descrizione materiale di una o più porzioni: 
 

 
 
piombare sia la partita tavolare che la porzione e/o le porzioni oggetto di 
variazione  
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Parte Generale 
 

4) se viene variata la sola descrizione materiale di una o più porzioni e le parti 
comuni 
 

 
 
piombare sia la partita tavolare che la porzione e/o le porzioni oggetto di variazione 
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Parte Generale 
 

5) se viene variata la sola descrizione delle parti comuni 
 

 
 
- piombare solo l'intera partita, se l'operazione avviene senza titolo 
 
- piombare anche le porzioni interessate, se l'operazione avviene con titolo, (per 
l'aggiunta nel Foglio B dell'attuale titolo, come altro pervenuto)  
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Parte Generale 
 

Istanza avente oggetto l’intavolazione del diritto di servitù 
 
1) se la servitù deve essere intavolata in partite diverse 
 

 
 
piombare la partita del fondo servente e del fondo dominante  
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Parte Generale 
 

2) se la servitù deve essere intavolata a carico di una o più porzioni a favore 
di una o più porzioni 
 

 
 
piombare la e/o le porzioni quale fondo servente e l'intera partita quale fondo 
dominante  
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Parte Generale 
 

Istanza rigettata senza annotazione 
 
piombatura della partita dal giornale tavolare 
 

 
 
indicazione nella data/tenore decreto (firma del Giudice) di "istanza respinta" 
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Parte Generale 
 

in sede di evasione 
 

 
 

 
 
il piombo "azzurro" (in partita non è stata fatta nessuna operazione)  
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Parte Generale 
 

 
 
deve essere sempre "archiviato/cancellato"  
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Parte Generale 
 

Istanza ritirata 
 
piombatura della partita dal giornale tavolare 
 

 
 
per il ritiro della domanda, il piombo deve essere sempre reso "definitivo" 
 

 
 
se all'istanza risulta allegato il tipo di frazionamento (prospetto), lo stesso deve 

essere scollegato dal giornale tavolare prima dell'archiviazione con il tasto  
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Parte Generale 
 

 
al momento del ritiro della domanda, devono essere eseguiti due passaggi: 
 
1) dalla funzione 
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Parte Generale 
 

 
il piombo "azzurro" (in partita non è stata fatta nessuna operazione) 
 

 
 
deve essere sempre "archiviato/cancellato"  
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Parte Generale 
 

2) dal giornale tavoleare cliccare  e selezionare 
 

 
 
il flag "domanda archiviata/ritirata" 
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Parte Generale 
 

Istanza avente per oggetto l’escorporazione/incorporazione di particelle 
 
piombatura della partita dal giornale tavolare 
 

 
 
piombare sia la partita di escorporazione che la partita di incorporazione. 
 
a) se la particella deve essere escorporata con il trasporto del diritto, non deve essere 
piombata la partita del fondo servente; 
 
b) se la particella deve essere escorporata con il trasporto della servitù ed essendo 
la stessa un'iscrizione rispecchiata, devono essere piombate, oltre alle partite di 
escorporazione e incorporazione, anche le eventuali partite dei fondi dominanti.  
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Parte Generale 
 

per la ricerca delle partite da piombare in caso di particella con aggravi, cliccare 
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Parte Generale 
 

esce la maschera per l'inserimento, nei relativi campi, della particella oggetto di 
escorporazione 

 
 
cliccare   
 

 
se indispensabile cliccare e riportare nel giornale tavolare le partite 
tavolari che riportano, nella maschera, il Foglio A2. 
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Parte Generale 
 

Istanza avente per oggetto il frazionamento della particella quale consortalità 
e/o proprietà pro tempore 

 
piombatura della partita dal giornale tavolare 
 

 
piombare la partita oggetto di frazionamento e tutte le partite delle particelle 
collegate con l'inserimento del relativo prospetto 
 
per la ricerca delle relative partite, cliccare 
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Parte Generale 
 

esce la maschera per l'inserimento, nei relativi campi, della particella oggetto di 
operazione da tipo di frazionamento 
 

 
 
cliccare  , 
 

 
se indispensabile cliccare e riportare nel giornale tavolare le partite 
tavolari che riportano, nella maschera, il Foglio A2.  
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Parte Generale 
 

Istanza avente per oggetto il frazionamento della particella congiunta alla consortalità 
e/o alla proprietà pro tempore 
 
piombo nella partita dal giornale tavolare 
 

 
piombare la partita oggetto di frazionamento e la partita della consortalità e/o 
proprietà pro tempore con l'inserimento del relativo prospetto 
 
per la ricerca della relativa partita, cliccare 
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Parte Generale 
 

esce la maschera per l'inserimento, nei relativi campi, della particella oggetto di 
operazione da tipo di frazionamento 
 

 
 
cliccare   
 

 
 
Se indispensabile cliccare e riportare nel giornale tavolare la partita 
tavolare che riporta, nella maschera, il Foglio B.  
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Parte Generale 
 

Istanza avente per oggetto il frazionamento e/o l'erezione e/o lo stacco e/o 
l'aggregazione di metri 

 
piombo nella partita dal giornale tavolare 
 

 
piombare la partita oggetto di frazionamento con l'inserimento del relativo 
prospetto 
 
- se l'operazione riguarda l'aggregazione di metri ad enti di una o più porzioni, 
piombare sia la partita intera che le relative porzioni; 
 
- per una corretta ed immediata piombatura, durante l'inserimento dei dati 
dell'istanza nel giornale tavolare, è indispensabile piombare anche le partite 
contenenti le relative "evidenze" di servitù e/o consortalità-proprietà pro tempore; 
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Parte Generale 
 

per la ricerca cliccare 
 

 
esce la maschera per l'inserimento, nei relativi campi, della particella oggetto di 
operazione da tipo di frazionamento 
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Parte Generale 
 

cliccare  , 
 

 
 
se indispensabile cliccare e riportare nel giornale tavolare tutte le partite 
tavolari riportate nella maschera, tranne la partita contenente la particella oggetto 
di operazione da tipo di frazionamento, perché già piombata! 
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Parte Generale 

Procedura per l’intavolazione del decreto tavolare 
 

1) cliccare “Libro Maestro – Esecuzione decreto – Inserimento iscrizioni” 
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Parte Generale 

 

2) Si apre la maschera 

 

per l’inserimento del numero del GN. da intavolare 
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Parte Generale 

 

3) cliccare  
 

si apre la maschera del Libro maestro informatizzato 
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Parte Generale 

 
 
Documento tavolare 
indica l’anno ed il numero il GN oggetto di intavolazione 
 
 

 
 
Elenco “Partite/PM piombate” 
elenca le partite e/o le porzioni materiali piombate oggetto di intavolazione; per 
l’esecuzione dell’iscrizione selezionare la partita con il cursore; la stessa deve 
essere eseguibile, cioè avere la check box attiva. 
 

 

Estratti 
durante l’intavolazione e dopo l’inserimento dell’iscrizione è possibile visualizzare 
e/o stampare la partita tavolare attuale e/o storica. 
 

 visualizza e/o stampa copia della partita tavolare attuale provvisoria 
 

 visualizza e/o stampa copia della partita tavolare storica provvisoria 
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Parte Generale 
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Parte Generale 
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Parte Generale 

Procedura di ripristino dell’iscrizione 
(si utilizza per la cancellazione di iscrizioni inserite erroneamente nella banca dati) 

 

 
 

cliccare  
 

 
il programma visualizza in rosso le iscrizioni già ripristinate 
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Parte Generale 

a) per il ripristino di una e/o più iscrizioni, selezionare la check box relativa 
 

 
cliccare il pulsante  
 
b) per il ripristino di tutte le iscrizioni, cliccare il pulsante  e 

il pulsante  
 

 
 cliccare il pulsante  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foglio „A2“ 
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Foglio A2 

 
Inserimento iscrizione „Evidenza“ 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2)  cliccare  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
il programma visualizza in automatico EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione” 
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Foglio A2 

a) Diritto/Oggetto   
 

 
 
scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante  
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nell’elenco e/o completare con i dati previsti 
nel decreto tavolare 
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Foglio A2 

3) cliccare pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
 

 
 
4) cliccare pulsante    

5) cliccare pulsante  
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Foglio A2 
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Foglio A2 

Inserimento iscrizione “Annotazione” 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare    viene visualizzata la maschera  
 

 
 
il programma visualizza in automatico, ANNOTAZIONE, come “Tipo di iscrizione” 
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Foglio A2 

a) Diritto/Oggetto  
 

 
scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante  
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 

inserire la dizione prevista nell’elenco  e/o completare con i dati previsti 
nel decreto tavolare 
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Foglio A2 

3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o  
 

 
4) cliccare il pulsante    

5) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 

Se il decreto tavolare prevede l’iscrizione dell’annotazione su più partite tavolari, è 
possibile recuperare il testo, compilando nella cartella Dati generali: 
 

 
 
1) il campo “Copia da iscrizione” inserendo i dati identificativi del GN corrente 
 

 
 
2) selezionare  per recuperare il numero identificativo dell’iscrizione contenente i 
dati da recuperare 
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Foglio A2 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
 

 
 

3) nel campo Testo italiano, cliccare   
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Foglio A2 

 
 
4) cliccare il tasto  
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Foglio A2 

Inserimento “iscrizione sottoposta” 
(si utilizza per l’inserimento di iscrizioni da collegare all’intera iscrizione già presente 

nella banca dati) 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati 
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Foglio A2 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione, in quest’ultimo caso, inserimento 
del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 

3) cliccare il pulsante  per l’apertura della seguente maschera 
 

 
4) selezionare  “Iscrizioni connesse” 
 

 
 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante  
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Foglio A2 

5) cliccare il pulsante , per l’apertura della seguente maschera 
                

 
 
rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
 

 
 
6) premere il tasto  per ritornare 
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Foglio A2 
 

Formazione e/o modifica e/o cancellazione corpi tavolari 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera

 
 

 
il programma propone in automatico EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione” 
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Foglio A2 
 

-) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 

3) cliccare pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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Foglio A2 
 

A) formazione nuovi corpi tavolari 
 

 
 
inserire i dati numerici nel campo “C.T. nuovo” 
 

 
 
cliccare il pulsante    

cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

- se la partita tavolare risulta libera da aggravi il programma visualizza la 
maschera 
 

 
cliccare il pulsante    

cliccare il pulsante  
 
- se la partita tavolare risulta gravata da iscrizioni il programma visualizza la 
maschera 
 

 
-) se la situazione proposta nel campo “Nuovi corpi gravati” è conforme al decreto 
tavolare, attivare il pulsante  
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Foglio A2 
 

 
cliccare il pulsante   al messaggio “Salvataggio eseguito con successo”  
 
-) se la situazione proposta nel campo “Nuovi corpi gravati” non è conforme al 

decreto tavolare, attivare il pulsante  
 

 
 
selezionare la check box del corpo tavolare da gravare e cliccare il pulsante
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Foglio A2 
 

 
 
cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il pulsante    
 

cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

B) modifica corpi tavolari già esistenti 
 

 
 
modificare il numero nel campo “C.T. nuovo” 
 

 
 
cliccare il pulsante    
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Foglio A2 
 

viene visualizzata la maschera 
 

 
per l’elaborazione delle iscrizioni presenti in partita cliccare il pulsante  
 

 
selezionare la check box del corpo tavolare da gravare e cliccare il pulsante

  attivare il pulsante  per terminare l’operazione 
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Foglio A2 
 

 
 
cliccare il pulsante   al messaggio “Salvataggio eseguito con successo” 

cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

C) cancellazione corpi tavolari  
 

 
 
sostituire il numero presente nel campo “C.T. nuovo” con “0” 
 

 
cliccare il pulsante    
 



57 
 

Foglio A2 
 

 
 
cliccare il pulsante   al messaggio “Salvataggio eseguito con successo” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



58 
 

Foglio A2 
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Foglio A2 
 

Inserimento di particella non presente nella banca dati 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2)  , attivare il pulsante  viene visualizzata la maschera 

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati 
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Foglio A2 
 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere sempre EVIDENZA 
 
 
b) Testo libero (it) (dt) 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare. 
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Foglio A2 
 

3) cliccare pulsante  
 

 
 
Inserire nei campi “Comune catastale”, “Tipo” e “Numero” i dati identificativi delle 
particelle 
 

 
 
cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

 
 
se i dati della particella sono stati inseriti correttamente, cliccare il pulsante  
 

 
il programma visualizza l’anagrafica particella con i dati presenti al Catasto 
 
4) cliccare il pulsante     
 
5) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

 
 
cliccare il pulsante  
 
ATTENZIONE! il programma inserisce nel Foglio A2 l’iscrizione di Evidenza e 
nel Foglio-B l’iscrizione di proprietà con il GN corrente. 
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Foglio A2 
 

Cancellazione di particella presente per errore nella banca dati 
(non serve il prospetto) 

 
prima dell’esecuzione della cancellazione della particella dalla banca dati, scollegarla dalle 
iscrizioni presenti in partita 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  e  viene visualizzata la 
maschera  
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Foglio A2 
 

cliccare il pulsante  al messaggio “ATTENZIONE Funzione da utilizzare 
esclusivamente per l’estinzione di particelle create per errore” viene visualizzata la 
maschera  
 

 
il programma propone in automatico EVIDENZA, come “tipo di iscrizione” 
 
- Testo italiano tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
3) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 
 

 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o       
 

 
cliccare il pulsante  e si visualizza la finestra “Salvataggio eseguito con successo” 
e li cliccare   
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Foglio A2 
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Foglio A2 
 

Cambio di configurazione e/o rettifica di superficie con prospetto 
(non elabora nessuna iscrizione presente in partita) 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
 

a) Tipo di iscrizione  
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Foglio A2 
 

 

 
scegliere sempre EVIDENZA 
 
b) Testo italiano tedesco 
 

 
inserire la dizione del e/o quanto previsto nel decreto tavolare.  
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Foglio A2 
 

3) cliccare il pulsante   
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante

 e/o  
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Foglio A2 
 

4) cliccare il pulsante  
viene visualizzata la maschera dei dati anagrafici della particella  
 

 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante  
 

 
 
5) se devono essere modificate altre particelle già selezionate, spostarsi col cursore 
sulle stesse e ritornare al punto 4) se le operazioni sono complete, cliccare il 

pulsante  e il pulsante  
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Foglio A2 
 

 
rispondere con  alla domanda “Salvare le modifiche effettuate?” 
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Foglio A2 
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Foglio A2 
 

Modifica e/o cancellazione descrizione porzioni materiali e/o parti comuni 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera        

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati 
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Foglio A2 
 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione, in quest’ultimo caso, inserimento del “Titolo 
diritto” e “Data” negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
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3) cliccare pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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4) cliccare il pulsante  e viene visualizzata la maschera dei dati 
anagrafici della porzione, nella quale 
 

 
 
a) posizionarsi con il cursore nel record bianco della descrizione 

b) cliccare il tasto e/o , inserire il testo; uscire dal Word usando la croce 
rossa in alto a destra, automaticamente il programma inserisce nel record la 
descrizione fatta. 
 
c) cliccare il pulsante  
 

d) cliccare il pulsante   per tornare alla maschera  
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cliccare il pulsante  e il pulsante  
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Rettifica di superficie senza inserimento del prospetto 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera     

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere sempre EVIDENZA come Tipo di Iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare. 
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3) cliccare pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o  
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4) cliccare il pulsante , viene visualizzata la maschera 
 

 
cliccare il pulsante  alla domanda, “Allineare la superficie tavolare a quella 
catastale?” 
 
il programma allinea la superficie in automatico, senza la visualizzazione 
dell’anagrafica particella 
 
cliccare il pulsante    

 
cliccare il pulsante  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
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cliccare il pulsante  alla domanda “Salvataggio eseguito con successo”. 
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Divisione di una particella e ulteriore suddivisione 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera     

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nell’elenco e completare con i dati previsti nel decreto 
 



89 
 

 
Foglio A2 

 

3) cliccare pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  
e/o   
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5) cliccare il pulsante  
 

 
il programma pone la domanda “Si vuole estinguere la particella con questa 
iscrizione?” 
 
a) se la particella deve essere movimentata prima dell’estinzione, rispondere  
 

 
cliccare il pulsante  per memorizzare 
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b) se la particella deve essere solo estinta, rispondere  
 

 
 

 
cliccare il tasto  
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6) cliccare il pulsante  
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inserire il “Tipo” e il “Numero” delle nuove particelle 
 

 
per ogni particella, cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente 
maschera nella quale 
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il programma pone la domanda “La particella non esiste, inserirla?” rispondere 
se i dati della nuova particella sono stati inseriti correttamente e successivamente si 
apre una finestra con i dati della particella 
 

 
cliccare il pulsante e il pulsante , per tornare alla maschera   
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
 

 
 

 
per ogni iscrizione elencata, cliccare il pulsante “Scelta beni” selezionare la check 
box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella 
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per ogni iscrizione elencata, cliccare il pulsante “Scelta beni” selezionare la check 
box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella 
 

 
cliccare il pulsante  
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Foglio A2 

 

il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida 
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per ogni iscrizione elencata, cliccare il pulsante “Scelta beni” selezionare la check 
box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella 

 
il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida  
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cliccare il tasto  
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Erezione nuova particella 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera   
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo/diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nell’elenco  e completare con i dati previsti nel 
decreto; 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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4) cliccare il pulsante , viene visualizzata la maschera dei dati 
anagrafici della particella, nella quale 
 
a)  se la nuova particella viene eretta su parte 
 

 
confermare, cliccando il pulsante , la superficie inserita nel prospetto 
 
b) se la nuova particella viene eretta sull’estinta 
 

 
 
il programma pone la domanda “Si vuole estinguere la particella con questa 
iscrizione?” 
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a) se la particella, dopo l’erezione della nuova, deve essere movimentata, rispondere 
 

 
b) se la particella, dopo l’erezione della nuova, non deve essere movimentata, 
rispondere  (il programma conferma l’estinzione attivando la check box 
“Particella estinta”) 
 

cliccare il pulsante  

 
 
5) cliccare il pulsante  
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inserire il “Tipo” e il “Numero” della nuova particella 
 

 
 
cliccare il pulsante  
 
viene visualizzata la maschera dove 
 

 
 
il programma pone la domanda “La particella non esiste, inserirla?” se i dati della 
nuova particella sono stati inseriti correttamente, rispondere  
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viene aperta la maschera contenente i dati anagrafici della nuova particella 
 

 
 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante  per tornare alla maschera 
 

 
cliccare il tasto  per la verifica dell’ulteriore nuova particella, se le 
particelle sono state controllate, il programma attiva la check box “Valid” 
 
cliccare il pulsante  
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
Attenzione! nelle varie maschere, la particella estinta, non risulta selezionata 
 

 
 

 
 
per ogni iscrizione elencata, cliccare il pulsante “Scelta beni” 
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per ogni iscrizione elencata, cliccare il pulsante “Scelta beni” 
 
selezionare la check box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella  
 

 
 
cliccare il pulsante  
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per ogni iscrizione elencata, cliccare pulsante “Scelta beni”, selezionare la check 
box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella  
 
cliccare il pulsante  
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Estinzione particella e/o stacco di metri ed aggregazione ad altra particella 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) Selezionare  e successivamente il tasto   e viene 
visualizzata la finestra  
 

 
 
nella quale vanno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione, in quest’ultimo caso, inserimento del “Titolo 
diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo (it) (dt)  

 
inserire la dizione prevista nell’elenco  e completare con i dati previsti 
nel decreto 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o      
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4) cliccare il pulsante,  viene visualizzata la maschera dell’anagrafica 
particella 
 
a) se dal prospetto, la particella viene movimentata solo nei metri, il programma 
visualizza la maschera 
 

 
 
b) se dal prospetto, la particella viene estinta 
 

 
il programma pone la domanda “Si vuole estinguere la particella con questa 
iscrizione?” 
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a) se la particella deve essere movimentata prima dell’estinzione, rispondere  
b) se la particella deve essere estinta, rispondere  (il programma conferma 
l’estinzione attivando la check box “Particella estinta”) 
 

 
 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante  , per tornare alla maschera 
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire il “Tipo” e il “Numero” della o delle particelle alle quali va aggregata la 
superficie 
 

 
per ogni particella, cliccare il pulsante  
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viene visualizzata la seguente maschera nella quale 
 

 
 
il programma pone la domanda “Particella già inserita, continuare?” Se i dati della 
particella sono stati inseriti correttamente, rispondere  e viene aperta la 
seguente maschera contenente i dati anagrafici della particella 
 

 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante  per tornare alla maschera 
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
 

 
 

 
Ogni iscrizione elencata deve essere elaborata indipendentemente dal fatto se 
viene trasportata o non trasportata sul nuovo bene. 
 
Questo avviene tramite: 
 
a) cliccare il tasto “scelta beni” 
 
b) con il posizionamento del flag nella check-box si ha la possibilità di collegare 
o non collegare l’iscrizione alla particella; 
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Le iscrizioni presenti sul foglio B vengono trasportate automaticamente sul nuovo 
bene con il posizionamento del flag; 
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Ogni iscrizione elencata deve essere elaborata indipendentemente dal fatto se 
viene trasportata o non trasportata sul nuovo bene. 
 
Questo avviene tramite: 

 
a) cliccare il tasto “scelta beni” 
 
b) con il posizionamento del flag nella check-box si ha la possibilità di collegare o 
non collegare l’iscrizione alla particella; 
 
Si distingue: 

 
a) per le ipoteche il flag viene posto automaticamente dal programma, non esiste 
la possibilità di non trasportare l’ipoteca; 
 
b) per tutte le altre iscrizioni (diritto di usufrutto, diritto di abitazione, …) esiste 
la possibilità di scegliere se posizionare o meno il flag. 
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Stacco di metri e/o estinzione ed aggregazione a p.ed. divisa in porzioni 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2)  cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nell’elenco  e completare con i dati previsti 
nel decreto 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  
e/o    
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4) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 
dell’Anagrafica particella 
 
- se dal prospetto la particella viene movimentata solo nei metri, il programma 
visualizza la maschera 

 
- se dal prospetto la particella viene estinta 
 

 
il programma pone la domanda “Si vuole estinguere la particella con questa 
iscrizione?” 
a) se la particella deve essere movimentata prima dell’estinzione, rispondere  
b) se la particella deve essere estinta, rispondere  (il programma conferma 
l’estinzione attivando la check box “Particella estinta”)  
 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante per tornare alla maschera   
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire il “Tipo” e il “Numero” della particella alla quale va aggregata la 
superficie 
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cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera nella quale 
 

 
 
il programma pone la domanda “La particella non esiste, inserirla?” Se i dati della 
particella sono stati inseriti correttamente, rispondere  
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viene aperta la maschera contenente i dati anagrafici della nuova particella 
 

 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante per tornare alla maschera  
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a) se con la superficie incorporata si formano nuovi vani e spazi da aggregare 
alle porzioni già presenti: 
 
inserire il “Tipo”, il “Numero” e “PM” delle porzioni oggetto di operazione 
 

 
per ogni porzione inserita, cliccare  viene visualizzata la seguente 
maschera 
 

 
il programma pone la domanda “PM già inserita. Continuare?” 
se i dati della porzione sono stati ineriti correttamente, rispondere  
viene visualizzata la seguente maschera che contiene i dati anagrafici della porzione 
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a) posizionarsi con il cursore nel record bianco della descrizione 

b) cliccare il tasto e/o , inserire il testo; uscire dal Word usando la croce 
rossa in alto a destra, automaticamente il programma inserisce nel record la 
descrizione fatta. 
 
c) cliccare il pulsante  
 

d) cliccare il pulsante   per tornare alla maschera  
 

 
rispondere con il tasto  alla domanda “Salvare le modifiche effettuate?” 
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b) se con la superficie incorporata si formano nuove porzioni materiali 
(vedi esempio “creazioni nuove porzioni materiali parte”) 
 
 
Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
attenzione! nelle varie maschere, la particella estinta, non risulta selezionata 
 

 
 

 
per ogni iscrizione elencata, cliccare pulsante “Scelta beni” 
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selezionare la particella o porzione a favore della quale riferire l’iscrizione cliccare 
il pulsante  
 
il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida 
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a) se alla porzione incorporante deve essere aggiunto, come altro pervenuto, il solo 
titolo originario della particella escorporante (nella maschera dei Dati Generali è 
stato inserito “evidenza” come tipo di iscrizione) 
cliccare il pulsante “A.P.” 
 

 
 
per l’apertura della seguente maschera 
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- nella quale il programma visualizza le “Iscrizioni” di intavolazione del diritto di 
proprietà delle “Partite” contenenti le porzioni incorporanti 
 
- selezionare la check box “G.N. Isc.”, per aggregare all’iscrizione presente nel 
record, quale altro pervenuto, il titolo originario della particella estinta o modificata 
 
cliccare il pulsante  
 
Attenzione! Tutte le iscrizioni “Sottoposte” di colore nero, vengono elaborate con 
l’iscrizione principale  
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b) se alla porzione incorporante deve essere aggiunto, come altro pervenuto, il titolo 
odierno (nella maschera dei Dati Generali è stato inserito “intavolazione” come tipo 
di iscrizione con i dati dei “titolo diritto”) 
cliccare pulsante “A.P.”

 
per l’apertura della seguente maschera 
 

 
- nella quale il programma visualizza le “Iscrizioni” di intavolazione del diritto di 
proprietà delle “Partite” contenenti le porzioni incorporanti. 
 
- selezionare la check box “G.N. Corr.”, per aggregare all’iscrizione presente nel 
record, quale altro pervenuto, il titolo originario della particella estinta o modificata 
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- cliccare il pulsante  
 
Attenzione! Tutte le iscrizioni “Sottoposte” di colore nero, vengono elaborate con 
l’iscrizione principale 
 
 

 
 

 
per ogni iscrizione elencata, cliccare pulsante “Scelta beni” selezionare la check 
box, se l’iscrizione deve essere collegata alla particella 
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cliccare il pulsante  
 
il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida 
 

 
Ad elaborazione dati completata, cliccare il pulsante  
 

 
rispondere o alla domanda “Trasportare l’iscrizione di incorporazione 
nello storico?”  

cliccare il pulsante  
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Divisione in porzioni materiali 
(nella partita interessata deve esserci solo la particella edificiale) 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
il programma visualizza in automatico, EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione”. 
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3) cliccando il pulsante  si collega il piano di divisione in porzioni materiali 
precedentemente caricato e nel campo del testo libero compare il G.N. corrente e 
la lista delle p.m. 
 

 
4) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o      
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
a) posizionarsi con il cursore nel record bianco 
b) cliccare il tasto  e/o  , inserire il testo e confermare con il tasto OK;  
il programma inserisce nel record la descrizione fatta. 
 
c) il programma inserisce il numero successivo per inserire la descrizione di altre 
porzioni materiali, ripartire dalla lettera a); 
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d) posizionarsi nel record “Parti comuni” per l’inserimento delle stesse. In caso di 
problemi tecnici del programma durante l’esecuzione dell’iscrizione e in caso di 
ripristino dell’operazione stessa da parte dell’operatore, è possibile recuperare il 
testo cliccando il tasto  
e) a descrizione ultimata, cliccare il pulsante      
f) cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il pulsante  
 
 
Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione, 
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per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione 
 

 
 
scegliere tra Estendere, Invariato, Solo PM 
 
- estendere: 
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se l’iscrizione deve essere collegata sia all’intera p.ed. e sia alle nuove porzioni, cliccare 
Selezione PM e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare 
il pulsante  per passare ad altra iscrizione (il programma non spezza le iscrizioni). 
 

 
 
- invariato: 
 
se l’iscrizione deve rimanere collegata alla sola p.ed., cliccare il pulsante OK per 
passare ad altra iscrizione; 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere estesa alle sole porzioni, cliccare Selezione PM e 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il pulsante

 per passare ad altra iscrizione;  
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per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione 
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scegliere tra Estendere, Non estendere: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata alle nuove porzioni, cliccare Selezione PM e 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il 
pulsante  per passare ad altra iscrizione 
 

 
- non estendere: 
l’iscrizione sarà inserita nello storico 
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a) se l’iscrizione riguarda “l’intavolazione del diritto di ipoteca”: 
 il programma mette in automatico la dizione “solo PM” 
 
 
- qualora l’ipoteca sia principale, il programma attiva la check box dell’”Ipot. 
princ.”,cliccare “Selezione PM” 
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scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione attivando le check 
box di ipoteca principale e/o accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad 
altra iscrizione 
 
 
 
 
- qualora l’ipoteca da elaborare sia accessoria, cliccare “Seleziona PM” 
 

 
 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione attivando le check 
box di ipoteca accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad altra iscrizione 
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- qualora l’ipoteca da elaborare sia secca, cliccare “Seleziona PM” 
 

 
 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione attivando le check 
box di ipoteca principale e/o accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad 
altra iscrizione  
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b) per tutte le altre iscrizioni, il programma attiva la check box del “Foglio comune” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

scegliere tra Estendere, Invariato, Solo PM: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata sia alla p.ed. intera, sia alle nuove porzioni, 
cliccare “Seleziona PM” 
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scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare  per 
passare ad altra iscrizione (il programma spezza l’iscrizione sia nel Foglio C 
comune sia nel Foglio C della porzione selezionata) 
 
- invariato: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata alla sola p.ed. intera, cliccare OK per passare 
ad altra iscrizione 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata alle sole porzioni, disattivare la check box del 
“Foglio comune”, cliccare “Seleziona PM” 
 

 
 
scegliere la porzione alla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il pulsante 

per passare ad altra iscrizione. Ad elaborazione terminata, cliccare il pulsante 
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cliccare il pulsante  al messaggio “Salvataggio eseguito con successo”. 
cliccare il pulsante  per uscire dall’iscrizione.  
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Cancellazione divisione materiale 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
il programma visualizza in automatico la dizione EVIDENZA, come “Tipo di 
iscrizione”. 
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3) cliccare pulsante  
      

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante

 e/o  
 

 
 
cliccare il pulsante  per memorizzare 
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione, 
 

 
 

 
per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione 
 

 
scegliere tra Estendere, Non Estendere: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata all’intera p.ed. 
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- non estendere: 
 
l’iscrizione sarà inserita nello “storico” 
 

 
 
a) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’evidenza dell’intavolazione del diritto 
di proprietà congiunta”, il programma mette in automatico la dizione “Estendere” 
 

 
 
b) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’intavolazione del diritto di proprietà” 
della singola porzione, selezionare 
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scegliere tra “Estendere”, “Non estendere”:- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata all’intera p.ed., scegliere, nella maschera 
visualizzata, la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il 
pulsante OK per passare ad altra iscrizione (attenzione alla somma di quote, nel 
caso in cui si decida di estendere più iscrizioni di proprietà) 
 
- non estendere: 
 
l’iscrizione verrà inserita nello “storico” 
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a) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’intavolazione del diritto di servitù 
fra le porzioni della stessa p.ed.”, il programma mette in automatico la dizione 
“Estendere” (si ricordi che la cancellazione della servitù per confusione deve essere 
fatta in separata sede con Cancellazione iscrizione) 
 

 
 
b) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’intavolazione del diritto di servitù, 
del diritto di usufrutto, del diritto di abitazione, del diritto di ipoteca secca” e 
“qualsiasi annotazione”, selezionare 
 

 
scegliere tra “Estendere”, “Non estendere”: 



159 
 

 
Foglio A2 

 

- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata all’intera p.ed. 
 
- non estendere: 
 
l’iscrizione verrà inserita nello storico 
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c) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’intavolazione del diritto di ipoteca 
simultanea”, selezionare 
 

  
scegliere tra “Estendere”, “Non estendere”: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata all’intera p.ed. 
 
a) nel caso di simultaneità tra porzioni, ricordarsi di elaborare l’iscrizione una sola 
volta, in caso contrario l’ipoteca verrà estesa due volte e simultanea tra sé stessa. 
Ricordarsi di modificare l’iscrizione per la cancellazione della dizione Partita 
principale o accessoria; 
 
b) nel caso di simultaneità con altre partite, ricordarsi di elaborare la sola iscrizione 
dell’ipoteca principale 
 
- non estendere: 
 
l’iscrizione verrà inserita nello “storico” 
 
4) ad elaborazione dati completata, attivare il pulsante ; 
 
5) rispondere alla domanda “Trasportare l’iscrizione di cancellazione divisione 
nello storico?”      
 
6) cliccare il pulsante  al messaggio “Salvataggio eseguito con successo” 
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Cancellazione di una o più porzioni materiali 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera    

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 

  
   b) Testo italiano e tedesco

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
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3) cliccare  
 

 
 
spostare la porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “PM disponibili” al 
blocco “PM selezionate”, cliccando il pulsante  e/o   
 

 
 
cliccare il pulsante  per salvare i dati dell’iscrizione.   
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Il programma elabora le iscrizioni relative alle pm oggetto di operazione 
 

 

 
per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione  
 

 
scegliere tra Estendere, Non estendere, Solo PM: 
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- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata ad un’altra porzione presente in partita, 
cliccare  e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere 
l’iscrizione e cliccare  per passare ad altra iscrizione 
 

 
 
- non estendere: 
 
l’iscrizione sarà inserita nello storico 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata solo alle altre porzioni presenti in partita, 
cliccare  e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere 
l’iscrizione e cliccare per passare ad altra iscrizione 
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a) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’intavolazione del diritto di proprietà” della  
porzione da annullare 
 

 
 
il programma propone in automatico “Non estendere” 
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b) se l’iscrizione da elaborare riguarda “l’evidenza dell’intavolazione del diritto di 
proprietà congiunta” alla porzione da annullare, selezionare 
 

 
scegliere tra Non estendere, estendere 
 

 
- non estendere 
l’iscrizione verrà inserita nello storico 
 
- estendere: 
se l’iscrizione deve essere collegata ad un’altra porzione presente in partita  
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per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione, cliccando     
 
a) se l’iscrizione riguarda “l’intavolazione del diritto di ipoteca” il sistema mette in 

automatico la dizione “solo PM” e cliccando  si può scegliere tra: 

 
non estendere: 
l’iscrizione verrà inserita nello storico 
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- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata solo alle altre porzioni presenti in partita, 
cliccare  e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere 
l’iscrizione e cliccare  per passare ad altra iscrizione; 
 

   
 
se l’ipoteca deve essere trasportata come simultanea sulle porzioni rimaste 
selezionare la porzione da gravare, selezionare  
 
b) per tutte le altre iscrizioni selezionare il tipo di elaborazione e scegliere tra: 
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- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata all’intera p.ed. e alle singole porzioni, cliccare

 e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare
 per passare ad altra iscrizione; 

 
-non estendere: 
 
l’iscrizione verrà inserita nello “storico” 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata solo alle altre porzioni presenti in partita, cliccare 
e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare 
per passare ad altra iscrizione 
 

 
 
ad elaborazione dati completata, cliccare il pulsante  
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cliccare pulsante  al messaggio “Salvataggio eseguito con successo” 
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Formazione parziale di porzioni materiali 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare. 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 
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4) cliccare il pulsante  

 
 
a) posizionarsi con il cursore nel record giallo e inserire il primo numero 
progressivo; 
 
b) cliccare il tasto  e/o , inserire il testo e confermare con il tasto OK, 
automaticamente il programma inserisce nel record la descrizione fatta. 
 
c) per l’inserimento di ulteriori porzioni proseguire dalla lettera a) 
 
d) posizionarsi nel record “Parti comuni” per l’eventuale inserimento delle stesse. 
 

e) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante  e cliccare il pulsante   
                
  



177 
 

 
Foglio A2 

 

 
cliccare il pulsante  
 
Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione, 
 

 
 

 
 
per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione  
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scegliere tra “Estendere”, “Invariato”, “Solo PM”: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere estesa anche alla nuova porzione, cliccare  e 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il pulsante

 per passare ad altra iscrizione     
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- invariato: 
 
l’iscrizione sarà inserita nello “storico” 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere estesa alla sola nuova porzione, cliccare  e 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il 
pulsante  per passare ad altra iscrizione      
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  per ogni iscrizione elencata, selezionare il tipo di elaborazione  
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scegliere tra “Estendere”, “Non estendere”: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere estesa anche alla nuova porzione, cliccare  e 
scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione e cliccare il pulsante

 per passare ad altra iscrizione     
 
- non estendere: 
 
l’iscrizione rimane collegata alla porzione originaria, cliccare il pulsante  per 
passare ad altra iscrizione  
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a) se l’iscrizione riguarda “l’intavolazione del diritto di ipoteca” secca o 
simultanea il sistema mette in automatico la dizione “solo PM”, ma selezionando

 
 

 
scegliere tra Estendere, Invariato, Solo PM: 
 
- estendere: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata anche alla nuova porzione, cliccare

 e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione, se 
principale o accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad altra iscrizione. 
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- invariato: 
l’iscrizione rimane collegata alla porzione originaria, cliccare il pulsante  per 
passare ad altra iscrizione 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata alla sola nuova porzione, cliccare  
e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione, se principale o 
accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad altra iscrizione       
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b) per tutte le altre iscrizioni selezionare il tipo di elaborazione 
 

 
scegliere tra Estendere, Invariato, Solo PM 
 
- invariato: 
 
l’iscrizione rimane collegata alla porzione originaria, cliccare il pulsante  per 
passare ad altra iscrizione 
 
- solo PM: 
 
se l’iscrizione deve essere collegata alla sola nuova porzione, cliccare  
e scegliere la porzione sulla quale si vuole estendere l’iscrizione, se principale o 
accessoria e cliccare il pulsante  per passare ad altra iscrizione       
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ad elaborazione dati completata, cliccare il pulsante  
 

 
 
cliccare il pulsante  al messaggio “Salvataggio eseguito con successo” e in 
seguito il tasto  
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Erezione particella superficiaria 
(la formazione della particella superficiaria avviene in quattro fasi) 

 
Prima fase: erezione particella superficiaria 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera    

 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere EVIDENZA 
 
 
b) Testo italiano e tedesco; 
 

 
 
inserire la dizione prevista nell’elenco “Modello testo” e/o completare con i dati 
previsti nel decreto  
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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4) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera 
contenente i dati anagrafici della particella  
 

 
cliccare il tasto   e successivamente il tasto   
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4) cliccare il pulsante    
 

 
 
inserire il “Tipo” e il “Numero” della particella superficiaria 
 

 
  



192 
 

 
Foglio A2 

 

cliccare il pulsante  
 
viene visualizzata la seguente maschera 
  

 
se i dati della particella sono stati inseriti correttamente, rispondere  alla 
domanda “La particella non esiste, inserirla?” Viene aperta la seguente maschera 
contenente i dati anagrafici della particella  
 

 
nella quale, cliccare la check box del “Dir. superficie”   
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cliccare il pulsante  e  per tornare alla maschera      
 

 
cliccare il pulsante   
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione: 
 

  
 

 
 
per ogni iscrizione elencata 
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cliccare il pulsante “Scelta beni” scegliere nella check box la particelle nel caso in 
cui questa dovesse essere collegata alla iscrizione scelta, confermare 
successivamente con il tasto  
 
Il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida. 
 

 



196 
 

 
Foglio A2 

 

 
 

 
 
per ogni iscrizione elencata, 
 

 
cliccare il pulsante “Scelta beni” scegliere nella check box la particelle nel caso in 
cui questa dovesse essere collegata alla iscrizione scelta, confermare 
successivamente con il tasto  
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Il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la check box 
di convalida. 
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per ogni iscrizione elencata 
 

 
cliccare il pulsante “Scelta beni” scegliere nella check box la particelle nel caso in 
cui questa dovesse essere collegata alla iscrizione scelta, confermare 
successivamente con il tasto  
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Il programma visualizza le “Conness. vecchie” e le “Conness. nuove” e attiva la 
check box di convalida. 
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Seconda fase: escorporazione della particella superficiaria ed incorporazione nella 
nuova partita tavolare del diritto di superficie 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2)  , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera    

 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati:
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a) Tipo di iscrizione  
  

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo” diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 

3) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o  
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inserire negli appositi record della “Partita di Incorporazione” il Comune Catastale 
ed il numero della partita incorporante 
 

 
 
cliccare il pulsante   
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Il programma visualizza la maschera per l’elaborazione delle iscrizioni relative alla 
particella oggetto di escorporazione 
 

  
 

 
se l’iscrizione non deve essere trasportata, selezionare la check box “Trasporta” 
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a) se alla particella non risulta collegata nessuna iscrizione di proprietà, non appare 
nella lista: 
 
b) se alla particella risulta collegata l’iscrizione di proprietà, appare nella lista 
 

 
 
se l’iscrizione non deve essere trasportata, scollegare la check box  
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selezionare la check box dell’iscrizione da trasportare ad elaborazione ultimata, 
cliccare il pulsante  
 

 
rispondere con  alla domanda “Trasportare l’iscrizione di incorporazione nello 
storico?“ 
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cliccare il pulsante  
cliccare il pulsante    
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Terza fase: inserimento nel Foglio A2 dell’iscrizione di evidenza della formazione della 
particella superficiaria 
 
a) nella partita di formazione 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata per 
l’inserimento dell’iscrizione

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera       

 

 
il programma in automatico propone EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione” 
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-) Diritto/Oggetto  
 

 
selezionare "Diritto di Superficie" 
 
-) Testo italiano e tedesco 
 

 

inserire la dizione prevista nell’elenco  e completare con i dati previsti 
nel decreto  
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3) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera: 
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o       
 

 
cliccare il pulsante      
cliccare il pulsante  
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b) nella partita del diritto di superficie 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera   
 

 
il programma in automatico propone EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione”
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-) Diritto/Oggetto   
 

 
scegliere "Diritto di Superficie" 
 
-) Testo italiano e tedesco 
 

 

inserire la dizione prevista nell’elenco  e completare con i dati previsti 
nel decreto 
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3) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera: 
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o            
 

 
cliccare il pulsante      
 
cliccare il pulsante  
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Quarta fase intavolazione del diritto di superficie 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2)  , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera      

 
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Intavolazione o Prenotazione con l’inserimento del “Titolo diritto” e  “Data” 
negli appositi spazi 

b) Diritto/Oggetto  
 

 
scegliere Diritto di Superficie e cliccare pulsante  
 



215 
 

 
Foglio A2 

 

c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
 
- se il diritto di superficie è a tempo indeterminato 
 
inserire nel Testo italiano la dizione “a tempo indeterminato” 
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- se il diritto di superficie è a tempo determinato 
 
inserire negli appositi spazi “Data inizio”, “Data fine”, “Durata (anni/mesi/giorni), 
i dati previsti nel decreto tavolare 
 

 
 

3) cliccare il pulsante   

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  e/o               
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- se il diritto di superficie è a favore di persona fisica o giuridica 
 
cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire i dati negli appositi spazi “Tipo persona”, “Dati anagrafici del soggetto” 
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- se il diritto di superficie è a favore della proprietà pro tempore quale particella 
superficiaria 
 
4) cliccare  
 

 
 
inserire negli appositi spazi “Comune catastale”, “Tipo” e  “Numero” della 
particella superficiaria  
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cliccare il pulsante  
 
cliccare il pulsante   
 
b) modifica del diritto di superficie già intavolato 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera    
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nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
 

-) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere tra Evidenza o Intavolazione, in quest’ultimo caso, con l’inserimento del 
“Titolo diritto” e “Data” negli appositi spazi  
 
 



221 
 

 
Foglio A2 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare “Iscrizione connesse” 
 

 
 
scegliere l’iscrizione da modificare, cliccando il pulsante  
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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6) cliccare il pulsante  
 

 
 
eliminare con “elimina record” il nominativo 
 
7) cliccare il pulsante  
 

 
inserire negli appositi spazi “Comune catastale”, “Tipo” e “Numero” la particella 
superficiaria 
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cliccare il pulsante  
cliccare il pulsante , per tornare alla seguente maschera     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
cliccare il pulsante  
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rispondere alla domanda  “Trasportare la sottoposta nello storico?”  
 
 

 
cliccare il pulsante  alla domanda “Salvataggio eseguito con successo”.  
 
Il programma inserisce in automatico, nel foglio C della partita del diritto di 
superficie, la dizione “Rispetto agli obblighi …”. 
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Erezione particella sotterranea 
(rappresentata in mappa con confini punteggiati e con il numero di p.ed. tra parentesi) 

 
L’operazione si divide in due fasi: 
 
Prima fase: erezione particella sotterranea 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera     

 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere EVIDENZA 
 
b) Testo italiano tedesco 
 

 
 
inserire la dizione "erezione p.ed. (….) quale particella sotterranea" 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante

 e/o  
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4) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera 
contenente i dati anagrafici della particella 
 

 
 
cliccare il pulsante      
 
cliccare il pulsante  
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire il “Tipo” e il “Numero” della particella sotterranea 
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cliccare il pulsante  
 
viene visualizzata la seguente maschera 
 

 
 
se i dati della particella sono stati inseriti correttamente, rispondere alla domanda 
“La particella non esiste, inserirla?” 
 
viene aperta la seguente maschera contenente i dati anagrafici della particella  
 

 
nella quale, cliccare la check box “p.ed. sotterranea” 
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cliccare il pulsante  
cliccare il pulsante  tornando alla maschera 
 

 
 
cliccare il pulsante  
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
 

 
 

 
 
Ogni iscrizione elencata deve essere elaborata indipendentemente dal fatto se 
viene trasportata o non trasportata sulla nuova particella. 
 
Questo avviene tramite: 
 
a) cliccare “scelta beni” 
b) con il posizionamento del flag nella check box si ha la possibilità di collegare 
o non collegare l’iscrizione; 
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Le iscrizioni presenti sul foglio B vengono trasportate automaticamente sul nuovo 
bene con il posizionamento del flag; 
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Ogni iscrizione elencata deve essere elaborata indipendentemente dal fatto se 
viene trasportata o non trasportata sulla nuova particella. 
 
Questo avviene tramite: 
 
a) cliccare “scelta beni” 
b) con il posizionamento del flag nella check box si ha la possibilità di collegare 
o non collegare l’iscrizione; 
 
Si distingue: 
 
a) presso le ipoteche il flag viene posto automaticamente dal programma, non esiste la 
possibilità di non trasportare l’ipoteca; 
 
b) presso tutte le altre iscrizioni (diritto di usufrutto, diritto di abitazione, …) esiste la 
possibilità di scegliere se il flag viene posto o no;  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



237 
 

Foglio A2 
 

Seconda fase: inserimento nel Foglio A2 dell’iscrizione di evidenza della 
formazione della particella sotterranea: 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata per l’inserimento 
dell’iscrizione 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 

 

 
il programma in automatico propone EVIDENZA, come “Tipo di iscrizione” 
-) Testo italiano e tedesco 
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inserire la dizione "la p.ed. (.....) insiste nel sottosuolo della p.f. e/o p.ed. quale 
particella sotterranea" 
 

3) cliccare il pulsante  viene visualizzata la seguente maschera 
 

 
spostare da sinistra a destra, dal blocco “Particelle disponibili” al blocco “Particelle 
selezionate”, cliccando il pulsante  e/o  sia la particella sotterranea sia 
quelle sotto la quale è stata formata 
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cliccare il pulsante     
 
cliccare il pulsante  
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Escorporazione e incorporazione di particelle 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  

 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo/diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 

3) cliccare il pulsante  

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle 
disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  o   
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inserire negli appositi record “Partita di Incorporazione”, il Comune Catastale ed il 
numero della partita incorporante 
 

 
 
cliccare il pulsante  
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Il programma elabora le iscrizioni relative alla particella oggetto di operazione 
 

 

 
per ogni iscrizione elencata, cliccare “Trasporta” 

 
a) se la particella viene incorporata in una nuova partita, il programma propone 
attiva la check box “Trasporta”, per il trasporto del titolo originario 

 
in caso contrario, disattivare la check box. 
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b) se la particella viene incorporata in una partita già di proprietà, con il trasporto 
del titolo originario, cliccando la check box “Trasporta”, viene aperta la seguente 
maschera: 
 

 
il trasporto del titolo originario è possibile solo tramite “Altri pervenuti”. Cliccare 
il pulsante  
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per 
ogni iscrizione elencata, cliccare “Trasporta” 
 
ad elaborazione dati completata, cliccare il pulsante  
 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare l’iscrizione di incorporazione nello 
storico?” 
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il programma pone la seguente domanda “Inserimento automatico dell’iscrizione di 
proprietà?” 
 
a)   il programma inserisce, nel Foglio B della partita di incorporazione, 
l’iscrizione di proprietà con il GN. corrente; 
 
b)   il programma non inserisce nel Foglio B della partita di incorporazione, 
l’iscrizione di proprietà con il GN. corrente e ad operazione di incorporazione 
ultimata si dovrà “intavolare” il diritto di proprietà;     

 
cliccare il pulsante  alla domanda “Salvataggio eseguito con successo”. 

cliccare il pulsante  
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Cancellazione totale del testo delle parti comuni 
 
(Da utilizzare sempre, sia quando debbano essere ridescritte totalmente, sia quando non 
debbano essere ridescritte. Nel secondo caso, nella stampa, il programma non visualizza la 
dizione "parti comuni") 
 
1)nella maschera 

 
si clicca il tasto "canc" della tastiera 
 

 
e si memorizza con il tasto  
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il programma pone l'errore sotto indicato 
 

 
 

quindi, SI DEVE SEMPRE usare il tasto (elimina record).  
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e si memorizza con il tasto  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



252 
 

Foglio A2 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foglio „B“ 
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Passaggio di proprietà 
(si utilizza solo quando la partita tavolare, risulta già di proprietà) 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
in automatico il programma presenta come Tipo di iscrizione INTAVOLAZIONE 
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-) Titolo diritto 
selezionare  

 
scegliere il titolo e cliccare il pulsante  
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3) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

e/o o  
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Intavolazione a favore di persone fisiche o giuridiche 
 
4a) cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il pulsante  , si apre la maschera 
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se persona fisica: 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto 
proposto dalla banca dati con l’ e inserire la quota di spettanza 
 

 
cliccare il tasto CONFERMA 
 

 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio bianco 
sottostante e cliccare nuovamente  
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se i soggetti sono in comunione legale 
 
a) inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto 
proposto dalla banca dati con l’  e inserire la quota di spettanza; 

 
b) scegliere  nel record “Comproprietà” la dizione “Comunione legale” 
 

 
inserire nel record “Tipo persona” e “Dati anagrafici del soggetto” il cognome e 
nome del coniuge; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto 
dalla banca dati con l’   
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c) cliccare il pulsante CONFERMA, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
 
per l’inserimento dell’altro coniuge, ritornare al punto a)  
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se i soggetti sono in comunione legale di “altro stato” 
 
inserire nel “Testo italiano e tedesco” nella maschera  
 

 
 
la dizione “In comunione legale di tipo …”.  
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se persona giuridica 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” la ragione sociale e/o la denominazione; dare “invio” e se più omonimi 
scegliere il soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la quota di 
spettanza 
 

 
cliccare il pulsante CONFERMA , i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio bianco 
sottostante e cliccare nuovamente    
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Intavolazione a favore del proprietario pro tempore 
 
4b) cliccare il pulsante  
 

 
 
a) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  
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Foglio B 

 

b) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 
 

 
c) inserire nei campi “Particelle” e/o “Porzioni materiali”, i dati identificativi delle 
particelle e/o delle porzioni che fanno capo ad un proprietario pro tempore 
 

 
d) cliccare il pulsante  
e) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera    
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f) inserire la quota di spettanza 
 

 
 
g) cliccare il pulsante CONFERMA  
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per l’inserimento di altri gruppi, posizionarsi sulla riga successiva e riprendere dal 
punto a). 
 
5) cliccare il pulsante   
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a) vendita intera quota 
selezionare la check box “intera quota” 
 

 
 
b) vendita parziale quota 
inserimento nel campo “quota ceduta” la quota indicata nel decreto tavolare 
 

 
 
a fine inserimento dati, cliccare il pulsante    
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selezionare il tipo di elaborazione 
 

 
 
e scegliere tra: “Cancellazione” o “Invariato”  
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a) se all’iscrizione di proprietà è collegata una Sottoposta globale 
selezionare  
 

 
e scegliere tra “Cancellazione” o “Trasporto” 
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- cancellazione 
se la sottoposta non deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare il pulsante

 
 
- trasporto 
se la sottoposta deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare il pulsante

 
 
 
 
 
 
 
b) se all’iscrizione di proprietà è collegata una Sottoposta parziale 
selezionare  
 

 
e scegliere tra “Estendere” o “Non estendere”: 
 
- estendere: 
se l’iscrizione deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare il pulsante  
 
- non estendere: 
se l’iscrizione non deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare il pulsante
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il programma visualizza in automatico nel campo “Iscrizioni da elaborare (quote 
cedute)” la dizione “Cancellazione” per il vecchio proprietario e, nel campo 
“Iscrizioni da elaborare (nuove quote)” 
selezionare  
 

 
e scegliere tra Estendere o Non estendere 
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- estendere 
se l’iscrizione deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare pulsante  
(attenzione! se la quota acquistata è maggiore della quota gravata, l’aggravio dovrà 
essere modificato con Modifica Iscrizione)  
 
- non estendere 
se l’iscrizione non deve essere collegata al nuovo proprietario e cliccare il pulsante 

 
 
ad elaborazione dei dati completata, cliccare il pulsante CONFERMA 
 

 
rispondere  alla domanda “Operazione completata, salvare l’iscrizione?”   
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cliccare il pulsante  
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Se il decreto tavolare prevede il passaggio di proprietà su più partite tavolari e/o 
porzioni materiali, è possibile recuperare i nominativi già inseriti nell’iscrizione, 
compilando nella cartella  
 

 
 
1) il campo “Copia da iscrizione” inserendo i dati identificativi del GN corrente 
 

 
2) selezionare  per recuperare il numero identificativo dell’iscrizione contenente i 
dati da recuperare  
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scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il tasto    
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3) cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il pulsante  
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Foglio B 
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Intavolazione del diritto di proprietà 
(si utilizza quando nella partita tavolare non risulta nessuna iscrizione di proprietà) 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2)  cliccare il pulsante   viene visualizzata la 
maschera  
 

 
 
in automatico il programma presenta come tipo di iscrizione INTAVOLAZIONE 
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-) Titolo diritto 
selezionare  

 
 
scegliere il titolo e cliccare il pulsante  
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3) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il 
pulsante   e/o     
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Intavolazione a favore di persone fisiche o giuridiche 
 
4a) cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il pulsante  si apre la maschera 
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se persona fisica 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati 
anagrafici del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi 
scegliere il soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la quota di 
spettanza 
 

 
 
cliccare il pulsante conferma, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio bianco 
sottostante e cliccare nuovamente  
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se i soggetti sono in comunione legale 
 
a) inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto 
proposto dalla banca dati con l’  e inserire la quota di spettanza; 
 

 
b) scegliere  nel record “Comproprietà” la dizione “Comunione legale” 
 

 
inserire nel record “Tipo persona” e “Dati anagrafici del soggetto” il cognome e 
nome del coniuge; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto dalla 
banca dati con l’  
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c) cliccare il pulsante conferma, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
 
per l’inserimento dell’altro coniuge, ritornare al punto a). 
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se i soggetti sono in comunione legale di “altro stato” 
 
inserire nel “Testo italiano” nella maschera  
 

 
 
la dizione “In comunione legale di tipo …”. 
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se persona giuridica 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” la ragione sociale e/o la denominazione; dare “invio” e se più 
omonimi scegliere il soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la 
quota di spettanza 
 

 
 
c) cliccare il pulsante conferma, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio bianco 
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sottostante e cliccare nuovamente  
 
Intavolazione a favore del proprietario pro tempore   
 

4b) cliccare il pulsante  
 

 
a) ciccare il pulsante  
viene visualizzata la maschera 
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b) cliccare il pulsante  
viene visualizzata la seguente maschera 
 

 
 
c) inserire nei campi “Particelle” e/o “Porzioni materiali”, i dati identificativi delle 
particelle e/o delle porzioni che fanno capo ad un proprietario pro tempore 
 

 
 
d) cliccare il pulsante      
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e) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera 
 

 
 
f) inserire la quota di spettanza 
 

 
 
g) cliccare il pulsante conferma; 
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per l’inserimento di altri gruppi, posizionarsi nella riga successiva e riprendere dal 
punto a). 
 
 
5) a fine inserimento dati, cliccare il pulsante    e cliccare il pulsante  
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Se il decreto tavolare prevede l’intavolazione del diritto di proprietà su più 
partite tavolari e/o porzioni materiali, è possibile recuperare i nominativi già 
inseriti nell’iscrizione, compilando nella cartella  
 

 
 
1) il campo “Copia da iscrizione” inserendo i dati identificativi del GN corrente 
 

 
 

Cliccare il pulsante  
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2) selezionare  per recuperare il numero identificativo dell’iscrizione contenente i 
dati da recuperare 
 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
 

 
 
 
 
 



292 
 

Foglio B 
 

3) cliccare il pulsante  
 

 
 
cliccare il pulsante  
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Prenotazione del diritto di proprietà 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2)  cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
In automatico il programma presenta come tipo di iscrizione PRENOTAZIONE, 
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-) Titolo diritto 
selezionare  

 
 
scegliere il titolo e cliccare pulsante  
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o o  
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Prenotazione a favore di persone fisiche o giuridiche 
 
4a) cliccare il pulsante  
 

 
 

cliccare il pulsante  , si apre la maschera 
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se persona fisica 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi scegliere il 
soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la la quota di spettanza 
 

  
cliccare pulsante CONFERMA, i dati verranno visualizzati nella maschera  
 

 
 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio 
bianco sottostante e cliccare nuovamente   
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se i soggetti sono in comunione legale 
 
a) inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Fisica” e nel record “Dati 
anagrafici del soggetto” il cognome e nome; dare “invio” e se più omonimi scegliere 
il soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la quota di spettanza; 

 
b) selezionare  nel record “Comproprietà” la dizione “Comunione legale”  
 

 
 
inserire nel record “Tipo persona” e “Dati anagrafici del soggetto” il cognome e 
nome del coniuge; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto 
dalla banca dati con l’  
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c) cliccare il pulsante CONFERMA, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
 
per l’inserimento dell’altro coniuge, ritornare al punto a)  
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se persona giuridica 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro” e nel record “Dati anagrafici 
del soggetto” la ragione sociale e/o la denominazione; dare “invio” e se più 
omonimi scegliere il soggetto proposto dalla banca dati con l’  e inserire la 
quota di spettanza 

 
cliccare il pulsante CONFERMA, i dati verranno visualizzati nella maschera 
 

 
per l’inserimento di altri nominativi, posizionarsi con il cursore nello spazio bianco 
sottostante e cliccare nuovamente   
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5) cliccare il pulsante  
 

 
selezionare la check box “Sel. quota” (se prenotata solo parte di proprietà) e/o “Sel. 
tutti” (se prenotata l’intera proprietà) 
 

 
 
5) a fine inserimento dati, cliccare il pulsante  , cliccare il pulsante   
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Giustificazione della prenotazione di proprietà 
 
l’operazione si divide in due fasi 
 
1.fase: cancellazione dell’iscrizione dell’intavolazione del diritto di proprietà  
(alla quale risulta collegata l’iscrizione sottoposta della prenotazione) 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) cliccare il pulsante ,viene visualizzata la maschera   

 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere EVIDENZA 
 
b) Testo italiano e tedesco nel quale verrà inserita la dizione “Giustificazione della 
prenotazione” 
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3) cliccare il pulsante  per l’apertura della seguente maschera    
 

 
 
4) cliccare  “Iscrizioni connesse”     
 

 
 
scegliere l’iscrizione da cancellare  
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5) cliccare il pulsante  per l’apertura della seguente maschera 
 

 
 

6) cliccare il tasto  
 

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere   



307 
 

 
Foglio B 

 

 
alla domanda “Eliminare automaticamente tutte le sottoposte dell’iscrizione?”, 
rispondere  
 

 
dare l’  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo”    
 
memorizzare con il tasto     
 

ritornare alla maschera con il tasto  
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2. fase: intavolazione del diritto di proprietà col pervenuto dell’iscrizione di 
prenotazione 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  
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nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE 
 
b) Testo italiano e tedesco e inserire nel testo libero”Giustificazione della 
prenotazione” 
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3) cliccare il pulsante  nella quale verranno inseriti 
 

 
negli appositi campi “Tipo”, “Giorno”, “Mese”, “Anno” e “Numero” i dati 
identificativi del GN da inserire nella banca dati 
 

 
 
4) cliccare il pulsante  
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inserire i dati nelle varie cartelle (vedi argomento “Intavolazione proprietà”) 

memorizzare con il tasto  per tornare alla maschera usare il tasto  
 

 
mai trasportare la sottoposta nello storico, pertanto rispondere  alla domanda 
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Foglio B 

 

Intavolazione del diritto di proprietà nell’ordine di grado 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2)  cliccare il pulsante  e/o  viene 
visualizzata la maschera  
 

 
 
completare con i dati previsti nel decreto tavolare
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3) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 o  
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4) selezionare  
 

 
 
scegliere l’iscrizione di annotazione dell’ordine di grado e cliccare il pulsante  
 

 
 
proseguire con l’inserimento dei dati nelle relative cartelle 
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Foglio „C“ 
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Intavolazione e/o prenotazione del diritto di ipoteca 
 

  1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere tra Intavolazione e/o Prenotazione, con l’inserimento del “Titolo diritto” 
e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserimento quanto previsto nel decreto tavolare 
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c) Contemporaneità di grado (attenzione! la stessa dovrà essere inserita 
correttamente nel giornale tavolare) 
 

 
 
selezionare la check box “Contemporaneità di grado” 
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3) cliccare il pulsante    
 
a) se il diritto d’ipoteca grava sia la particella e/o corpo tavolare, sia il diritto 
di usufrutto 
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 o  
 

 
 



321 
 

 
Foglio C 

 

b) se il diritto d’ipoteca grava solo il diritto di usfrutto 
 

 
NON selezionare le particelle e/o il corpo tavolare 
 
4) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro e/o Fisica” e nel record “Dati 
anagrafici del soggetto” la denominazione dell’Istituto Bancario e/o il cognome e 
nome del creditore; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto 
dalla banca dati  
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scegliere il creditore e cliccare il pulsante  
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inserire i dati dell’ipoteca ai sensi del decreto 
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a) Se l’ipoteca grava solo e/o anche il diritto di usufrutto  
 
cliccare il pulsante  
 

 
 

selezionare  
 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante   
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d) se l’ipoteca grava quote di proprietá  
 
cliccare il pulsante  
 

 
 
selezionare la check box delle quote da gravare 
 

 
 
ad inserimento ultimato, cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante  
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Intavolazione e/o prenotazione del diritto di ipoteca simultanea 
(non è obbligatorio iniziare l’intavolazione dalla partita principale) 

 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

         
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati:  



328 
 

 
Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere tra Intavolazione e/o Prenotazione, con l’inserimento del “Titolo diritto” 
e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserimento quanto previsto nel decreto tavolare 
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c) Contemporaneità di grado (attenzione! la stessa dovrà essere inserita 
correttamente nel giornale tavolare) 
 

 
 
selezionare la check box “Contemporaneità di grado” 
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3) cliccare il pulsante   
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 o  
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b) se il diritto di ipoteca grava solo il diritto di usufrutto 
 

 
NON selezionare le particelle e/o il corpo tavolare 
 
4) cliccare il pulsante  
 
a) nella prima iscrizione di ipoteca si devono inserire tutti i dati relativi 
all’ipoteca 
 

 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro e/o Fisica” e nel record “Dati 
anagrafici del soggetto” la denominazione dell’Istituto Bancario e/o il cognome e 
nome del creditore; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto 
dalla banca dati  
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scegliere il creditore e cliccare il pulsante  
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inserire i dati dell’ipoteca ai sensi del decreto 
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b) nelle altre partite tavolari e/o porzioni materiali simultanee 
 
A) nelle altre porzioni materiali: 
 

 
cliccare il tasto  per spostare le porzioni materiali da sinistra a destra, dal 
blocco “Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate, per collegarle 

simultaneamente cliccare il flag nella check box del campo  
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B) nelle altre partite tavolari: 
 

 
 
cliccare il tasto  
 

 
 
con il tasto  scegliere la partita desiderata  
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scegliere l’ipoteca da collegare simultaneamente con il tasto  
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c) se l’ipoteca grava solo e/o anche il diritto di usufrutto 

cliccare pulsante  
 

 
 

selezionare  
 

 
 
scegliere l’iscrizione da gravare e cliccare il pulsante   
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d) Se l’ipoteca grava quote di proprietà 
 
selezionare il tasto “quote gravate” 
 

 
 
selezionare la check box delle quote da gravare. 
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
selezionare la check box “Principale” e/o “Accessoria” ai sensi del decreto 
 
ad inserimento ultimato, cliccare il pulsante  
 

cliccare il pulsante  
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Suddivisione di mutuo 
 
A) Le ipoteche rimangono simultanee: 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 
   
 

 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati:  
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nella partita principale: 
 
a) Tipo di iscrizione  

 
scegliere INTAVOLAZIONE con inserimento del “Titolo diritto” e  “Data”, negli 
appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
selezionare  “Iscrizioni connesse” 
 

 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
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4) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
6) cliccare il pulsante  
 

 
rispondere alla domanda “Devono essere riproposti i valori precedenti?”   
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cliccare il pulsante  (per ben due volte!) alla dizione “Specificare 
correttamente importo/valuta” 
 

 
inserire nel campo “Importo” e nel Testo italiano, quanto previsto nel decreto 
tavolare 
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7) cliccare il pulsante  
 

 
inserire nei campi “Tipo documento” “Anno” “Numero” e “Nr. iscrizione” i dati 
del GN. corrente 
 
cliccare il pulsante  
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rispondere SI alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 

cliccare il pulsante  
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nella partita accessoria 
 
a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere „Annotazione“ come tipo di iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
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inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
3) cliccare il pulsante  
 

 
 
selezionare  “Iscrizioni connesse” 
 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare pulsante  
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2) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
4) cliccare il pulsante   
 

 
 
rispondere  alla domanda “Devono essere riproposti i valori precedenti?” 
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire nel campo “Partita tavolare per ricerca ipoteche”, i dati identificativi della 
partita principale e cliccare il pulsante  
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selezionare l’ipoteca e cliccare il pulsante  
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6) cliccare il pulsante  
 

 
inserire nei campi “Tipo documento” “Anno” “Numero” e “Nr. iscrizione” i dati 
del GN. corrente 
 
cliccare il pulsante  

 
rispondere SI alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 

cliccare il pulsante   
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B) Le ipoteche rimangono secche 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2)  cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati: 
 
 



357 
 

 
Foglio C 

 

nella partita principale 
 
a) Tipo di iscrizione    

 
scegliere Intavolazione con l’inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli 
appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare



358 
 

 
Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
selezionare “Iscrizioni connesse”  
 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante   
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4) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
6) cliccare il pulsante  
 

 
 
rispondere  alla domanda “Devono essere riproposti i valori precedenti?”   
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cliccare il pulsante  (per ben due volte!) alla dizione “Specificare correttamente 
importo/valuta 
 

 
 
inserire nel campo “Importo” e nel Testo italiano, quanto previsto nel decreto 
tavolare 
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7) cliccare il pulsante  
 

 
 
disattivare la check box del campo Tipo Ipoteca “Principale” 
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8) cliccare il pulsante  
 

 
inserire nei campi “Tipo documento” “Anno” “Numero” e “Nr. iscrizione” i dati del 
GN. corrente 
cliccare il pulsante    
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rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 

cliccare il pulsante  
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nella partita accessoria 
 
a) Tipo di iscrizione   
 

 
scegliere Annotazione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare  
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1) cliccare il pulsante  
 

 
 
selezionare “Iscrizioni connesse” 
 

 
scegliere l’iscrizione e cliccare pulsante   
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2) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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4) cliccare il pulsante  
 

 
 
5) cliccare il pulsante  
 

 
rispondere  alla domanda “Devono essere riproposti i valori precedenti?”  
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cliccare  (per ben due volte!) alla dizione “Specificare correttamente 
importo/valuta” 
 

 
inserire nel campo “Importo” e nel Testo italiano, quanto previsto nel decreto 
tavolare 
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6) cliccare il pulsante  
 

 
 
disattivare la check box del campo Tipo Ipoteca “Accessoria” 
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7) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire nei campi “Tipo documento” “Anno” “Numero” e “Nr. iscrizione” i dati 
del GN. corrente 
 
cliccare il pulsante  
 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 

cliccare il pulsante  
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Trasferimento ipoteca 
(sia per ipoteca secca che per l’ipoteca principale) 

 
Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera   
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Foglio C 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere Intavolazione con inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi 
spazi 
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b) Testo italiano e tedesco  
 

  
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 



376 
 

 
Foglio C 

 

4) selezionare  “Iscrizioni connesse” 
 

 
 
scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  
 
5) cliccare il pulsante  
 

 
  



377 
 

 
Foglio C 

 

viene aperta l’iscrizione scelta 
 

 
 
6) cliccare la cartella  
 

 
  



378 
 

 
Foglio C 

 

7) eliminare con il pulsante  il nome del creditore 
 

 
 
8) inserire il nome del nuovo creditore 
 

 
 
9) cliccare il pulsante  per memorizzare la modifica  



379 
 

 
Foglio C 

 

 
 
11) ad operazione ultimata, attivare l’icona  per memorizzare l’iscrizione 
corrente che giustifica la modifica dell’iscrizione e rispondere NO alla domanda 
“Trasportare l’iscrizione nello storico?” 
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Nelle partite accessorie 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera   
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Foglio C 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere EVIDENZA con inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi 
spazi 
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c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare   “Iscrizioni connesse”    
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Foglio C 

 

 
 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante  
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
rispondere NO alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
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Intavolazione del diritto di servitù 
 

(il programma rispecchia in automatico, nei Fogli A2 delle partite dei fondi dominanti, 
l’iscrizione dell’intavolazione del diritto di servitù, purché le stesse siano state 

correttamente piombate) 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera    
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Foglio C 

 

nella quale saranno inseriti i seguenti dati: 
a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Intavolazione e/o Prenotazione, con l’inserimento del “Titolo diritto” e 
“Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire il testo della servitù come previsto dal decreto tavolare 
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3) cliccare il pulsante  
 

 
 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o   
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4) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire nei campi “Comune catastale”, “Tipo” e “Numero” delle Particelle e/o delle 
Porzioni e/o delle Partite, i dati identificativi del fondo dominante 
 

 
 
cliccare il pulsante  

cliccare il pulsante    
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Se il decreto tavolare prevede l’intavolazione del diritto di servitù su più partite 
tavolari e/o porzioni materiali, è possibile recuperare il testo della servitù, 
compilando nella cartella Dati generali …  
 

 
 
1) il campo “Copia da iscrizione” inserendo i dati identificativi del GN corrente  
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Foglio C 

 

 
2) cliccare  per recuperare il numero identificativo dell’iscrizione contenente i 
dati da recuperare  
 

scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
 

 
nel campo Testo italiano cliccare il pulsante  
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Intavolazione del diritto di usufrutto e/o abitazione 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera     

 
 

 
 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio C 
 

a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere tra Intavolazione o Prenotazione, con l’inserimento del “Titolo diritto” e 
“Data”, negli appositi spazi 
 
b) Diritto/Oggetto 
 

 
 
scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante   
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Foglio C 
 

b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare (es. congiuntivo) 
 

3) cliccare il pulsante   
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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4) cliccare il pulsante  
 

 
inserire nel record “Tipo persona” la dicitura “Altro e/o Fisica” e nel record “Dati 
anagrafici del soggetto” la denominazione e/o il cognome e nome del beneficiario; 
dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto proposto dalla banca dati  
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Foglio C 
 

 
 
scegliere il beneficiario e cliccare il pulsante  
 

 
 
e l’inserimento della “Quota di diritto” se prevista nel decreto tavolare  
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Foglio C 
 

se il beneficiario risulta in comunione legale 
a) scegliere  nel record “Comproprietà” la dizione “Comunione legale” 
 

 
b) inserire nel record “Tipo persona” e “Dati anagrafici del soggetto” il cognome e 
nome dell’altro beneficiario; dare “invio” e se più omonimi scegliere il soggetto 
proposto dalla banca dati con OK 
 

 
 
per l’inserimento dell’altro coniuge, ritornare al punto a)  
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
selezionare la check box delle quote da gravare  
 
salvare con il tasto    
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Foglio C 
 

Se il decreto tavolare prevede l’intavolazione dell’aggravio su più partite tavolari 
e/o porzioni materiali, è possibile recuperare i nominativi già inseriti 
nell’iscrizione, compilando nella cartella Dati generali … 
 

 
 
1) il campo “Copia da iscrizione” inserendo i dati identificativi del GN corrente 
 

 
2) cliccare  per recuperare il numero identificativo dell’iscrizione contenente i 
dati da recuperare    
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scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
 

 
cliccare il Tasto  
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3) cliccare il Tasto     
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante 

 e/o  
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3) scegliere il tasto  
 

 
cliccare il tasto  
 

 
  
Procedere con le quote gravate come al punto 5) e poi cliccare pulsante  per 
salvare 
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Intavolazione diritto di superficie 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) , cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera      

 
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati 



406 
 

Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione   
 

 
scegliere Intavolazione o Prenotazione con l’inserimento del “Titolo diritto” 
e  “Data” negli appositi spazi 
 

b) Diritto/Oggetto  

 
scegliere Diritto di Superficie 
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Foglio C 
 

c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare 
 
a) se il diritto di superficie è a tempo indeterminato 
 
inserire nel Testo italiano la dizione “a tempo indeterminato” 
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b) se il diritto di superficie è a tempo determinato 
 
inserire negli appositi spazi “Data inizio”, “Data fine”, “Durata (anni/mesi/giorni), 
i dati previsti nel decreto tavolare 
 

 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  
e/o        
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Se il diritto di superfice è a favore di persona fisica o giuridica 
 
4) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire i dati negli appositi spazi “Tipo persona”, “Dati anagrafici del soggetto” 
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cliccare il pulsante  
 

cliccare il pulsante  
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Cancellazione ipoteca simultanea 
 
Partita principale 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare   viene visualizzata la maschera   
    

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Intavolazione con inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi 
spazi 
 
b) Testo italiano e italiano 

 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare
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3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare  “Iscrizioni connesse”     
 

 
scegliere l’iscrizione da cancellare e cliccare il pulsante   
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5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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6) cliccare il pulsante  
 

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere  
 
se all’iscrizione da cancellare risultano delle sottoposte, il programma pone la 
seguente domanda 
 

 
“Eliminare automaticamente tutte le sottoposte dell’iscrizione?”, rispondere  



416 
 

 
Foglio C 

 

 

 
cliccare pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo” per tornare 
alla maschera 
 

 
per cancellare altre ipoteche principali contenute nella stessa partita, posizionarsi col 
cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
7) ad operazione ultimata, cliccare pulsante  per memorizzare l’iscrizione corrente 
che cancella l’iscrizione 

8) cliccare pulsante   
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Foglio C 

 

Partita accessoria 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare  viene visualizzata la maschera   
 
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio C 

 

a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere ANNOTAZIONE 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire quanto previsto nel decreto tavolare  
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Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare  “Iscrizioni connesse”   
 

 
 
scegliere l’iscrizione da cancellare e cliccare il pulsante   
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Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
 

 
 
 
 



421 
 

 
Foglio C 

 

6) cliccare il pulsante  
 

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere  
 
se all’iscrizione da cancellare risultano delle sottoposte, il programma pone la 
seguente domanda 
 

 
“Eliminare automaticamente tutte le sottoposte dell’iscrizione?”, rispondere  
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Foglio C 

 

 
 

 
cliccare il pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo” per 
tornare alla maschera 
 

 
per cancellare altre ipoteche accessorie contenute nella stessa partita, posizionarsi 
col cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
7) ad operazione ultimata, cliccare pulsante  per memorizzare l’iscrizione 
corrente che cancella l’iscrizione 

8) cliccare il pulsante   
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Foglio C 

 

Intavolazione postergazione di grado 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Intavolazione, in quest’ultimo caso, inserimento del “Titolo diritto” e 
“Data”, negli appositi spazi 
 
b) Diritto/Oggetto  
 

 
 
scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare pulsante   
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Foglio C 

 

c) Testo italiano e tedesco 
 

 

inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare    
 
3) cliccare il pulsante  
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Foglio C 

 

4) selezionare “Iscrizioni connesse”  
 

 
 
scegliere le iscrizioni da collegare e cliccare il pulsante  
 

 
 

5) cliccare il pulsante  
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Foglio C 

 

 
rispondere   alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
 

6) cliccare il pulsante  
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Foglio C 
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Foglio B 

 

Giustificazione della prenotazione 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
 
nella quale saranno inseriti i seguenti dati:  
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Foglio B 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE come tipo di iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la dizione “giustificazione prenotazione”
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Foglio B 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”     
 

 
 
scegliere l’iscrizione e cliccare il pulsante  
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Foglio B 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
 

 
6) nel campo tipo di iscrizione  scegliere intavolazione al posto di “prenotazione 
e confermare con il tasto   
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Foglio B 

 

 
 

cliccare il pulsante , cliccare il pulsante  per tornare alla maschera   
 

 
 
cliccare il pulsante  
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Foglio B 

 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?”. 
 

cliccare il pulsante   
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Foglio C 
 

Diritti reali su „parte“ di particella 
 
1) elaborazione dell’iscrizione di servitù e/o di diritto, sulla base di un tipo di 
frazionamento 
 
a) se la servitù deve essere A CARICO DI PARTE della nuova particella 
 
nella maschera delle iscrizioni da elaborare del Foglio C, cliccando il tasto  

 “scelta beni” 

 
nella maschera „beni da selezionare“ 

Selezionare la nuova particella e cliccare la check box “Parte” e poi  
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Foglio C 
 

b) se la servitù deve essere A FAVORE DI PARTE della nuova particella 
 
nella maschera delle iscrizioni da elaborare del Foglio C, cliccando il tasto 

 “scelta beni” 
 

 
nella maschera “beni da selezionare” 
 

 
selezionare la nuova particella e cliccare la check box “Parte” e poi  
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Foglio C 
 

 
2) inserimento nella banca dati, nel Foglio C con  
dell’iscrizione di nuova servitù e/o nuovo diritto con parte di particella 
 
nella maschera  

 
 
selezionare la particella quale fondo servente e cliccare la check box “Parte” 
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Foglio C 
 

 
 
nella maschera  
 

 
 
selezionare la particella quale fondo dominante e cliccare la check box “Parte” 
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Foglio C 
 

 
 
 
3) modifica dell’iscrizione della servitù e/o del diritto già inserita nella banca 
dati, con  nel foglio C 
 
nella maschera  dell’iscrizione di servitù 

 
 
cliccare la check box “parte” della particella quale fondo servente 
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Foglio C 
 

 
 
nella maschera   
 

 
 
cliccare la check box “Parte” della particella quale fondo dominante 
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Foglio C 
 

4) elaborazione dell’iscrizione relativa alla proprietà pro tempore o alla 
consortalità, sulla base di un tipo di frazionamento  
 
nella maschera delle iscrizioni da elaborare del foglio B, cliccare il tasto  “scelta 
beni” 
 

 
 
nella maschera “beni da selezionare” 
 
selezionare il nuovo bene e cliccare la check box “Parte” 
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Foglio C 
 

5) inserimento nella banca dati, nel foglio B con  e/o 
, dell’iscrizione di nuova proprietà pro tempore e/o 

nuova consortalità con parte di particella 
 
nella maschera , alla “gestione gruppo beni proprietari 
 

 
 
Selezionare la particella quale nuova proprietà pro tempore e/o consortalità e 
cliccare la check box “Parte” 
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Foglio C 
 

6) modifica dell’iscrizione della proprietà pro tempore o della consortalità già 
inserita, nel foglio B, con  
 
nella maschera  
 

 
 
cliccare  
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Foglio C 
 

 
cliccare la check box “Parte” 
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Foglio C 
 

 
 
La ricerca del G.N. che ha modificato la particella con “parte” può avvenire:  
 
1) con la visualizzazione della stampa storica  
 

 
 
2) o con la ricerca nel “anagrafiche particelle stato storico” 
 

 
 
 



446 
 

Foglio C 
 

  
inserire il Comune Catastale, il tipo e il numero di particella, cliccare  
 

 
 
 

 
 
La maschera visualizza i G.N. che hanno modificato la particella 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foglio „B“ – Foglio „C“ 
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Foglio B – Foglio C 
 

Iscrizione sottoposta parziale 
(si utilizza per l’inserimento di iscrizioni da collegare su parte dell’iscrizione già presente 

nella banca dati) 
Foglio B 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 

2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 

 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione  

 

scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 

b) Diritto/Oggetto  

 

scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante   
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Foglio B – Foglio C 
 

c) Testo italiano e tedesco 

 

inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare 

 

3) cliccare il pulsante  

 

 

 

 

 

 



450 
 

Foglio B – Foglio C 
 

4) selezionare “Iscrizioni connesse”         

 

scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare pulsante  

 

5) cliccare il pulsante   

 

attivare la check box del record “Seleziona prop.” 

6) cliccare il pulsante  

7) cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

Foglio C 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 

2) Foglio C cliccare il pulsante  e viene visualizzata la 
maschera  

 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione  

 

scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 

b) Diritto/Oggetto  
 

 

scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

c) Testo italiano e tedesco 

 
inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare 

 

3) cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

4) selezionare “Iscrizioni connesse”         

 

scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare pulsante  

5) cliccare il pulsante  

 

spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco “Particelle 

disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  o  

 

6) cliccare il pulsante  

 



455 
 

 
Foglio B – Foglio C 

 

Iscrizione sottoposta globale 
 

(si utilizza per l’inserimento di iscrizioni da collegare all’intera iscrizione già presente 
nella banca dati) 

 
Foglio B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) Foglio-B cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 

b) Diritto/Oggetto  
 

 
 
scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare pulsante  
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Foglio B – Foglio C 

 

c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”         
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Foglio B – Foglio C 

 

 
 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare pulsante  
 
5) cliccare il pulsante  
 

 
 
rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
 

6) cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 

 

Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) FOGLIO B cliccare il pulsante  viene visualizzata la 
maschera  
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 

b) Diritto/Oggetto  
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Foglio B – Foglio C 

 

scegliere tra le opzioni previste nell’elenco e cliccare il pulsante  
c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione prevista nel  e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”         
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Foglio B – Foglio C 

 

 

 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare pulsante  
 
5) cliccare il pulsante  
 

 
 
rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
 

6) cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

Annotazione ordine di grado (art. 53 Legge Tavolare) 
 
Foglio-B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
a) se l’annotazione deve essere collegata all’intera proprietà si cliccare il 
pulsante  
cliccare  viene visualizzata la maschera  
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione         
                                                                                                                                                                                 

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE e cliccare il pulsante  
 

b) Diritto/oggetto  
 

 
scegliere “Ordine di grado” e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

c) Testo italiano e tedesco  
 

 
inserire la dizione “per alienazione di questo corpo tavolare” e/o quanto previsto 
nel decreto tavolare 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
 

4) selezionare  “iscrizione connesse” 
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Foglio B – Foglio C 
 

 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante  
 
 
cliccare il tasto  

 
rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 
 

cliccare il tasto  
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Foglio B – Foglio C 
 

b) se l’annotazione deve essere collegata su parte di quota di proprietà o su 
alcune particelle,  
1) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 

a) Tipo di iscrizione         
                                                                                                                                                                                 

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

b) Diritto/oggetto  
 

 
scegliere “Ordine di grado” e cliccare il pulsante  
 
c) Testo italiano e tedesco  
 

 
 
inserire la dizione “per alienazione di questo corpo tavolare” e/o quanto previsto 
nel decreto tavolare 
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Foglio B – Foglio C 
 

2) cliccare il pulsante  
 

 
 

3) selezionare  “iscrizione connesse” 
 

 
 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante  
 
 
cliccare il tasto  
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Foglio B – Foglio C 
 

 
 

4) cliccare il pulsante  
 

 
selezionare la check box delle quote o delle particelle oggetto di iscrizione 
 
cliccare il pulsante   
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Foglio B – Foglio C 
 

Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
a) se l’annotazione deve essere collegata ad un’iscrizione già presente nel 
Foglio-C 
 
1) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio B – Foglio C 
 

a) tipo di iscrizione   
 

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE e cliccare il pulsante     
 

Diritto/oggetto  
 

 
 
scegliere “Ordine di grado” e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione “per alienazione di questo corpo tavolare” e/o quanto previsto 
nel decreto tavolare 
 
2) cliccare il pulsante  
 

 
 

3) selezionare “Iscrizioni connesse”  
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Foglio B – Foglio C 
 

 

 
Scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante   
  
cliccare il tasto   
 

 
rispondere alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” 

cliccare il tasto  
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Foglio B – Foglio C 
 

b) se l’annotazione deve essere collegata solo su alcune particelle 
 
1) cliccare pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 

a) Tipo di iscrizione   

 
scegliere sempre ANNOTAZIONE e cliccare il pulsante     



476 
 

Foglio B – Foglio C 
 

Diritto/oggetto  
 

 
scegliere “Ordine di grado” e cliccare pulsante  
 
c) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la dizione “per alienazione di questo corpo tavolare” e/o quanto previsto 
nel decreto tavolare 
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Foglio B – Foglio C 
 

2) cliccare il pulsante    
 

 
selezionare iscrizione connesse  
 

 
 
scegliere l’iscrizione da collegare e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

 
 
3) cliccare il pulsante  
 

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante  
e/o   poi cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

b) se l’annotazione non può essere collegata a nessuna iscrizione (es. sottoporre 
il bene ad ipoteca),  
 
1) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 
 

 
a) Diritto/oggetto  
 

 
 
scegliere “Ordine di grado” e cliccare il pulsante  
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Foglio B – Foglio C 
 

b) testo italiano e tedesco 
 

 

inserire la dizione prevista nell’elenco  e/o completare con i dati previsti 
nel decreto tavolare 

2) cliccare il pulsante   

 
spostare la particella e/o porzione materiale da sinistra a destra, dal blocco 
“Particelle disponibili” al blocco “Particelle selezionate”, cliccando il pulsante

 e/o   poi  
 
cliccare il pulsante  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foglio „A2“ - Foglio „B“ - Foglio „C“ 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Cancellazione iscrizione 
(si utilizza per la cancellazione di un’iscrizione presente nella banca dati, avente stato 

definitivo) 
 
Foglio A2  
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 2) cliccare  viene visualizzata la maschera    

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione della cancellazione e/o quanto previsto nel decreto tavolare
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare “Iscrizioni connesse” 
 

  
 
scegliere l’iscrizione da cancellare e cliccare il pulsante   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

 
5) cliccare il pulsante  
 

 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) cliccare il pulsante    
 

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere  
 

 
cliccare il pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo” 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

per tornare alla maschera 
 

 
 
per cancellare altre iscrizioni contenute nella stessa partita e/ porzione materiale, 
posizionarsi col cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
7) ad operazione ultimata, cliccare pulsante  per memorizzare l’iscrizione 
corrente che cancella l’iscrizione 
 

8) cliccare il pulsante    
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare  viene visualizzata la maschera   
 

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e  “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione della cancellazione e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare  “Iscrizioni connesse” 
 
 

 
 
scegliere l’iscrizione da cancellare e cliccare il pulsante    
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante   
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) per attivare , passare in una cartella e tornare alla cartella dei Dati generali e 

cliccare

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere  
 

 
 
cliccare il pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo”  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

- se a carico all’iscrizione da cancellare risultano degli aggravi (usufrutti, 
ipoteche,ecc.), il programma pone il seguente errore 
 

 
“Eliminare automaticamente tutte le sottoposte dell’iscrizione?” Rispondere con 

 per tornare alla maschera 
 

 
per cancellare altre iscrizioni contenute nella stessa partita e/o porzione materiale, 
posizionarsi col cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
7) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante per memorizzare l’iscrizione 
corrente che cancella l’iscrizione 

8) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata  
 

 
2) cliccare  viene visualizzata la maschera   
     

 
 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, inserimento del 
“Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
inserire la motivazione della cancellazione e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

-) in caso di cancellazione della servitù per avvenuta confusione, dell’ipoteca per mancata 
rinnovazione, non dovrà essere inserito nessun titolo 
-) in caso di cancellazione del diritto di usufrutto e/o abitazione col certificato di morte, lo 
stesso dovrà essere inserito nel testo libero 
 
3) cliccare il pulsante     
 

 
4) selezionare  “Iscrizioni connesse” 

 
scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
 

 
  



497 
 

 
Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) cliccare il pulsante   
 

 
alla domanda “Si conferma la cancellazione dell’iscrizione?”, rispondere  
 
- se all’iscrizione da cancellare risultano delle sottoposte, il programma pone la 
seguente domanda  

 
“Eliminare automaticamente tutte le sottoposte dell’iscrizione?”, rispondere  
per tornare alla maschera  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

 

 
 
cliccare il pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo” 
 

 
per cancellare altre iscrizioni contenute nella stessa partita e/o porzione materiale, 
posizionarsi col cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
7) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante per memorizzare l’iscrizione corrente 
che cancella l’iscrizione 
 

8) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Modifica iscrizione 
 

(si utilizza per la modifica di un’iscrizione presente nella banca dati, avente stato 
definitivo) 

 
Foglio A2 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Evidenza o Intavolazione, in quest’ultimo caso, inserimento del “Titolo 
diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

inserire la motivazione della modifica e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”    
 

 
 
scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
7) cliccare il pulsante  per memorizzare la modifica 
8) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera     
 

 
per modificare altre iscrizioni contenute nella stessa partita, posizionarsi col 
cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
9) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante  per memorizzare l’iscrizione 
corrente   

 
che giustifica la modifica dell’iscrizione e rispondere alla domanda “Trasportare 

l’iscrizione nello storico?
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

a) tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione della modifica e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante  
 

 
 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”     
 

 
 
scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
 
modifica della cartella  
 
a) del nominativo (ad es. aggiunta codice fiscale) 
 

 
selezione il nominativo errato, cliccare  
 

 
inserire nel record “Tipo persona”, “Dati anagrafici del soggetto” i dati del nuovo 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

soggetto, cliccare il  
 
b) della quota di proprietà 
 
cliccare   
 

 
inserire nel record “Quota”, la nuova quota, dare  
 
7) cliccare il pulsante  per memorizzare la modifica 
 
8) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

per modificare altre iscrizioni contenute nella stessa partita, posizionarsi col 
cursore nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
9) ad operazione ultimata, attivare l’icona  per memorizzare l’iscrizione 
corrente 
 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare l’iscrizione nello storico?”  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio C   
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere Annotazione, Evidenza o Intavolazione con, in quest’ultimo caso, 
inserimento del “Titolo diritto” e “Data”, negli appositi spazi 
 
b) Testo italiano o tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione della modifica e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) cliccare il pulsante    
 

 
4) selezionare “Iscrizioni connesse”      
 

 
 
scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

5) cliccare il pulsante  
 

 
 
viene aperta l’iscrizione scelta 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
7) cliccare il pulsante  per memorizzare la modifica 
8) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera     
     

 
per modificare altre iscrizioni contenute nella stessa partita, posizionarsi col cursore 
nel primo record giallo disponibile e tornare al punto 4). 
 
9) ad operazione ultimata, attivare l’icona per memorizzare l’iscrizione corrente    
 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare l’iscrizione nello storico?” 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Rettifica iscrizione 
 

(si utilizza per la correzione di un’iscrizione appena inserita nella banca dati, con GN. 
corrente non ancora evaso purché non inserita con “Trasporta iscrizione”) 

 
Foglio A2 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) cliccare il pulsante  il programma visualizza le iscrizioni inserite 
con il GN corrente  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  il programma 
visualizza l’iscrizione scelta  
 

 
 
6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante  
 

8) cliccare il pulsante   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Foglio B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  il programma visualizza le iscrizioni 
inserite con il GN corrente  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  il programma 
visualizza l’iscrizione scelta  
 

 
 
6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante  
 

8) cliccare il pulsante   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

 
Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
2) cliccare il pulsante  il programma visualizza le iscrizioni 
inserite con il GN corrente  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

 
3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  il programma 
visualizza l’iscrizione scelta 

 
 
6) modificare, nelle varie cartelle, il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante  
 

8) cliccare il pulsante  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Rettifica iscrizione storica 
 

(si utilizza per la correzione del testo libero e/o dei titoli, di un’iscrizione storica 
inserita nella banca dati con GN. corrente non ancora evaso) 

 
Foglio A2 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) cliccare il pulsante  il programma visualizza le iscrizioni 
storiche inserite con il GN corrente 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare il pulsante  il programma 
visualizza SOLO i  
 

   
 
6) modificare il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante per memorizzare la modifica  
 

8) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio B 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
 
2) cliccare il pulsante   
 
il programma visualizza le iscrizioni storiche inserite con il GN corrente 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

 
 
3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare pulsante  
 il programma visualizza SOLO i   
 

 
 
6) modificare il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante per memorizzare la modifica  
 

8) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera.   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare il pulsante  il programma visualizza le iscrizioni 
storiche inserite con il GN corrente 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 

 

3) scegliere l’iscrizione da modificare e cliccare pulsante  il programma 
visualizza SOLO i   
 

 
 
6) modificare il dato errato 
 

7) cliccare il pulsante per memorizzare la modifica  
 

8) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera.   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Trasporto iscrizioni 
 
(si utilizza per l’inserimento nella partita tavolare “ora per allora” di un’iscrizione 

con GN anteriore al GN del piombo corrente) 
 
Foglio A2 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera   

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere sempre EVIDENZA come tipo di iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione del trasporto e/o quanto previsto nel decreto tavolare   
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

3) cliccare il pulsante   
 

 
 
inserire negli appositi campi “Tipo”, “Giorno”, “Mese”, “Anno” e  “Numero”, i dati 
identificativi del GN da inserire nella banca dati 
 

 
 
4) cliccare il pulsante relativo al tipo di iscrizione da inserire nella banca dati 
 
5) inserire nelle varie cartelle i dati relativi all’iscrizione 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

6) cliccare il pulsante  

7) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera    
 

 
 
8) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante per memorizzare l’iscrizione 
corrente che giustifica l’inserimento nella banca dati di un GN anteriore  
 

 
rispondere  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?”  
se nella stessa partita devono essere inserite altre iscrizioni con GN diverso da quello 
corrente, 

cliccare  per l’inserimento dei dati del “Documento tavolare” e tornare al punto 
4) 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Foglio B 
si utilizza prevalentemente per l’intavolazione (non il passaggio di proprietà!) del 
diritto di proprietà in base al titolo originario 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata  
 

 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera   

 
 

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
scegliere sempre EVIDENZA come tipo di iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione del trasporto e/o quanto previsto nel decreto tavolare 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

3) cliccare  
 

 
 
inserire negli appositi campi “Tipo”, “Giorno”, “Mese”, “Anno” e “Numero” i dati 
identificativi del GN da inserire nella banca dati 
 

 
 
4) cliccare il pulsante relativo al tipo di iscrizione da inserire nella banca dati 
 
5) inserire nelle varie cartelle i dati relativi all’iscrizione  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

6) cliccare il pulsante  
 
7) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera 
 

 
 
8) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante per memorizzare l’iscrizione 
corrente che giustifica l’inserimento nella banca dati di un GN anteriore 
 

 
e rispondere  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” se nella 
stessa partita devono essere inserite altre iscrizioni con GN diverso da quello 

corrente, cliccare  per l’inserimento dei dati del “Documento tavolare” e tornare 
al punto 4) 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Foglio C 
 
1) scegliere nell’elenco “Partite/PM piombate” la partita interessata 
 

 
 
2) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera   

 
   

 
nella quale verranno inseriti i seguenti dati: 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

a) Tipo di iscrizione  
 

 
 
scegliere sempre EVIDENZA come tipo di iscrizione 
 
b) Testo italiano e tedesco 
 

 
 
inserire la motivazione del trasporto e/o quanto previsto nel decreto tavolare  
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

3) cliccare il pulsante  
 

 
 
inserire negli appositi campi “Tipo”, “Giorno”, “Mese”, “Anno” e “Numero” i dati 
identificativi del GN da inserire nella banca dati 
 

 
4) cliccare il pulsante relativo al tipo di iscrizione da inserire nella banca dati 
 
5) inserire nelle varie cartelle i dati relativi all’iscrizione 
 
6) cliccare il pulsante  
 
7) cliccare il pulsante  per tornare alla maschera    
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

  
 
8) ad operazione ultimata, cliccare il pulsante  per memorizzare l’iscrizione 
corrente che giustifica l’inserimento nella banca dati di un GN anteriore  
 

  
rispondere  alla domanda “Trasportare la sottoposta nello storico?” se nella 
stessa partita devono essere inserite altre iscrizioni con GN diverso da quello 

corrente, cliccare per l’inserimento dei dati del “Documento tavolare” e tornare 
al punto 4) 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

Inserimento „Altri Pervenuti 
 

1) cliccare il pulsante  viene visualizzata la maschera 
 

 
 
a) se il titolo risulta già presente nella banca dati 
 
inserire il numero del GN e il numero dell’iscrizione per il recupero del titolo negli 
appositi spazi 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

 
b) se il titolo NON risulta nella banca dati 
 
inserire nel record “Nr. iscrizione” il numero “1”, cliccare “freccia verso il 
basso” della tastiera, esce la maschera 

 
 
cliccare il pulsante  alla domanda “Iscrizione per altri pervenuti non presente in 
archivio. Vuoi inserirla?” viene visualizzata la maschera 
 

 
selezionare  e scegliere il titolo con inserimento della data 
cliccare il tasto CONFERMA 
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Foglio A2 – Foglio B – Foglio C 
 

 

 
 
cliccare il pulsante  alla dizione “Salvataggio eseguito con successo” 
 

 
 
per l’inserimento di altri titoli proseguire dalla lettera „b)“ 


