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1. Generalita

1.1. Cos'@ un CMS?

CMS ¢ I'abbreviazione di "Content Management System”, che significa "sistema di gestione
dei contenuti”.

I CMS € dunque un sistema di gestione dei contenuti che permette di gestire la creazione, la
modifica e la rimozione di contenuti da un sito web senza aver bisogno delle conoscenze di un
webmaster.

Riferimento wikipedia: http:/it.wikipedia.org/wiki/Content management system

1.2. Cos'é OpenText Web Site Management
Server?

OpenText Web Site Management Server € un sistema CMS per la gestione di contenuti web.
Alcune delle caratteristiche importanti di OpenText Web Site Management Server sono:

o semplicita d'uso: per gestire in modo efficiente siti web & essenziale disporre di
un sistema intuitivo e facile da usare

e separazione tra contenuti e layout: con OpenText Web Site Management Server
e possibile gestire separatamente i contenuti e a loro struttura, modificando gli uni
indipendentemente dall'altra. Pertanto, da un lato il controllo del codice da parte dei
programmatori permette di realizzare pagine accessibili, dall'altro gli autori dei
contenuti possono modificare solo i contenuti senza preoccuparsi della loro
struttura.

e realizzazione e aggiornamento dei contenuti in completa autonomia, senza
interventi esterni: facendo clic sui pallini rossi & possibile modificare tutti i
contenuti direttamente nel layout del sito e visualizzare il risultato in anteprima,
come se fossero gia pubblicati in internet.

o varianti linguistiche: OpenText Web Site Management Server permette la
gestione di piu varianti linguistiche delle stesse pagine, permettendo cosi di
risolvere agevolmente le esigenze di bi/trilinguismo.
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e gestione dei compiti/pubblicazione delle pagine: OpenText Web Site
Management Server consente di suddividere le fasi di gestione dei compiti e di
pubblicazione.

Le pagine modificate da un utente rimangono bloccate dall'utente stesso,
rimanendo nel frattempo inaccessibili a tutti gli altri utenti.

La pubblicazione avviene in modo semplice e trasparente, e pud essere demandata
a uno o piu utenti.
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2. Apertura del
programmal/chiusura della
sessione

2.1. Apertura del programma

| seguenti passi sono necessari per aprire un progetto in OpenText Web Site
Management Server:

Apri una finestra internet con Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome o Apple Safari.

Inserisci il seguente indirizzo internet: https://otcms.services.siag.it.

Si apre la pagina con la maschera di login. Per favore inserisci il tuo nome utente e la tua
password.

| dati d'accesso ti vengono forniti dopo la richiesta di attivazione con documento firmato dal
proprio superiore tramite il sistema di ticketing.
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OPENTEXT
Web Site Management

Fig. 1: maschera di login

Dopo I'avvenuto login ti trovi nella sezione "SmartEdit". Vai al link "modificare Homepage"
per poter raggiungere la pagina di start del tuo progetto ed iniziare con il lavoro.

Web Site Management | editor £ impostazioni | G Auto | S» Chivdore lasessione [Rechsgunmgen | Q4
..—S?E—l" .Ml'ﬂ = T - e
Finanzevo

# Homepage bearbeiten/modificare Homepage

Fig. 2: pagina intermedia con link alla homepage del progetto
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2.2. Chiusura della sessione

Per chiudere la sessione & sufficiente cliccare su "Chiudere la sessione" in alto a destra nella
pagina.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

Home page |RELELISLITE 1 Asset Manager || Compitl || Ricerca

Amministrazione
Provincia Bolzano

# HOME TEMI~ WSERVIZI EDNEWS I CONTATTI

» Amministrazione (e ____§

i Wisual » ) [330]

Finanze

Content Shder » i) [331]

" Mome wente: Milena Vitola E;.eru:ﬂa} i.P're-r_u:'rr.o' '.rm’l'cl:-r-:-'.-‘!.\l'-'m:-F_imrn.'.cn T Chngue Mafian |
Fig. 3: voce ,Chiudere la sessione”
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I compiti che non sono ancora stati chiusi sono visibili nuovamente al prossimo login sotto la
sezione "Compiti" in alto nella pagina. Un secondo modo per raggiungere i compiti &€ un click
sull'icona della lampadina in fondo alla pagina che porta direttamente alla sezione "Compiti”.
Tieni presente che fino a quando i compiti non vengono chiusi, queste pagine non saranno
accessibili ad altri utenti, perché sono bloccate e i contenuti bloccati non potranno essere
pubblicati.

OPENTEXT =— ———a—— )
Web Site Management | editor R impostazion!” | @) Ao | S Chiudere la sessions | test Q

Y ST [P — f f
Home page SmartEdd Assal Manager Ricenca

Aurtors delfultima modefica *| Data & modiica Classe i contenuto *Workflc
04/05/2020 17.56:59 pages_h/page

=8 Pagine proprie Tri
= % Pagine salvale come bozze (1) S0 Titoko! Autore * | Daa i creazione |
P tatan (1) y

@ Pagine propre nel workdow

= :L Comezione
& Pagine in atiesa o comezions
© Pagine reinviate

= Rilasci
@ Pagine in atlesa di rilascio
T, Pagine rilasciate da me

?m;ﬁ:ﬂmdmlﬂm |nn -n P:-gu‘la1dl1|:1.c‘-'cnu:ﬂwi

(&) Elenchi attivit propri

Marne wente Miena Witola (MVRola) 1 FrogetiolwimAprovLVTE Finanren | Ungqua’ takan = @' -E‘

Fig. 4: sezione compiti ed icona lampadina
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3. L'interfaccia

Di seguito vengono visualizzate le aree dell'interfaccia del CMS OpenText.
Andremo ad approfondire solo quelle piu importanti.

O X - = - : )
Web Site Management | editor 42 impostazioni | ) Auto | O Chiudere lasessione  [est |

BT smanEd

1 Amministrazione 2 3
\ )Prﬂuirlcia Bolzano \ ) m-:ou ~ MSERVIZI EINEWS 3 CONTA

» Amministrazione

Visual » 43 [330]

Finanze

Conlent Sider » gy [331]

O 334

Attualita
Postica | 04,05 2020

Coronavirus e Fase 2: confronto tra
Kompatscher e Il ministro Boccia

Poltica | 04,05 2020

: Incontro Kompatscher-Boccdia: 5
dichiarazioni alle 14.30
 Rakmes 1005 2090 .
- A ¥

T AT VR (VRO Progenior WemApre LY TE-Finanren LinorEar TEksn ' =

Fig. 5: interfaccia di OpenText

Legenda

1. Menu principale
o Homepage

e SmartEdit

o Asset Manager
o Compiti

o Ricerca

2. Menu globale

¢ Impostazioni

e Aiuto

e Chiudere la sessione
Ricerca rapida
3. Menu dei moduli
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e Mostra pannelli
e Seleziona lingua
e Selezionare un progetto
4. Pannelli
¢ Classi di contenuto
e Ricerca pagine
e Appunti
e Pannello elementi
5. Modalita di elaborazione
e Modalita di modifica
¢ Confronta
¢ Modalita modulo
e Anteprima
6. Barra di stato
¢ Nome utente
Progetto
Lingua
Lampadina (compiti)
Monitor
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3.1. Sezione "SmartEdit"

In questa sezione si elaborano i contenuti delle pagine del progetto, cioé la homepage con
relative pagine ed eventuali sottopagine. Per poter modificare i vari contenuti &€ necessario fare
uso dei pallini rossi presenti nelle pagine e nei vari elementi di una pagina, come ad es. un

box.
Oltre ai pallini rossi in certi casi si usa anche il tasto destro del mouse per raggiungere ulteriori
funzioni.
Nella sezione “Elaborazione dei contenuti” viene spiegato in dettaglio come si lavora con il
programma.

wéa:?:l?el Management | editor 4 impostazioni | igh Ao | S# Chiudere la sessione [0 1230 |0

e @ | oyiorcs: i | descripion: g | sbow i showigh @ &
g 9 (3 Inclrare al workhow
Amministrazione ;_1
Provincia Bolzano MHOME TEMI~ W] Conemenopwe
@* Pubsicare La pagina
py = Lo Creare un collegamento negh Appunti
» Amministrazione e
IModifica propretd
Aok ke pacok Chilive
Finanze
‘Visualizzaee b informazion delie pagine
Modica colegamento
test IMdodifica Roedine di navigazions
Title igh | Show Tile? g | Content Text igh | Image g | Image Widih igh | Image Description g | Image Posiion g | Hilte Text i Eeh e el »
digafgidg Convaiida »
o
w12
Grid row &) [210]
Grig e [211) Grid nemigh [212] Gl fem i (213)
Link utili
*» Normativa » Amministrazione Trasparente % 5. Finanze
Nome tente Miena Viok (MVEch) | Progefto; wsmAprov VTE Finanzen | Lingua fakan | 75 1 Y e

Fig. 6: pallini rossi e ulteriori funzioni tasto destro del mouse
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3.2. Sezione "Compiti"

Una volta concluso i lavori sui contenuti nella sezione “SmartEdit” si passa alla sezione
“Compiti”. Qui possiamo trovare ancora dei compiti aperti, cio& modifiche di pagine o elementi
di una pagina non ancora chiusi. Nella lista si trovano solo i propri compiti, non quelli di altri
utenti dello stesso progetto.

O TEXT
Web Site Management | editor

£2 Impostazioni | igd Aluto | 5% Chiudere la sessione L

= % Pagine salvate come bozze (1)

] 0 [0 425 test mMvitola 040572020 175539 Mviola ODS2020 17-55:59  pages_hpage Content- WorkTow
& Pagine el workdiow
= (7] Comez
& COMmETINe
L=
=1 [ Rilasci
] a riascio
T da me
T in attesa o riascio |
. Modiche sintiural KK (v Pagina 1611 (1 elemento)

NOMmE tiEnbe” hilena Wioky (MWIE) T Progeso” wemARoviVTE- Finanzen

Fig. 7: sezione “Compiti”

| compiti aperti vengono tenuti separati a seconda della versione linguistica, quindi &
necessario il cambio lingua per raggiungerli e chiuderli. Nella colonna di sinistra viene mostrato
un numero in parentesi che ci informa sul numero totale di compiti aperti. Fino a che non
verranno chiusi, qualsiasi altro utente non potra accedere a questi contenuti e in generale non
possono essere pubblicati. Una volta chiusi tutti i compiti possiamo tornare alla sezione di
“SmartEdit” e procedere con la pubblicazione.

| singoli compiti possono essere chiusi anche mentre si lavora in “SmartEdit” tramite il tasto
destro, ma visto che in caso di molte modifiche diventa impossibile e molto laborioso star dietro
a tutte le chiusure, si consiglia di passare direttamente alla sezione dei “Compiti”, dove si ha
la completa visione di tutti i compiti aperti.
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OFENTEXT

Web Site Management | editor 42 Impostazioni | Q) Auto | Je Chivdere lasessione [0 7250 | Q

Amministrazione
Provincia Bolzano

» Amministrazione

Finanze

Modhca collegamentn
test Moddica Foecne di navigazions

Titse igh | Show Tise? g | Content Text o | Image igh | Image Wigin igh | Image Description igh | Image Position g | Hiite Text igh el ek 2
digdigidg Convalida »

L™
it
Grid row 4 [210]
Grid Bemnigd [211) Grid Remgd [212] Gaid e i [213]
Servizi Link utili Contatti
#» Normativa » Amministrazione Trasparente % 5. Finanze

P P PP

Nome Aente. Miena Viok (MVioh) | Progefia wsmAprvLVTE Finanzen | Lingua: ftakian | 1D pagina 425 | @) =)
Fig. 8: chiusura di un compito tramite il tasto destro “Inoltrare al workflow”

Inoltre & possibile intervenire sui contenuti anche dall'anteprima nella sezione dei “Compiti”,
ove ci siano da fare delle piccole modifiche senza tornare alla sezione “SmartEdit”. Basta
cliccare sulla riga del compito e nella sezione sottostante compare il contenuto desiderato.

OFENTEXT

Web Site Management | editor 4 Impostazioni | g Aluto | Se Chiudere [a sessione Q

T B [ (TR
Home: pasne SmanEdit | Asset Manager Ricerca

1= [ig Pagine proprie
= % Pagine salvate come bozze (1)

Trascind In queSTanéa wiinlESATione Colonnd () in Dase 3 cul efetiuare § raggruppaminio

Pa{rasan 1) [ 425 Teolocetapagina Mvitola OLDS2020 17.55:39 Miiicta DE/052020 104148 pages_N/page Content-y
& Pagine propre nel workfiow . 5
= Pogne n atesa cenezone [V Lt i aidibciscad
© Pagine reimviate o [425] Thoko della pagina agh | keywords: agh | descripon: g | show intraduciion: show agh7 | show e deutsch o
= ¥ Rilasa shn igh 7 | xnadaunb typo stalicagh | poge side standied g | redivect exdomal taegetigy | | Beotiom
G Fagine in atesa ol niasclo RS e
Tz Pagine riasciate da me m Provincia Bolzano EE

T Pagine lradctie in atfesa 6 ikaso
o Modifiche: sinstiurall
(& Ewenchi attvith

» Amministrazione

# Finanze

Titolo della pagina

Title g | Show Title? g | Content Text o | Image igh | Image Widih i | Image Description g | Image Posiion g | Hilte Text i

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Viestibulum turpis elit, ultricies et tellus et, gravida venenatis
nunc. Quisque venenatis ipsum tortor, in efficitur nisi elementum ey, Sed sit amet vulputate dolor. Nulla ac est

posuere, molestie ligula imperdiet, fringilla nulla. Suspendisse pharetra interdum lectus id pulvinar. Vestibulum
accumsan sit amel nunc eget susciplt. Viestibulum id vehicula nunc. Suspendisse eget nibh at enim vehicula w

Nome utente” Misena Wiot (MWota) | Progeio’ wemApovIVTB-Finanzen | Lingua ltakan | 10 pagina 425 |~ @ )

Fig. 9: anteprima nella sezione “Compiti”
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Per poter chiudere i compiti si deve posizionare il puntatore del mouse sulla riga del compito
e tramite il tasto destro selezionare “Inoltrare al workflow”.

OPENTEX e 5 . .
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | g Auto | Se Chiudere la sessione Q

= o — e
Home page SmartEd | A=

=@ Pagine popre:
= % Pagine sabve come bozze (1)
7 = [3  inottrare al workiow
& Pagine propne nel workfiow
= (5l Comezione s Crea coBegamenio negl appunti per ka pagina con I0: 425
s Pagine in attesa di conmezione W Agd in SmarEdt
e Seleziona Wite & pagine
= [ Riasel
_d.s Pagine in atesa o rilasck B IcETC Oy | 1 >
Ty Pagine iasciate da me n— “n Pagina 1dl 1(1 elementa)

T Paging radole in 3NEs 0 AT eeeee——————————————————————————

(& EBenchi ativith peopel |

“Home rerte Miena Viok: (Mvioks) | Progelto wsmApviVTE Finanzen | Linqua ftakan | @) =

Fig. 10: chiusura compiti tramite “Inoltrare al workflow”

Se l'elenco dei compiti € molto lungo, si possono selezionare i compiti visibili tramite il tasto
destro con “Seleziona tutte le pagine”.

OPFERNTEXT ) S . 5
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | g Auto | Se Chiudere la sessione Q
e - .

= % Pagine sabve come bozze (1)

P iaian (1)] 0 [0 425 Teolocemapsgina Mvitla 04os 48 pages hipage  Contenly
@ Pagine propne nel woridiow L3 molirare ol workdow
= (5l Comezione s Crea coBegamenio negl appunti per ka pagina con I0: 425
i Pagine in atiesa di comezione W Apr in SmanSat
e e Seleziona Wite & pagine
= [ Ritasei
) Pagine in atlesa di flascio ZIENEE SEEZHVE PR e g
T Pagine rilasdiale da me B EE Pagina 1al1(1 slementa)

T Paging radole in 3NEs 0 AT eeeee——————————————————————————

(& Eenchi atinth peope |

“Nome wente MBena Viok: (Mol | Progefto wemARCvIVTE Finarzen | Lingua lakan | @ =

Fig. 11: selezione compiti aperti tramite “Seleziona tutte le pagine”
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Se si devono ancora fare interventi lunghi, & possibile passare direttamente alla sezione di
“SmartEdit” tramite il tasto destro del mouse “Apri in SmarEdit”.

OPENTEX e 5 . .
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | g Auto | Se Chiudere la sessione Q

=g Pagine proprie
=l % Pagine salvate come bozze (1) P ol Autore | Data o creaziont | AUIOR GeFURima modiica * Data i modifica | CLIsSE O CONENUA0 *| WHoNdow
Feain (1)] (0 [0 425 Teolodemapogina Mvitola 04== = 48 poges Mipage  ContenlV
@ Pagine propne nel woridiow L3 molirare ol workdow
= (5] Comezione ' | 56 Crea comegamento negh appunt per ia pagina con 10: 425

s Pagine in attesa di comezione W@ Apd in SmarEdt

= © Paginc relnviste / Sedezona flte ke pagine
= [ Ritasci e
% Pagine in attesa di niasck | : 9

Ty Pagine ilasciale da me n— “ n Pagina 1 ai 1 {1 elementa)
Th Pagine radotie in atiesa di rlascio
o Modifiche stnutiural |
(& EBenchi ativith peopel |

“Home rerte Miena Viok: (Mvioks) | Progelto wsmApviVTE Finanzen | Linqua ftakan | @) =

Fig. 12: selezione “Apri in SmartEdit”

Nella sezione compiti trovi anche informazioni utili relative al numero ID della
pagina/elemento, titolo, autore, data di creazione, autore dell'ultima modifica, data di
modifica, classe di contenuto e workflow.

OFENTEX et Y " -
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | fgd Aluto | Qe Chiudere Ia sessione Q

Home r.:y;l_-_.'_'.‘;.-n:mFrhr 1 Asset Manager atl '_'I'-!u-ﬂr.'! g

£ g Pagine proprie TIBSCING I GUESTATEa UNIESLAZIONE COKANA (*} In Dase & Cul eMeluare | [AgIppamento
= % Pagine sahate come bozze (1) "o iola Autore * |Data di creazione. | Aufore Gelfulima modifica * | O#la ol modica | Classe diconlenaio ® Worklow |
F' [ [0 425 test Mvitola O4052020175539 Wviola 040572020 175559  pages_hipage Content-Worknow
& Pagine propae nel wondiow
= (3 Comezicoe
ot Pagine in ANesS O COMmaziine
© Pagine reimiate
=1 [#) Riasai
S Fagine in attesa A iasco
T Pagine riasciase da me
Th Pagine tradctie in attesa o Hasco

o Modifiche sinutiurali n- -n Pagina 1011 (1 sements)

[ Elenchi attvisa propr

[ Nome utente hidena Witok MVcta) | Progelos wemAprviVTB Finarren | Lingua ftatian | @

Fig. 13: informazioni inerenti al compito aperto
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3.3. Sezione "Ricerca"

In questa sezione & possibile cercare dei contenuti con l'aiuto di una serie di filtri. Per
visualizzare la maschera di ricerca estesa si clicca sul bottone “Modifica ricerca” in alto a

destra.
OFENTEXT = =y - = S (‘
Web Site Management | editor 42 impostazioni | € Ao | S la se 3
‘Emm' Nessuna ricerca selezionata Sceghere Modica CECH per modincand

=1 [ Ricerche sahvate

Trascing in Questaned unintesanons colonna () in base 3 cul effetiuane | GHRIpRAMEND.

Data di creazione Autore deffultima modiica *

3[R Ricerche nel stema

“- -n Pagina 0 & 0 (0 ekementi)

[ ———
oM UlEnte” MsEna Vitola (Mot

Fig. 14: sezione “Ricerca”
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Sotto “Criteri di ricerca” seleziona il filtro, ad es. “Contenuto” e immetti una parola chiave nel
campo di testo accanto. Infine avvia la ricerca tramite il bottone “Esegui ricerca” in basso a
destra. Alcuni filtri hanno piu impostazioni che si trovano nel menu a tendina, ad es. “Autore”.

Puoi lanciare la ricerca con un gruppo di criteri selezionati.

OFENTEXT S -
Web Site Management | editor 42 Imposiazioni | @ Auto | Se Chiudere 1a se 2%
K& Ricerche recent! Nessuna ricerea selezionata * (medifiche non salvate) Nascondi
=1 [ Ricercne savate S i
IR ricerche [ !
[ Ricerche nel sistema e

Paging 02 0 (0 ekemint)

Fig. 15: sezione “Ricerca”: criteri di ricerca
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Nella parte sottostante compaiono i risultati con informazioni relative al numero ID, titolo,
autore, data di creazione, autore dell'ultima modifica, data di modifica, classe di
contenuto e workflow.

OFENTEXT

Web Site Management | editor 4 Impostazioni | ) Ao | S Chiudere la sessione ; Q

"SmartEd | Aszet Manager

Ricerca dal: 5M2/2020 11:54:02 AM (Contenuto simile a ‘test’ | Nasconds
Criteri di ricerca

| &
e — | x

|| Eseguiricerca | | Memosizare | [ Annuiia modifiche |

"Data o modifica

Trascing in questansa unintesiazions colonna (°) in base 3 cul fgtiuang il FGHIPPIMENTD.
[ o THok lnf'.ll"?_l(l' v Toata di creazione "Attone deifullin e =
132 IRAP  SZeegg 050Q2015 150839

7TCas50 O contendlo | VWOTRTW

Q10B2019 094133 pages_page Content-Workdiow

-“ Pagina 1 i 4 (4 element)

tente ot (MViicka) |

SMAproVLVTB-Finanzen | Lingua ftakan | @) =

—
Fig. 16: sezione “Ricerca”: informazioni sui risultati
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Per poter elaborare il contenuto & sufficiente posizionare il puntatore del mouse sul risultato e
con il tasto destro selezionare “Apri in SmartEdit”.

OPENTEX e T : - "
Web Site Management | editor 4 impostazionl | G Aiuto | Qe Chiudere fa sessione QU
I I Asset Manager | P eampt | |
=-?i§_w recent Ricerca dal: 51122020 11:54:02 AM (Contenuto simile a ‘test’ |Mascondi, |
 contenuto sirte 2 test R
(53 Tt simite a test | ﬂ
4 Contenuto simile 3 Test

>

23 oo s a vt comenwo: [ e *

Trmmwmammmmnhmseamwmwm
| o™ "Aifiore delfumma moaiica * | Dk ol moaimca

71Classe di contenuio = || WorkRow

& Creacoliegamento negh appund per la pagina con IDx 132
) Apd in SmanEdit

Faging 1 & 4 (4 elementi)

Annulld Sehond pagina

e Miena Viota (MWitola) | Progetto; wsmAprovUVTE-Finanzen | Lingua: (talian | @ =

Fig. 17: sezione “Ricerca”: commando “Apri in SmartEdit”
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Inoltre & possibile intervenire sui contenuti anche dall’anteprima nella sezione della “Ricerca”,
ove ci siano da fare delle piccole modifiche senza tornare alla sezione “SmartEdit”. Basta
cliccare sulla riga del risultato e nella sezione sottostante compare il contenuto desiderato.

OFENTEX
Web Site Management | editor X Impostazioni | & Ao | Se Chiudere la sessione Q

T [

152

IRAP  SZeegg  OSTLR0S5 150839

Amministrazione
Provincia Bolzano

#HOME TEMI~ WSERVIZI EENEWS £ CONTATTI

» Amministrazione

Finanze Tributi provinciali

IRAP

Title i | Show Title? g | Conlent Text iy | Image g | Image Widih ig | Image Descriphion i | Image Posiion g | Hite Tex! i@

Cosa é 'IRAP
L'IRAP, Imposta regionale sulle attivita produttive, & un tributo di competenza regionale ed & applicato dal 1° L,

e

" Progefio wemAprwd VTR Finanzen | Lingua flakan | 1D pagina 132

Fig. 18: sezione “Ricerca”: anteprima
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Esiste anche la possibilita di eseguire una ricerca rapida senza I'uso di filtri. La ricerca rapida
si trova in alto a destra dell'interfaccia. Ci sono due modalita di ricerca, puoi immettere una
parola chiave o il numero ID di una pagina intera che trovi in alto a sinistra. La ricerca tramite
ID & precisa, uscira un solo risultato, mentre con la parola chiave potrebbe risultare difficoltoso
trovare un contenuto.

| OFEN TEXT

Web Site Management | editor 4 impostozioni | @) Auto | J¢ Chauderelasessione D450 |Q

Amministrazione

Provincia Bolzano #HOME TEMI~ MSERVIZI  EDNEWS TATTI
Finanze

Partecipazioni finanziarie della Provincia e gestione fondo di rotazione

« Elenco delle societa ed enti nefle quali 1a Provincia detiene una panecipazione
« Gestione fondo di rotazione

Finanziamento leasing

T Lettera di richiesta

Finanziamento mutui

18 Lettera di richiesta

Convenzione finanziamenti leasing
1 Convenzione

R N Y LT W N X S PRT T

Mome Utente” Milena Vol (Micls) | Progetic wsmAproviVTE-Finanzen | Lingua: ftakian |

Fig. 19: ricerca rapida

L'uso del numero ID di una pagina pud tornare utile anche quando si comunica con un'altra
persona, ad es. il cliente con un dipendente SIAG per fini di supporto. Infatti per arrivare
velocemente ad una pagina &€ molto pil comodo la ricerca tramite ID piuttosto di una
navigazione interna al sito, se si tratta di un progetto con molte pagine.
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3.4. Scelta del progetto

Un utente OpenText potrebbe avere I'accesso a svariati progetti. In questo caso & necessario

selezionare il progetto d'interesse dalla voce di menu “Seleziona un progetto” in alto a
destra.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

"Home page BRI ELISTM T Accot Manager

deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano
#HOME TEMI~ MSERVIZI EDNEWS 3 CONTATTI
» Amministrazione abe Q

| Visual » i) [330]

Finanze

Content Shder » g [331]

Fig. 20: scelta del progetto
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3.5. Scelta della lingua

Prima di iniziare con il lavoro in OpenText € importante selezionare la versione linguistica
sulla quale si vuole intervenire tramite “Seleziona lingua” in alto a destra. Infatti tutte le
versioni linguistiche vengono tenute separate, stessa cosa vale anche per i compiti.

La lingua selezionata viene accompagnata da un’icona con il check verde.

Anche nella barra di stato in basso a sinistra si viene informati sulla lingua prescelta.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

Assat Manager | Compiti

Ricerca

Amministrazione
Provincia Bolzano

# HOME TEMI~ WSERVIZI EDNEWS I CONTATTI

» Amministrazione abe Q

| Visual » 4 [330]

Finanze

Content Shder » g [331]

" Mome wtente: Milena Vitola ﬂ‘.'rl-:‘ta} . Progetio” 'w’.»rnﬂm-:n.-‘!.\l"lﬁ-inan.'.cn r Cinguar 1takan

Fig. 21: scelta della lingua

Aprile 2020 Manuale OpenText Web Site Management Server versione 11.0 21-121



Sudtiroler Informatik ac
Informatica Alto Adige se

3.6. Albero del progetto

Nella colonna di sinistra dell'interfaccia & visibile la struttura del sito. Si vedono i vari livelli,
cioé pagine “padre” con eventuali “figli”. Se si passa con il puntatore del mouse su una singola
voce, escono informazioni utili sulla pagina in questione, ad es. numero ID e l'autore
dell'ultima modifica. Cliccando su una singola voce € possibile raggiungere direttamente la
pagina di dettaglio senza dover navigare all'interno del sito.

Nell'albero del progetto non & perd possibile creare e rimuovere pagine, operazioni che si
effettuano solo tramite il “navigation manager”.

OFEN TEXT
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | () Auto | S# Chiudere a sessione Q ‘
W Aszet Manager
=[] Fananze |U e L e ] deutsch
|| Rating Provincia o o

=7 Banco e rendiconto
[7) Buancio 2020-2022
|7} Bitancio 2018-2021
[7) Biancio 2018-2020
|7} Buancio 2017-2013
|7 Baancio 2016-2015
[7) Basncio 2015
=7 Tributi provincial
[®) irap
[7) Acaaionase regionale IRPEF
[ Pantecipazioni inanziare della Provincia
[ e
|7 comvenzion fscall intemazionall
[} Compeensi componenti organt collegial

| Amministrazione
Provincia Bolzano n E

» Amministrazione

# Finanze '

Bilancio 2017-2019

llitd 2017

[7) Attuanes lancio 2017-2019
[} servid Piano degli indicatori del Bilancio 2017-2019
H' ey e Bilancio finanziario gestionale 2017-2019

[71 Buaneio conscaaate
|71 PoC - Piattatorma ded creas commenciall
[ Organi di controse

Documento tecnico di accompagnamento al Bilancio 2017-2019

Variazionl al Bilancio 2017-2019 e al Documente tecnico di accompagnamento
. Leggi di variazione al Bilancio 2017-2019

< rd

NOmE Uhente” Mikena Vitol (ot

l1 Itakan | L 3
Fig. 22: colonna di sinistra — albero del progetto

Progetio” wsmAprovL Y TH-Finanren
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3.7. Impostazioni utente

Sotto “Impostazioni” in alto a destra l'utente ha modo di poter cambiare alcune impostazioni,
tra cui l'indirizzo e-mail e la lingua dell'interfaccia. In ogni caso queste impostazioni
vengono gia predisposte dal tecnico OpenText. Si tratta di intervenire solo in caso di variazioni.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

"Home page BRI ELISTM T Accot Manager

Amministrazione
Provincia Bolzano

# HOME TEMI~ WSERVIZI EDMNEWS £ CONTATTI

» Amministrazione abe Q

| Wisual » ) [330]

Finanze

Content Shder » g [331]

“Mome wtente: Milena Vitola (MVitola) |
Fig. 23: impostazioni utente
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3.8. Aiuto

Esiste una sezione di aiuto incorporata nel programma, ma solo in lingua inglese. L'icona si
trova in alto a destra.

OFENTEXT

Web Site Management | editor

"Home page IETEGIS M | Asset Manager Compei Hicerca

wmbs bype: 5t

L

Amministrazione
Provincia Bolzano #H EMI~ WMSERVIZI EDNEWS & CONTATTI
Finanze

Partecipazioni finanziarie della Provincia e gestione fondo di rotazione

it « Elenco delle societd ed enti nefle quali la Provincia detiene una parecipazione
« Gestione fondo di rotazione

Finanziamento leasing
T Lettera di richiesta

Finanziamento mutui
18 Lettera di richiesta

Convenzione finanziamenti leasing
1 Convenzione

b amm ol Fiem o] e el e ki

" Lingua ftakan | @ = EEIEE]

Fig. 24: sezione aiuto
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3.9. Barradi stato

Nella barra di stato in basso all'interfaccia trovi il nome dell'utente loggato, il nome del
progetto in OpenText, la versione linguistica prescelta, la lampadina che ti porta alla
sezione dei compiti e infine il monitor che ti permette di rendere visibili i contenuti temporizzati
in OpenText.

Maggiori informazioni relative alle due icone le trovi sotto la parte esplicativa “Compiti” e
“Temporizzazione di una pagina o elemento”.

OFENTES . . - T
Web Site Management | editor 4 impostazioni | @) Aato | Oe Chaderelasessione 04 |Q

| Mosuanaﬂm I .m m u Walt] L

deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME TEMI~ WSERVIZI EDNEWS £ CONTATTI

Finanze

Partecipazioni finanziarie della Provincia e gestione fondo di rotazione

« Elenco delle societa ed enti nelle quali la Provincia detiene una patecipazions
« Gestione fondo di rotazione

Finanziamento leasing
1 Lettera di richiesta

Finanziamento mutui
18 Lettera di richiesta

Convenzione finanzi
1 Convenzione

Ungua: takan ' W =
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4. Navigation manager

2

Il “navigation manager” & lo strumento all'interno di OpenText che ti permette di creare e
cancellare delle pagine. Lo raggiungi da qualsiasi pagina tramite il tasto destro del mouse.
Questo e possibile perd solo a pagina chiusa, altrimenti escono altre voci con funzioni legate
al contenuto aperto.

Web Site Management | editor 42 Impostazion | &g Aiuto | Ge Chiutere Ia sessions aQ

OPFENTEXT ‘

s g, P

deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano ®HOME TEMI~ MSERVIZI EDNEWS &3 CONTATTI
Visual » g [330]
[ T4 crea pagina non cossgata
Finanze | sescmecmeae
| navigaton manager
Content Sider » 3 [331]
Sader ltem 13 i) @ 1334

ho | 15.05. 2020
Ploner eletto presidente della
issione dinchiesta

Consiglio | 12052020

4a commissione: invalidi civili e
audizioni su sanita e violenza sulle
donne

Poliica | 08,05 2020
Video conferenza dell'8 maggio: la
Provincia difendera la nuova legge .

Mome itente: Miena Wiota [WVitos) | Progefto: wemAprv VTB.Finanzen | Lingua fiakan | @) =
Fig. 26: opzione “navigation manager” tramite click sul tasto destro del mouse
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Una volta cliccato sulla voce “navigation manager” tramite il tasto destro del mouse, si apre
una nuova finestra che mostra I'albero del sito come nella colonna di sinistra nell'interfaccia.
A fine lavoro basta chiudere la finestra per salvare le modifiche, non esiste infatti un
bottone di salvataggio.

OPERTEXT

Web Site

Mavigation Manager - Microsoft Edge

£ | hitpsyjotems senices.siagiy'CMS/Navigation/FormType0001.aspx? PageExtender=PagebxtenderNavigationBisessionkey=C 365E 7239080450

Struttura o nav

Struttura di RAVIGAZIONE
& | [Finanze]
O Rating Provincia
@-0) sitsncio & rendiconto

o2} O Tribasti peovinciah

| Parieciparon finanziane della Provincia e gestione londo di rotazione

D rc

D) Convenzion fscal intemazionali

] Compensi componenti organ: collegiali

O anvatits
] Hormata

.:j Senrvzi

(Y incarichi commissionati dagli uffici della Ripanizione

O perarn
3 Bilancio consolidato

(3 pee - Piatiatorma dei credit commercial

L) venani i conteritn

»

¥

<

“

" Linqua itakan ’

334)

Nome ierie Miena Vo (Miiolr) | Progette’ wemApeov VTE. Finarren
Fig. 27: finestra “navigation manager”

Vediamo ora in dettaglio le opzioni principali all'interno della finestra del navigation manager.
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4.1. Creare la pagina

Per creare una pagina nuova c’€ bisogno innanzitutto di avere ben in chiaro su quale livello
deve finire. Seleziona la voce del livello padre e tramite il tasto destro del mouse scegli “Creare

la pagina”.

OPENTEXT
Web Site | Mavigation Manager - Microsoft Edge

O =

https:/fotems.services.siag.it/CMS/Navigation/FormTypedd01.aspx? PageExtender=PageExtender.Navigation&sessionKey =D35AABACEF6S4A

Stnuttura’di navigazions

Struttura di navigazione

S
B~ |Fin pom

= :u Creare la pagina
> A L1 Rat :).fr,'.ud:[':aprcpm:l:n

5 O sia @ Cancellare la pagina

E Y Rirmuonn dalla navigazions
Fin @ Tk 3 el
“ & Carica nuovamente i nod
L Parl selezionati cia e gesbone fondo di rofazione
Nor [ FLq &2 Espandi i nodi selezionati [
L h| Comvenzioni fiscall internazionali
Nor e ?
L Compensi componenti organi collegiali
Y ;
L Attualita
Y
L Normatva
Nor .
LI Serizi
0 -‘
= L Incanchi commissionat dagh uffic delia Ripartizione
“
U L PerfaFA
»
u L] Bilancso consohdato
L]
u LJ PCC - Piattaforma dei crediti commerciali
“
L wnani di costenling
] -
i Aiuto

3¢ Chiudi

_

Fig. 28: navigation manager: “Creare la pagina”
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Ora immetti il titolo per la pagina nuova e conferma con il bottone “Ok” in basso a destra.

CHENTEXT

Web Site

Navigation Manager - Micrasoft Edge = =] x

8 m tpsz/fotoms services.siagit/CMS/Navigation/Form Type0002 aspx?PageExtender = PageExtender Naviga

: H
|

‘ (:uz-am Ia pagina deutsch
w ‘ Classi di contenuto disponibili MSERVIZI EDMEWS EJCONTATTI
® page
O page_home
j | Toolo
Fll‘i Nugwa pagana

| Cinon wisuahzzare nella navigaziogh

bili & degli schemi di bilancio delle
)

Fig. 29: navigation manager: assegnazione titolo
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La pagina nuova viene sempre posizionata all'ultimo posto nella lista delle voci gia presenti,
ma & comunque possibile riposizionare la pagina con l'aiuto delle freccette a destra verso
I'alto o basso.

OPENTEXT

Web Site | Mavigation Manages - Microsoft Edge - O * Q
hittps/fotems.senvices.siagait/CMMS/ Navigation/Form Type000 Laspx?PageExtender = PageExtender. Mavigation&SessionKey= D35AABACEF634AEE m

| Struttura di navigazions witsch
Struttura di navigaziene NTATTI
= L Finanze <

O Rating Provincia -
L 1 Bilancio e rendiconto
Fin -0 Tributi provinciak

)
I Partecipamion nanriane della Provinca @ gestione fonda d rolanone

W

MNor 1 FLG
O Comengin ocs memarina]

\
] Cempensi componenti organi collegiali

“
. Atualith

«® < > »

)
 Modmatnea
)
L Senan
O \
g I Incarichi commisssanati dagh uffici defla Ripartizione
»
L L PerlaPA
5
L L Bilanciy consoldabo
L O PCC - Puttaloma dei credit commenciah

Oy conlindla

LS

@ Haute | 3 Chauds

“Nome uiente WIS

Fig. 30: navigation manager: uso freccette per il riposizionamento di una voce

Inoltre & possibile trascinare la pagina anche da un livello all'altro. Occorre trascinare la voce
sul livello desiderato e infine rilasciare il tasto del mouse. Anche in questo caso la voce finisce
all'ultimo posto.
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4.2. Modifica proprieta

“Modifica proprieta” serve per rinominare una pagina gia presente. Si tratta del titolo
principale visibile ad inizio pagina. Questa modifica pud essere eseguita anche a pagina aperta

tramite tasto destro del mouse e non solo nel navigation manager.

OPENTEXT
Web Site | Mavigation Manager - Microsoft Edge

O x

https://otems.services. siag.it/CMS/Navigation/Form Type0001.aspui PageExtender=PageExtenderNavigation&sessionKey = D35AABACBFGE4A

Struttura di naviganone

Struttura di navigazione

- [Fin
I |:|_; Creare |a pagina

» A L Ratl (3 Modifica proprieta

5 1 mila @ Cancellare la pagina

: n Rimuown dalla navigazione
Fin -] Trby o ki

y _f_‘ Carnca nuovamente 1 nod!

 Parl selezionali Eia e gestione fondo di rofazione
Nor [ FLq & Espandi i nodi selezionati |
et \

L Convenzioni fiscali internazionali

\
NDI’ L] Compensi component organi collegiali

N v

J Attualita

NOI’ O Normatva

\
L Sernzi

O periara

»
L] Bilancio consolidato

T B e oo B o L o |

-
L Ownani di controlin

PR

.
L1 Incanichi commissionati dagh uffici della Ripariizione

L]
L1 PCC - Piattaforma dei crediti commerciali

“« <4 > »

3¢ Chiudi

W @ Aivia

Fig. 31: navigation manager: “Modifica proprieta”
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OPENTEXT

Web Site | Mavigation Manager - Microsoft Edge ST a

=L ttpsy//otoms.services.siag.it/ChS, Navigation/Form Type0002.aspx?Page Extender = PageExtender.NavigationPagePropertys&SessionKey = D35AS

[ Non visualizzare nella navigazions .

123 e
Hide Botiom

Fin

Nor|

Nort

Nor

[P0 P o P o |

E @ Auto @0kl o Anuna|
Mome enle WSS 1o e T g . n—— !

Fig. 32: “Modifica proprieta”:

campo di testo per il tito/ dl/a pagina
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4.3. Cancellare la pagina

“Cancellare la pagina” fa si che viene definitivamente cancellata la pagina selezionata dal
progetto. Visto che non si riesce ad annullare questa operazione & importante essere sicuri
della cancellazione. Infatti non a caso il programma chiede ben due volte se si & sicuri di voler
eliminare la pagina. In certi casi solo i tecnici OpenText possono recuperare un contenuto.

OFENTE
l.l:i’és Sllt\El.[ Navigation Manager - Microsoft Edge -— O x

W 8 hittps://otems.services.siag.it/CMS/Navigation FormType0001.aspx? PageExtender=PageExtender.NavigationSsessionKey=D35AABACEF684A
1

. i Struttura di navigazione
| Struttura di navigazione

y

=] |Fin

ot |:| { Creare la pagina
. J

3 A L1 Rat J Modifica proprietd

& - Bilal @ Cancellare la pagina

En 5™ Tribd O Rimueow dalta navigazions
- e e
\ & Carica nuovamente i nodi |
! Parl selezionati Eia e gestiine fondo di rolazione
Nor [ FLg &2 Espandi i nodi selezionati

»

w
I Comvenziont fiscall internazionali

b 4

Nor [ compensi companenti crgani collegiali
Attualita

L1 Normalva

%«

Nor .
LI Serizi

-
1 Incanchi commissionati dagh uffici della Ripartizione
»

1 PerfaFA

L] Bilancso consohdato

T el e e o L o |

1 PCC - Piattaforma dei crediti commerciali

Crnani di rontrolln

R
|

W @ Ato 3¢ Chiudi

Fig. 33: opzione “Cancellare la pagina”
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“'"'—-‘*"E.-"“ - . a Lam———q,
Web Site Manal e - Weiosoft Edge - o x

£ | hitpsy//otcms. services.sing it/CMS/Navigation/FormType0002 aspxTPageExtender=PageExtender. NavigationDeleteindex&SessionKey=D35 A0

-~

Elmanase la pagina "Tributi provinciali™?

» Ammir e
[ » A saisn

Finanze

Addizior

Aliquota e agevolazioni in vigore - addizionale regionale all'lRPEE

Da

euro  Finoaeuro Aliguota Agevolazione Normativa di riferimento

0,00 70.000,00 1,23%  detrazione di 252,00 euro per ogni figlig art. 1, comma 2, legge provinciale 23 dicembre

2010, n. 15

0,00 999.098.999.00 1,23%  atuttii contribuenti spetta un'ulteriore d e pari a an. 21/sexiesdecies, legge provinclale 11 agosto
28.000,00 euro 1988, n. 8

Regolamentazione dopo la legge di stabilita provinciale 2016 e attualmente in vigore ~

“home tiente: Mtena Vet (MViotn) | Pr

=mApeT VTE Finanzen | Lingua Faken | @ =

Fig. 34: “Cancellare la pagina”: secondo passo
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4.4. Rimuovi dalla navigazione

“Rimuovi dalla navigazione” suona simile a “Cancellare la pagina” e ci si potrebbe confondere,
‘ma non € cosi. In questo caso una pagina esistente viene semplicemente scollegata dal
resto del sito e non sara raggiungibile tramite la navigazione. Pertanto resta presente nel
progetto e potra essere richiamata tramite la funzione di ricerca di OpenText con numero ID o
parola chiave.

Inoltre ad ogni pubblicazione dell'intero sito anche una pagina scollegata verra pubblicata. In
sintesi, una pagina che non serve piu va cancellata definitivamente e un contenuto che ad es.
deve essere temporaneamente nascosto, va temporizzato (vedasi spiegazioni softto
“Temporizzazione di una pagina o contenuto”). Questa funzione potrebbe servire solo in rari
casi in cui ad es. una pagina deve essere raggiungibile solo ad una cerchia ristretta di
persone alla quale verra comunicato un link diretto.

Find onpage  stras Mo results < > Options x
orENTEXT | A ’
Web Site Mal Navigation Manager - Microsaft Edge = =] x>

8| O hupsyjotems.senvices.siagit/CMS /Navigation/FormType0D01.aspx?PageExtender = PageExtender Navigation&sessionKey=EC109FEEABZAER
I T e " -
e
Stattura di NEMGAZIOne
0
Al
PI Strutiura di navigazione [ﬂ.'l_l'l

; Finanze
: Amn . : l
Finanz| i
|a & gestione fondo di rotazione
b
Gettoni ¢ A
Con effel % ) v
dalla dati L Normatna
| B Servize
26.05.19¢ % o
1 | Imcanchi commissionati dagh uffici delfa Ripariizione
25'05‘19% O Pertara €)
25.05.2% D) milancio consolidato €)
26.05.20¢ [ pec - Planatorma dei creati commescial €)
26.05.20( ) Organs di contratlo - e
Nome Uiente: Mileria Viok (MVIoR) | Progeft: wsmAprovVTE Finanzen | Lingua flatan | @) )

Fig. 35: navigation manager: “Rimuovi dalla navigazione”
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5. Homepage e pagina di
dettaglio: come si
presentano

In generale le pagine sono organizzate in tre parti principali: header, contenuto e footer.

L'utente pud intervenire dove ci sono dei pallini rossi, hormalmente solo nella parte di
contenuto. Il resto viene gestito invece dai tecnici lato SIAG. In caso in cui ci fosse bisogno di
modifiche nelle parti non accessibili, bisogna inviare una richiesta tramite il sistema di ticketing.

dewtsch

mministrazione

ovincia Bolzano #HOME TEMI-~ WMSERVIZI EDNEWS B4 CONTATTI

» Al ninistrazione

Grid Ramigy [212] Grid item &) [213]

Link wtili Contatti

» Amministrazione Trasparente » 3. Finanze
» Scilienza bollo auto » Alto Adige Finance e Palazzo 3a, Fiazza Silvius Magnage 4
» » Alto Adige Riscossioni 38100 Bolzano

Ted. +39 0471 413230

» Tzjlls studic » Ragioneria generale dello Stato
Fax +38 0471 414838

» Trifito deposito discanica » Conti pubblici termitoriali = + Eamnai
» BOMP - Banca dati amministrazione pubblicacr » PEC
» R=zione di debiti sventi natwa extratributaria » Arconet=
cazione unica - info per il contribuente 2020 = » Apgenzia delle entrate &

Footer

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE NOTE LEGALl PRIVACY COOKIE
FEEDBACK

Realiz; zione: Informatica Ao Adige SPA

AUTONOWE PROVIN FROVINCLA AUTONOMA
DOIEH - SUOTIRGL [ DOLZANG - ALTC ALIGL
PROVINZIA AUTOMOMA DE BULSAN - SUOTIROL

Fig. 36: costruzione di una pagina: header, contenuto, footer
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Tutte le pagine di un progetto contengono a fine pagina una sezione dedicata ai contatti
dell'ente (in basso a destra) che vengono usualmente estrapolati dalla banca dati. In caso di
bisogno & possibile anche intervenire manualmente.

OPENTEXT . i P
Web Site Management | editor & Impostazioni | i Auto | e Chiudere la sessione 9
W LAEN Il Aszel Manager | Compiti Ricerra | "Berver DIEnageT “Mostra panneli
iu 121] FLG | ke .+ i o I -
i1
Grid row i [210] = e |
g | Onga-dl Contend Tesd
Grid Bemngd [211) Grd memig) [212] Grio Rem gy [213] iy . .
» Mormativa » Amminisiraziene Trasparente # 5. Finanze
» Scadenza bollo auto *» Alto Adige Finance & Palazzo 3a, Piazza Silvius Magnago 4
» IPT » Alto Adige Riscossion 39100 Bolzano
» Tassa studio *» Ragloneria generale delio Stato o2 Tel. +39 0471 413230
» Tributo deposito discarica » Conti pubblici territoriali 2 F”E "39"04?1 o
i . . Ty » E-ma

¥ Restituzione somme indebitamente *» BDAP - Banca dati amministrazione » PEC

versate pubblicac®
» Rateazione di debiti aventi natura #» Arconel

extratributaria » Agenzia delle enfrate o2
» Cerificazione unica - info per il » Convenzione contro la doppia

contribuente 2020 imposizione-MEF

1

@ 2020 Provincia autonoma di Bolzano - Alto Adige AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE NOTE LEGALI
»Conlati PRIVACY COOKIE FEEDBACK

'QH:iﬁHZ.iHGI

) SmApe
Fig. 37: costruzione di una pagina: sezione contatti

Negli altri due box rimasti ci possono essere contenuti quali “Link utili”, “Servizi”, “In primo
piano”, “I pia visitati” ecc. Si tratta solitamente di contenuti in forma di elenchi contenenti link a
pagine interne. Ogni box chiamato “Grid item” viene aperto tramite il pallino con la freccia.
Troviamo un pallino per il titolo “Title”, uno per il testo “Content Text” e un altro con la
larghezza del box gia predefinita. Nel caso dei testi basta creare elenchi puntati e linkare le
singole voci in modo che esca l'icona con le freccette rosse.
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5.1.

La homepage si distingue sempre dal resto delle pagine di dettaglio, perché ci sono esigenze
diverse e anche divergenti da progetto a progetto. Fra gli elementi statici piu comuni nella
parte di contenuto di una homepage troviamo: lo slider, box di vario genere con solo testo o
anche immagine e banner. Per quanto riguarda invece le parti dinamiche i contenuti piu
comuni sono box per le news, le pubblicazioni e il calendario eventi.

Homepage

Aprile 2020

# Lavoro ed economia

Mews

Newws | 1208 2000

La Comvenzione quadro “ADMISLUA-SF DE0/2017 "SALE 2017 Lot 1-2-3-4-5 & stata prorogata di un anno

Neswss | D506 2020

Attivata la Convenrione quadro ACP "CARTA 2019 - Acquisizione di carta per fotocopiatrice secondo i oriteri

ambsentali del green Public Procurement”

Nemwss | D506 2020

Vademecum ANAC per velocizzare & semplificare gfi appalti pubblici

News | 20008 20320

Aggiormamento di alcuni documenti di gara e informativi a seguito dellfentrata in vigore defla LP 22020

Area download
o

akre news »

Qa0

Per la vostra opinione!

QKT

Aitaci a migliorare | nostri senvizi. nspondendo al nostro sondaggic!

Il guestionan slegats & und struments per ottenere informazioni sia riguards alia soddisfazions del Cliente, che

ale prestazioni delAgenzia.

_—-
O
Documentazione di gara

Richiesta indizicne gara. disciplinar 2 allegat,
comispondenza, werbal, consultazione di mencato,

modulstica per controli
o

I
i
Documenti informativi

Documents informatii, vademecum, guide

Sastion Trames » (4T

Circolari, comunicazioni

oot | 17:04 2020

j45]
Documentazione contrattuale

Capitolati d'appakto. DTC., CAM, DUVRI, schemi di
contratio, capitolato prestazionale

Moduli fase esecuzione
Modulistica per |2 fase o esecuzione

om
Elenchi prezzo e DTC
G Versione on-line
& Pagine Download
O3]

Bandi e concorsi di progettazione

ACONISLIA-SF 1472000 - Concorso &
progettazione CESA DI LADINS

ADNISUASF 1072019 - Concorso i
E;Io&r%w-me NUOVO NUCLEQ CENTRALE DI

ADNISUA-SF 2172018 Concorzo di
E’@gﬂwmﬁ& Scucls media di lingua tedesca
pitena s

ADNFSUA-SF 1972018 Concorso di
Eﬂw ettarione a edura ristretta CENTRO
ATORI “Gl BLETTERBACH  »

AONFSUIA-SF 687201 T Allogei IPES -
"Kreuzbichi” »

Tudlii b 2

[STERE]

S :

Urgua- ®aien * B =

Fig. 38: contenuti dinamici (evidenziati in giallo)
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| contenuti statici possono essere modificati dall'utente OpenText, mentre i contenuti dinamici
legati al programma Redas non vengono gestiti in OpenText, ma in Redas stesso. Sono due
programmi distinti, servono due account separati.

| dati inseriti in Redas vengono salvati in banche dati che poi tramite moduli appositi integrati
in OpenText possono essere visualizzati sul sito pubblicato. Occorre dunque distinguere i
contenuti dinamici da quelli statici.

Ogni pagina ed elemento in OpenText possiede un numero ID che permette di creare
collegamenti interni tra una pagina e I'altra, mentre nel caso di elementi di contenuto & possibile
ad es. riutilizzare un box anche in una o piu pagine senza dover creare un duplicato e gestire
due box separati.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

LT - Asset Mananer | Compiti

O Bl Fnace | vy = S n

deutsch

Amministrazione
Provincia Bolzano

# HOME TEMI~ MSERVIZI ENEWS [ CONTATTI

» Amministrazione

Visual » g [330]

Finanze

Content Shder » g [331]

dﬁﬁiﬁum

Fig. 39. ID pagina (In alto a sm/stra)

Per raggiungere i contenuti e annessi pallini di elaborazione é necessario andare al pallino
con la freccia in alto a sinistra della pagina. A pagina aperta compaiono una serie di pallini
nuovi, ognuno con la sua etichetta (inglese) e funzione specifica. Basta passare sopra al
singolo pallino per evincere la sua funzione e con un click su di esso si opera sulle varie parti
di contenuto.
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OPENTEXT fihe "
Web Site Management | editor 4 Impostazioni | (g) Aluto | Z# Chiudere (2 sessione q
[ Maostra parneli | Sele:
i) [1Z1] FLL g | Eirywords: g | doscripion. g | show mirocuction. show g 7 | Bhow U shoigh | | Broaccrami Typa: SLAbcigh | page
|-..5«- stardar gh | eciroct endomal gt agh | |Hide Botiom Han™ falsa g
T deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME TEMI~ MSERVIZI EINEWS E3CONTATTI

» Amministrazione

Finanze

FLC

Tithe g | Show Tre? o | Content Text o [Image o | Image WIdIh g | Image Descrpiion o | Image Posticn g | Hile Text

Il Settore Controllo (Controllo di

Il Settore Controllo appartiene alla Ripartizi
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo
Interreq VoA italia - Austria e Interreg VoA [talia -

livello - FESR, INTERREG V-A IT-AT e INTERREG V-A IT-CH)

la Provincia autonoma di Bolzano — Alto Adige. Il suo compito principale & 'atuazione
ppo regionale (FESR) ed riguardo al programmi di cooperazione territoriale europea
tutti per il periodo 2014-2020.

Il Settore Controllo in riferimento al 014-2020

Il Settere Controllo verifica lammissibilita delle spese di progetti nell'ambito del Programma Operativo Jnvestimenti a favore della crescita e
dell'occupazione™ FESR 2014-2020".

Tali verifiche ai sensi dell'art. 125 del regolamento (UE) n. 130372013 sono di compelenza dell'Autorita di Gestione del Programmo Operativo (= I'Ufficlo
per lintegrazione europea); le stesse atiraverso una specifica convenzione stipulata tra FAutorita di Gestione e |a Ripartizione Finanze sono state Ul

FIET P

lingua’itakan | 1D pagina 121 |

Fig. 40: pallini rossi di una pagina di dettaglio aperta

Nome wente” Mitena Viot (MVIlol] | Progetio; wsmAgrovl VTB-Finanren

Stessa cosa vale anche per gli elementi presenti, come ad es. un box. Ogni elemento ha un
pallino di apertura e annessi pallini di elaborazione. Al termine di un lavoro dentro ad una
pagina o elemento é possibile chiudere direttamente i compiti aperti tramite il tasto destro del
mouse (“Inoltrare al workflow”). Si consiglia pero di passare invece sempre alla sezione dei
“Compiti” per avere il pieno controllo su tutti i compiti da chiudere (vedi sezione “Compiti’) ed
evitare di lasciare contenuti non pubblicati.
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DPENTEXT

Web Site Management 1 editor # Impastazion! | &) Ao | e Chindere 12 sessione Q
- page SmantEdit Asept Manager STV T _— Mostra pannell
deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME TEMI~ MSERVIZI EINEWS ECONTATTI

» Amministrazione

: [Z incsrare al workiiow ]
Finanze - |
*]  Annullane ki moafiche
*  Pubblicaie |3 paging
FLC :
5 Canceliare L paging
4 Tite g | Show Title? i | Content Text igh | Image g | Image Wigth o L& CTeare un collegamento negh Appuntl  Lusee 1o o
Modifica proprietd
Il Settore Controllo (Controllo di primo i} e e parse enave A IT-AT e INTERREG V-A IT-CH)
Il Seftore Contrallo appartiene alla Ripartizione Finanze ¢ VisuaizIAN b informanionl dele pagne | Alto Adige, |l suo compito principale & latiuazione
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo europeo di svi Maodifica coBegaminto al programmi di cooperazione lerritoriale europea
Interreq V-A Italia - Austria e Interreg VoA ltalia - Svizzera, i Modihca Fording di navigazione
Il Settore Controllo in riferimento al FESR 201 Av™ :
Il Settore Controllo verifica Fammissibilita delle spese di prog __.,ETEE?,_. T 2 tvo Investimenti a favore della crescita e

dell'occupazione™ FESR 2014-20207.

Tali verifiche ai sensi deliart. 125 del regelamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dell Autorita di Gestione del Programmeo Operativo (= I'Ufficio
per lNintegrazione europea); le stesse atlraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state v

Mome tdente Miena Viots (MVitok) | Progefin’ wsmAprowt VTR Finanzen 1D pagina 121 - e Y T 1

Fig. 41: chiusura diretta dei compiti all'interno di una pagina aperta “Inoltrare al workflow”

Contenuto statico: slider

Quasi tutte le homepage contengono uno slider ad inizio pagina, con piu o meno “slider item”,
immagini singole con testo ed eventuale link. Esistono vari tipi di slider, a seconda della
tipologia possono occupare tutto lo spazio in larghezza o solo tre quarti. Di conseguenza anche
le misure delle foto cambiano e vanno adeguate.

Di seguito i prototipi previsti dal webdesigner SIAG per i vari slider.
A seconda del tipo di slider presente nel proprio progetto variano le misure standard per le
immagini:

http://demo.siaqg.it/landesverwaltung/www/modules/lv _slider.html
Larghezza: 1.170 pixel, altezza: 460 pixel

http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider full.html
Larghezza: 1.920 pixel, altezza: 450 pixel

http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider double.html
Larghezza: 800 pixel, altezza: 460 pixel

Per poter modificare un singolo slider si va sul pallino rosso di apertura (quello con la
freccia) vicino all'etichetta “slider 17, “slider 2”, ecc.
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Dopo l'apertura dell'elemento compaiono una serie di pallini:

OFENTEXT

Web Site Management | editor 42 Impostazioni | & Aiuto | J# Chiudere la sessione Q,

L5

n W (334
Attualita

Politica | 19.05.2020
Muova ordinanza del presidente: da
subito pi liberta di movimento

Economia | 19,05 2020
Covid 19, misure di sostegno alle
imprese agricole

Politica | 19.05.2020
Conferenza stampa del 19 maggio,
nuova ordinanza

Ammansstrazione | 19.05 2020
Sostegno ai Comuni per asill e piste
ciclabili

Cansigho | 15.05.2020
Franz Ploner eletto presidente della
commissione dinchlesta

Thle i | Show Tite? i | Image o | Image Description i
Exiemal Link g | internal Link g | Link teat u | Link Parameter g | Shice style g Tutte le news »

Shoer Nem 2 » )

FIOQemo” WSl VT E-Finanzen

Fig. 42: pallini rossi della sezione “slider item”

Ungua‘italian | IDpagina 2 ' W@
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“Title”: tramite questo pallino si inserisce il titolo principale. Si pud eventualmente nascondere
tramite il pallino “Show Title?” ove non dovesse servire. Solitamente perd viene lasciato
visibile.

OFENTEX =7 . = : :
Web Site Management | editor 4 Impostazioni | ) Ato | 3¢ Chiudere la sessione |- Q

&) 7] Finanzn | keywords: | desariplion: | homatypa: e ~
Management Server - Micrasoft Edge =

B hipsy//otems.services.siagit/CMS fiord asp?Action=EditElement&GUID=D044 T530FCESAE1TBBIFEEOECTCABOC

T igh | Shiomw Tite? i | Image
Extemal Link g | Intemal Link

Shider em 2 » i) | @ Aiuto| € ancora possibie [180 | caratesi & 0K | @ Annula

Section Themes » (58] v
1 T |

Nome Uienle” Misna Vot Vitota) ! Progetio” wsmApovi VTE-Finanzen hnguea” Rakon i 2] pagina?

Fig. 43: campo di testo per il titolo
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“Image”: qui si carica l'immagine che viene presa dal proprio pc/intranet o dalle foto gia
caricate nel progetto. E importante rispettare sempre le misure previste dal webdesigner, in
modo da non rompere il layout responsive.

Inoltre la risoluzione delle immagini per internet deve essere sempre 72 dpi. Si ricorda che
andrebbero caricate immagini senza testo, questo perché un testo in formato immagine non
risulta essere accessibile. La scelta delle immagini deve essere accurata, visto che lo slider
occupa molto spazio nella homepage ed & posizionato in alto nella pagina.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 48 impostazioni | ) Aiute | S+ Chiudere la sessione Q

a panm .

Management Server - Microzoft Edge = m ] x

& hitpsy//otems.senices.siagit/CMS/iord aspTAction=EdiElement&GUID=0267 3FDOE4964 52 1 A4ES 3 TE(

| Mc<ificare un elemento delfimmagine

image
[ider oipg o

i /\ ]
Plug-in il 3

Messun plug-in integrato

Ne—
Titse wg | Show Tite? o | Image o | Image C
External Link g | Intermal Link o | Link nenl @ Ao & Ok Annulla
L . .
Shiger tem 2 = o -]
Section Themes = )| 58] W

sy otcms senvices siog RICMS WebClentPreviewHandier st Acton=RedbotMode=2e: B g (% || ][Ok
Fig. 44: finestra per il caricamento di un’immagine (pallino “Image”)

“Image description”: se si inserisce un testo descrittivo per I'immagine, verra visualizzato in

forma di tooltip quando si passa sopra con il puntatore del mouse, mentre nel codice sorgente
verra scritto il tag “title”. Non & necessario compilare questo campo di testo.
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“External Link”: nel campo di testo va inserito un link (completo) esterno inclusivo di
eventuale http://. Con link esterno si intende una pagina che non rientra nel progetto proprio,
ma appartiene ad un sito esterno.

DFENTEXT

Web Site Management | editor 4 Impostazioni | i Aiuto | J# Chiudere |a sessione Q,

'_Hr_|r|:i,,~p.'p!}1: [ SmanEdn I Asset Manager I ‘Compet | F!l.,'d:ra__--,l—'. g ) e T i - Mostra pannelll || Seleziona lingua, w | Selezionan

. =
Attualita

Poltica | 19.05.2020
Nuova ordinanza del presidente: da
subito pil liberta di maovimento

= o e

0|0 s

commissione d'inchiesta

Tetle o | Show Tile? g | Image g | Image Description o

Extemmal Link g | IMemal LINk ih | LInk 12Xl g | LINK Parameter o | SK0e shie o Tutte le news »

Shaer Nem 2 »

Sectian Tremes » 4 (58]

" Home utente’ Miena Vitola (MVIOl) | Progetio; wemAprovVTE-Finanzen | Lingua Makan | 10 pagina 2 | @ = alivlal

Fig. 45: finestra “External Link”

“Internal Link”: qui é possibile collegare pagine interne all'progetto tramite la maschera di
ricerca e numero ID. Per approfondimenti riguardanti i link si rimanda al capitolo “Elaborazione
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dei contenuti: operazioni base — | collegamenti: link interno, link esterno, documenti scaricabili,
e-mail”.

OFENTEXT =
Web Site Management | editor e T - o x|
e (e | e et =
Home pape SmartEdit Asset Manager Compity Rice EI
& r;I:!_::--’-:.","OKm&-*nritﬂ.siag.it—'{".’h.l'ic:-lc:'..r.p.'a’\-: tion=EditLinkTo&GUID=32E9425FCOCT4EATAEDOEEA

~

Modificane Felemento del collegamento

Content Shider = g [331] Normie dil collegamenta

@ Collega pagina esistente

@ Referenzia pagina

@ Referenzia collegamente

Eﬁ Referenzia pagina di un altre progetto

F"l Creare & collegare la pagina

a Asszegnare || container target

Titke igh | Show Tite? o | Image g | Image Desd E:g Assegnare I'URL
Exteimal Link o | Intemal Link i | Link text o | E

1

@ Ao & 0%/ O Annuia EH

[ Home utente” Mdena Vitola [MVRc) | Progetia: wSmApvL VT Finanz.
Fig. 46: finestra “Internal Link”

“Link text”: qui si inserisce un breve testo introduttivo che compare al di sotto del titolo
principale. Se si inserisce un link, il collegamento verra assegnato al testo descrittivo.

“Slide style”: questo pallino ci permette di influire sull'aspetto della sezione slider, ma
normalmente viene gia tutto preimpostato dal lato SIAG dopo gli accordi presi durante la fase
della proposta grafica. In ogni caso € possibile avere uno slider con solo titolo, due varianti
diverse con titolo e testo descrittivo e infine una versione con il titolo posizionato in basso.
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Contenuto statico: box

L'elemento box é molto usato e ci sono vari tipi disponibili, con o senza immagine, con o
senza bottone, di vari colori e misure. L'utente in ogni caso non si deve mai preoccupare del
layout del sito, perché & compito del webdesigner lato SIAG definire I'aspetto di ogni cosa.
Significa che l'utente deve occuparsi solo di inserire i contenuti e seguire il layout
predefinito.

All'infuori del tipo di box la modalita di elaborazione resta sempre la stessa, cioé come prima
cosa va aperto il box tramite il pallino con la freccia, dopodiché si accede ai singoli pallini rossi
di modifica.

Prendiamo ora un box comune come esempio e approfondiamo le funzioni dei singoli pallini:

OFENTEXT

Web Site Management | editor & Impostazioni | € Aito | S Chiudere la sessione +

| Mostra pannelii ||

U : — T e

Section Themes » g [55]

S TR
Qien
———————
) . . Qe ] ) ) i 225 . . _ 315
Tributi provinciali Bilancio e rendiconto Adempimenti legati alla
Tassa auto, LP.T, Imposta provinciale di ta sezione & passibile consultare | spesa
traserizione, Tassa provinciale per il diritto cia autonoma di » PerlaPA
allo studio universitario, Tributo per il » PCC - Plattaforma del crediti
deposito in discarica, IRAP, Addizionale commerciall
Continua
reglonale IRFEF » Incarichi commissionati dagll uffici
della Ripartizione
#» Compensi componenti organi collegiali
» Convenzioni fiscali internazionali &
5]
D318 S22
Partecipazioni finanziarie FLC Ulteriori temi
della Provincia e gestione

Il Settore Controflo appartiene alla » Normativa

fondo dl rotazione Rinanizinne Finan@a della Provincia o

Nome lente” Lislens Vitoks (WMVRoER) | Progetio; wemADrovLVTE- Finanrzen

Fig. 47: elemento box
“Title”: qui viene inserito il titolo principale del box.
“show_title”: ci permette di visualizzare o nascondere il titolo.

“content_text”: qui va inserito il testo introduttivo alla pagina di dettaglio tramite I'editor di
OpenText. Il testo va tenuto corto, visto che le informazioni dettagliate saranno presenti nella
pagina di dettaglio linkata. Per approfondimenti sulle buone pratiche inerenti al corretto
inserimento dei testi si rimanda al capitolo “Elaborazione dei contenuti: operazioni base — Il
testo’.

“link”: il pallino con la linea serve sempre per creare link interni o esterni. Per link esterni si

sceglie I'opzione “Assegnare I'Url” e si inserisce il link completo nel campo di testo. Nel caso

di link interno si va invece all'opzione “Collegare pagina esistente” e si richiama la pagina di
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dettaglio tramite il suo numero ID nella maschera di ricerca. Per approfondimenti riguardanti i
link si rimanda al capitolo “Elaborazione dei contenuti: operazioni base — | collegamenti: link
interno, link esterno, documenti scaricabili, e-mail”.

“box_width”: permette di impostare il tipo di larghezza desiderato per il box. In questo caso

l'utente non deve modificare nulla, visto che viene gia tutto predisposto dai tecnici OpenText.
Servirebbe solo in caso in cui si debba aggiungere un box nuovo.

Contenuto statico: banner

In alcune homepage troviamo anche dei banner. |l banner come anche gli altri elementi va
aperto tramite il pallino rosso con la freccia.

OPENTEXT - Mo 53 1
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | i Aluto | S# Chiudere la sessione |10 533 19

| Mostra pannelli | Seleziona lingua, . || Selezionare un progetio x|

» Atlualita Lawvara | 13 05 2020
Effet 1| < | tur TN re 4%y n i 'y

» Pubblicazioni Effett! della crisl sul turlsmo: persl 11.500 occupatl in 3 mesl

» Maculiefi

» Modulistica Lavora | 16.04 2020

» Circolar Borsa lavoro dellAlto Adige: un portale per il settore agricolo

# Links

» FAQ Lawvaro | 03,04 2020

Coronavirus e mercato del lavoro altoatesine: | primi dati
# Infranet
Tutle le News »
Section Themes =
T
L5
& ee e o) D1roa
eJobSummer eJobApprendistato eJobTirocini
Offerte di lavoro per ke ferie estive Offerte di laovore per apprendisti Offerte di lavora per tirecinanti A
L5
L% JEEL =69 L5

olnhArtigianatn olnhiZactrn olnhAarar

o LAeTe Riilena VioR (MVitoRa)

Fig. 48: elemento banner
All'interno dell’elemento banner ci sono i seguenti pallini:

“link”: il pallino con la linea serve sempre per creare link interni o esterni. Per link esterni si
sceglie I'opzione “Assegnare I'Url” e si inserisce il link completo nel campo di testo. Nel caso
di link interno si va invece all'opzione “Collegare pagina esistente” e si richiama la pagina di
dettaglio tramite il suo numero ID nella maschera di ricerca. Per approfondimenti riguardanti i
link si rimanda al capitolo “Elaborazione dei contenuti: operazioni base — | collegamenti: link
interno, link esterno, documenti scaricabili, e-mail”.

“image”: qui si carica Iimmagine che viene presa dal proprio pc/intranet o dalle foto gia
caricate nel progetto. E importante rispettare sempre le misure previste dal webdesigner, in
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modo da non rompere il layout responsive. Inoltre la risoluzione delle immagini per internet
deve essere sempre 72 dpi.

Ci possono essere banner piu larghi o meno larghi, di seguito il prototipo del webdesigner:
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_banner.html

Larghezza: 568 pixel, altezza: 150 pixel

‘box_width”: permette di impostare il tipo di larghezza desiderato per il box. In questo caso
I'utente non deve modificare nulla, visto che viene gia tutto predisposto dal tecnico OpenText.
Servirebbe solo in caso in cui si debba aggiungere un box nuovo.

N TEX - - .
Web Site Management | editor & impostazon | @ Ato | 36 Chnkrelasessione. [058 | Q,

I
Aset Manager Compiy Rscerea

| u- £ T L
» Atlualita Lavoro | 13.05.2020
» Pubblicazioni Effetti della crisi sul turismo: persi 11.500 accupati in 3 mesi
» Modulistica
» Circolar Management Server - Microsolt Edge = o X
# Links E h||pw:f,ﬂo\\cms,mic“,siag,i‘:{‘{,’h{ﬁ,fior:l..|5|1?.C\r:r'mr-'ir."i:EIrmcll:ﬁ(ﬁ”ln.-.E}"MFIJQQ.Cr23dF?B-EEFEF59C8F$Q
» FAD
& Inirangt
Modificare Telermenio box widih' EJ_EN_@!-FS 9
113 Single column
Section Themes » kJ[335]
| 1 @i3an
o @ Aevto & OK || & Annulla
oo W) w700
eJobSummer eJobAppr 0 eJobTirocini
Offerte di lavoro per le ferie estive Offerte di lavoro per app Offerte di lavera per tirecinanti
(5] | Fal
RIETO] R [855] wiBEE]
elnhArticianatn olnh(Gactrn olnhAarar

Mome tferte: Mlena Viiok (M) | Progeti; wemAprovLVTE Arbef | Linquar ftalian | D pagine 2 | ) =

Fig. 49: finestra “box width”
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5.2. Pagina di dettaglio

Una pagina di dettaglio contiene i seguenti pallini principali che servono per elaborare i
contenuti:

OPENTEXT

Web Site Management | editor # Impostazioni | g Auuto | G Chiudere 1a sessione X
[FHome page | [IRIll]| "ot Manager | Comph || Ficerca | PESUEMIBRIOEN g Mostra pannell
[ T LG W Fywoni g | Goscipieet g | how ik T oW T g | BreaGr T Ty S |t
Py il T LR G g At M false ogh
deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME TEMI~ WMSERVIZI EINEWS EACONTATTI
» Amministrazione abe q
Finanze
FLC

Tithe g | Show Titke? g | Content Texd o | Image g | Image Widlh g | Image Descriplion g | Image Postion g | Hile Text

Il Settore Controllo (Controllo di

Il Settora Controllo appartiene alla Ripartizi
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo
Interreg V-A ltalia - Austria e Interreg V-A [talia -

livello - FESR, INTERREG V-A IT-AT e INTERREG V-A IT-CH)

{la Provincia autonoma di Bolzano — Alto Adige. 1l suo compito principale & Fattuazione
ppo regionale (FESR) ed riguardo al programmi di cooperazione territoriale europea
tutli per il periodo 2014-2020.

014-2020

Il Settore Controllo verifica Fammissibilita delle spese di progetti nell'ambito del Programma Operativo Jnvestimenti a favore della crescita e
dell'occupazione™ FESR 2014.20207,

Tali verifiche ai sensi dellart. 125 del regolamento (UE) n. 130372013 sono di compelenza dell'Autorita di Gestione del Programmo Operativo (= I'Ufficlo
per lintegrazione europeal; le stesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra Autarita di Gestione e |a Ripartizione Finanze sono state

Il Settore Controllo in riferimento al

Nome et Miena Vol (Mitols) | Progetto’ wamAeovLVTE Finanzen qua Itz 1D pagina 121 . sl el [wl[alol

Fig. 50: pallini rossi principali di una pagina di dettaglio

“Title”: qui si inserisce il titolo principale della pagina. E preferibile tenere il titolo abbastanza
corto, altrimenti finisce su piu righe e risulta poco leggibile.

“Show Title?”: |l titolo principale si potrebbe rendere invisibile, ma normalmente & importante
lasciarlo visibile, quindi & un pallino che di norma non si usa.

“Content Text”: é il pallino piu importante, perché da qui tramite I'editor del programma si
ineriscono i contenuti statici. Maggiori approfondimenti sul corretto inserimento dei
testi/contenuti si trovano nella sezione dedicata “Elaborazione dei contenuti: operazioni base
— Il testo”.

“Image”: qui si carica lI'immagine che viene presa dal proprio pc/intranet o dalle foto gia
caricate nel progetto. E importante rispettare sempre le misure previste dal webdesigner, in
modo da non rompere il layout responsive. Inoltre la risoluzione delle immagini per internet
deve essere sempre 72 dpi. Tramite questo pallino & possibile solo inserire un'unica immagine
che finisce in cima alla pagina. In caso si volessero ulteriori immagini, si passa all'integrazione
di moduli semplici che aiutano a inserire facilmente immagini con o senza testo senza un limite
imposto. Per approfondimenti vedasi la sezione “Elaborazione dei contenuti: operazioni base
— Le immagini’.
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“Image Width”: I'immagine inserita pud avere aspetti diversi a seconda della larghezza
impostata tramite questo pallino.

Sono possibili le seguenti alternative grafiche contenute nel prototipo del webdesigner:
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_images.html

Tutta larghezza (full): 1170 x 400 pixel

Visual (immagine con bordo): 1170 x 400 pixel
Un terzo: 760 x 500 pixel

Due terzi: 800 x 520 pixel

Meta larghezza: 760 x 500 pixel

“Image Description”: tramite questo pallino & possibile inserire una didascalia che compare
sotto all'immagine insieme ad una linea.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 42 impostazioni | @ Aiuto | Je Chinderelasessione [0 53 ]Q

| Mostra panneli . _-_g_._-: A B

Sporigebiude St Martin © Gemeinde Ahmtal
Sportaniagen stellen die strukturelle Voraussetzung fir die Sportausiibung dar. Besonders wichtig ist dabei, dass die vorhandenen Strukturen den

Anforderungen der Bevdikenung entsprechen, und zwar nicht nur fir die organisierte Tétigkeil der Sportvereine sondemn auch fir die selbstverwaltete
Altivital der Blrgerinnen und Blrger.

L

' iomes utente: Miera Vitok o) | Progefio’ wsmARvIVTE-Sport | Lingua’ Genman | "" b
Fig. 51: didascalia di una foto inserita tramite il pallino “Image Description”

“Image Position”: I'immagine puo essere allineata a sinistra o a destra. Il testo invece non
viene allineato, ma scorre attorno all'immagine.
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“Hilite Text”: ci permette di avere uno spazio riservato ad un messaggio/avviso breve visibile
ad inizio pagina.

- - - ey B - -
Home page bl D Asset Manager Cormpetl Ficercy DETVET TTATIANET - Mostra pannelll | Seleziona ingua, » | Selesionase

| & 1983 Ein- wnd Al von Kulrgitem o | keywoeds: g | doscripion (g | show introduction: show igh'? | show e shawigh? | n :
| booackcrumbs type: static.qgh | page stybo: standard g | rodicect exdomal tasgotigh | Hide Batiom Mav? fakse g i
| italiano

Siidtiroler
Landesverwaltung # HOME THEMEN~ M DIENSTLEISTUNGEN EINEWS 3 KONTAKTE

Management Server - Microsoft Edge — m] *
B | hitps/fotems.sendces.siag.it/CMS iord asp?Action=EditElement& GUID = 314CFO3TFIB44E4 3830541886614

Ein- und Ausfuhr vo hate_text

Denkmalpflege Denkma

Title igh | Shaw Tie? g | Content Ted
Die Ausfuhr von unter Schutz

Die Genehmigung fOr eine zeitw) [ & a0 & - g e Gy
tsacrendetinchna o ancora possibde [255 | caratien T T e
mit Slempelmarke bei der Abteilung Denkmalpflege eingereichl werden,

Fir die endglitige Ausfuhr sowie flr eine auch nur zeitweilige Ausfuhr in einen t ist hingegen der Staat Zustandig, 10r Sldtirol das
Denkmalamt in Verona (Soprintendenza per il patimonio storico, artistico ed del Venelo, Sede operativa di Vierona, Via corte
Dogana, 2/4 -37121 Verona, Telefon: 0458678311, Fax; 045.8034436),

Auf Anfrage kann auch die zeitweilige Einfuhr eines Kulturgutes bestatigt werden.

18 Ansuchen um Genehmigung der zeitwelsen Ausfuhr von Kulturgiiter [FDF 1
1A Ansuchen um Genehmigung der zeitweisen Einfuhr von Kulturgltern [PDF 178 kb)

Nome utente” Miena Vioka (MV¥ola) | Progefio’ wsmAproviVTE-Denkmalpflege | Lingua® Gemman | 10 paginar 183 | @ =) BE'F

Fig. 52: finestra “Hilite Text”
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,Ccontent container®: il pallino con le 3 righe ci permette invece di integrare dei moduli di vario
genere, anche collegati ai servizi REDAS. Per maggiori informazioni vedasi la sezione
“Elaborazione dei contenuti: operazioni avanzate”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor # Impostazioni | G Aiuto | Q¢ Chiudere la sessione Q

Aszet Manager T Ricerea Mostra pannell | Se gL Sy

e g™ | shew e shovigh 7 | figkeit der Autonomen Provinz Bozen. Das
i i den Kulturgliter muss in zweifacher Ausfihrung und
mit Stempelmarke bei der Ableilung Denkmalpflege eingereicht werden.

Competi |

s g | description: g | she
@ | oot medomad bugetig | 10

Filr die endgiiitige Ausfuhr sowie fir eine auch nur zeitwellige Ausfubr in einen Nicht-EL-Staat st hingegen der Staat zustindig, fir Sddtirol das
Denkmalamt in Verona (Soprintendenza per il patrimonia storico, artistico ed etnoantropologico del Venelo, Sede operativa di Vierona, Via corte
Dogana, 244 -37121 Verona, Telefon; (458678311, Fax; 045.8034436).

Auf Anfrage kann auch die zeitwellige Einfuhr eines Kulturgutes bestatigt werden.

'@ Ansuchen um Genehmigung der Zeitweisen Ausfubr von Kulturgltern [PDF 185 ki)
18 Ansuchen um Genehmigung der zeitweisen Einfuhr von Kulturgltern [PDF 178 kb]

Weitere Informationen finden Sie hier 2,

Cortent contaner igh

5 [ bk
Grid row g [210]

Grid remigy [211] Grid temigy (#12] Grid Remig) [213]
Im Fokus Oft gesucht Kontakt
» Monumentbrowser » Aktuelles » Denkmalpflege
* Aschaeobrowser *» Formulare = Amt fir Baw- und Kunstdenkmaler
# Ein- und Ausfuhr von Kulturgltem » Publikationen » Ami fiir Bodendenkmdler
% Eigentumsibertragungen » Gesetze # Landesarchiv

» Transparenz

Mo Lerie: Mfena Vitols (MVtcRE) | Progetto” wemApRevLVTE-Denkmalpfiege | Lingua: German | 1D pagina: 183 | @ =

Fig. 53: pallino rosso “Content container”
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6. Elaborazione deil contenuti:
operazioni base

6.1. Il testo

La parte piu importante di un sito € il suo contenuto, cioe il testo informativo. Significa che dei
testi scritti bene fanno la differenza e vale la pena investire tempo in essi. L'utente non deve
pensare alla forma del sito (layout), ma a strutturare correttamente i testi.

Si ritiene opportuno menzionare alcune brevi regole fondamentali per scrivere ed editare testi
per pagine web:

e il linguaggio dovrebbe cercare di riferirsi all'utente, non all’'organizzazione
proprietaria del sito, quindi si dovrebbe cercare di usare le parole che l'utente
capisce meglio e con cui ha maggiore dimestichezza; questo vale anche per
l'ordine e l'importanza delle varie sezioni all’interno della pagina;

e & bene evitare il contenuto ridondante: ripetere gli stessi elementi o gli stessi link
non enfatizza la loro importanza, serve semmai a ottenere |'effetto contrario;

o i testi dovrebbero seguire sempre una determinata struttura. Per la scelta dei
sottotitoli si consiglia di selezionare i titoli dell’editor seguendo possibilmente
'ordine numerico crescente. (H3, H4, H5 etc.), evitare i titoli molto creativi, ambigui
o criptici, meglio semplici e informativi;

e meglio evitare I'uso dell'imperativo (utilizzarlo preferibilmente solo per far eseguire
delle istruzioni) e dei punti esclamativi;

e sciogliere gli acronimi (tranne quelli entrati a far parte del linguaggio comune ad
esempio CD o DVD) e comunque non usarli come link di navigazione;

e andrebbe evitata anche la scrittura di parole TUTTO MAIUSCOLE perché rende
difficile la lettura e per evitare I'effetto dell’urlato;

e prestare particolare attenzione all'uso della punteggiatura e degli spazi: questi non
andrebbero mai usati per dare enfasi (web writing, non WEB W RITINGo
W.E.BW.R.I.T.ILN.G))

e anche se tradizionalmente il corsivo serve a distinguere e a dare enfasi, sullo
schermo si legge meglio il grassetto che tuttavia non va utilizzato per interi
paragrafi, quanto piu per una serie di parole chiave all'interno del testo. Si dovrebbe
evitare 'uso del sottolineato, in quanto si confonde con i link.

e non inserire spazi vuoti per creare distacchi maggiori fra le parti di contenuto. I
layout gia definito nei minimi dettagli dal webdesigner lato SIAG.

e | testi non vanno allineati, lo standard & di tenerli a sinistra. In caso di testo piu
immagine si allinea la foto, mentre il testo scorre attorno all'immagine.
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L'utente puo avvalersi dell'aiuto redazionale da parte dei redattori lato SIAG e della redazione
centrale della provincia.

Se entri in una pagina di dettaglio trovi sempre il pallino “Content Text’ che ti permette di
inserire i testi tramite I'editor del programma, sia manualmente, sia incollando dentro dei testi
copiati da altri programmi come ad es. WORD. Quando si copia un testo € fondamentale
ripulirlo sempre dalla formattazione tramite Notepad che si trova sotto “Accessori”, altrimenti
si rischia di “sporcare” il codice e scombinare il layout.

Die Ausfuhr von unter Schutz gesteliten Kulturglitern muss genehmigt werdan.

OPEN TEXT
Web Site Management | editor % Impostazioni | (G Awto | Je Chiudere Ia sessione Q
, i w RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge - o0 x [
W
By - ‘ 0 | hipsy/fotems.services.siag it/CM S/ Pluginsfckeditor/tinymee/editor.asp l
: - . P
Sidtiroler 0 0 (& | X LB G S 2 4 2B I U s % x |
Landesven Famigha caratl- Grndezzacar- |EE B W B ([« SIS E|A-2- Q0 | |== oo E
= [ romate - — @ q D | B s - l

| Die Genehmigung fiir eine zeitweilige Ausfuhr von Kulturgiitern in einen EU-Staat falll in die Zustindigkeit der

| Autonomen Provinz Bozen. Das entsprechende Gesuch mit den Angaben zum Zeitraum der Ausfuhr und zum Wert der
auszufdhrenden Kulturgiiter muss in zweifacher Ausfihrung und mit Stempelmarke bei der Ableilung Denkmalpfiege

Ausfi tingereicht werden.

Fiir die endglitige Ausfuhr sowie fiir eine auch nur zeitweilige Ausfuhr in einen Nicht-EU-Staat Is! hingegen der Staat
Title o | Show Tee? o | zustSindig, fir Sidtirol das Denkmalamt in Verona (Soprintendenza per il patrimonio storico, artistico ed
Die Ausfuhr von unteé etncaniropologico del Veneto, Sede operativa di Vierona, Via corte Dogana, 24 -37121 Verona, Telefon: 045.8678311,
Fax: 045.8034436).

Ein-u

Die Genehmigung Tir {

enisprechende Gesuc| Auf Anfrage kann auch die zeitweilige Einfuhr eines Kullurgutes bestitigt werden.

mit Stempelmarke bel
i 8 Ansuchen um Genehmigung der zeitweisen Ausfuhr von Kulturglitern [POF 186 kb)

Fiir die endglilige AUS g ansuchen um Genehmigung der zeitweisen Einfunr von Kulturgitem [FOF 172 kb

Denkmalamt in Verona

Dogana, 2/4 37121 Wpercorse.

Auf Anfrage kann auch die zeitweilige Einfubr eines Kulturgutes bestatigt werden.

1 Ansuchen um Genehmigung der zeitwelsen Ausfuhr von Kulturgltemn [PDF 186 kb)

1 Ansuchen um Genehmigung der zeilwelsen Einfuhr von Kullurgitern (PDF

del=livliok

L'editor si apre in una finestra nuova e non mostra al 100% l'apparenza finale dei contenuti. A
fine lavoro infatti vanno controllati all'interno della pagina stessa. Ci sono funzioni al suo interno
che non vanno usate, ad es. la scelta del carattere, la grandezza di quest'ultimo, testi
sottolineati, testi giustificati, colore del testo ecc. Tutta la parte della rappresentazione viene
gestita lato SIAG tramite CSS. E acconsentito I'uso del grassetto, il corsivo solo con
parsimonia, perché non rende i testi molto leggibili.

| sottotitoli

Tra le cose piu importanti troviamo I'assegnazione dei sottotitoli: li troviamo nel menu a
tendina sotto “Formato” nella terza riga di menu dell'editor. |l titolo principale di una pagina
corrisponde all'“Intestazione 1” e quindi non pud essere riutilizzato, ma si prosegue con
“Intestazione 2”. Se segue un sottotitolo dello stesso livello, si assegna sempre “Intestazione
27, altrimenti si passa all' “Intestazione 3” e via discorrendo. Va seguito sempre un ordine
logico in modo che anche il codice che verra generato abbia la semantica giusta.

Inoltre anche i programmi di lettura per i diversamente abili (screenreader) potranno
riconoscere un testo come titolo e dare la giusta enfasi ad esso (accessibilita).
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Per assegnare un sottotitolo € sufficiente evidenziare prima il testo e poi scegliere il tipo di
intestazione corretta. E preferibile avere un testo suddiviso in parti brevi con sottotitoli, invece
di un testo unico e lunghissimo che finisce per essere poco fruibile.

OPENTEXT . - - &
Web Site Management | editor ( W
[Pl RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge = a x
\_’_ :'J..;_lli L hitps/fotems.services.siag.it/CMS/Plugins/fckediton/
HOD | g XhDdGka gy | % 25 op |2 B I U A x
FLC| ramigla carati~ Grandezzacor~ | BE 3 3 W | <6 = g2 1 EA-2-1QT0 ||~ &
o | : i [l | ovestazione 21| — () 9T | == &6 | L | % | s -5
Thie | Indiizzo ~k
Il Settore Controllo (Controllo di P preforsatratn R, INTERREG V-A IT-AT e INTERREG V-A
Il se| IT-CH) o
Intestazione 2 ‘ion
Il Seth || Settore Controllo appartiene alla Ripartizione | a autonoma di Belzano - Allo Adige. Il suo compito e
delley principale & I'altuazione delle verifiche di gestione * Intestazione 2 di sviluppo regionale (FESR) ed riguardo ai
Interré programmi di cooperazione territoriale europea Int  Intestazione 3 & Interreq VA ltalla - Svizzera, (utti per il periodo 2014-
2020. Intestazions 4 v
Il Se
I Sett Il Settore Controllo in riferimento al FESR 2014-2020
dell'og

Il Settore Controllo verifica I'ammissibilita delle spese di progetli nell’ambito del Programma Operativo Jnvestimenti a favore della
Tall v crescita e delloccupazione” FESR 2014-20207. o

per Ty Tali verifiche al sensl dell'ar. 125 del regolamento (UE) n. 130372013 sono di competenza delPAutorita di Gestione del Programma
delegs Operativo (= N'Uificio per lNintegrazione eurcpea); le stesse allraverso una spedifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la
Il Setyy Ripartizione Finanze sono state delegate al Settore Controllo che pertanto & stato designato come un "Crganismo Intermedio”. la

1ealizz y sanare Controllo lavora in stretto contatlo con le altre autorita di programma del FESR, in particolare con 'Autorith di Gestione, ma
In rifer @ garanzia della realizzazione del Programma Operative le due enti sono funzionalmente separati e appartengono a due diverse
Ripartizioni provinciall.

+ |Percorso h2 »

“Moms tente Miena Veoks (Mviok) | Progefta wsmApm VTBLFinanzen | Linqua fiakan | 1D pagina 121 | @) =
Fig. 55: finestra dell’editor: scelta dell'intestazione
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Le liste semplici

Le liste andrebbero sempre rappresentate come tali, scegliendo I’apposita icona nel menu
dell’editor. Trovi sia l'icona per la lista puntata, sia quella per le liste numerate. Basta
evidenziare il testo per trasformarlo in lista e poi provvedere a strutturarlo correttamente.

OPENTEXT =
Web Site Management | editor # Impostazioni | ) Auto | e Chiudere la sessione Q
W RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge - o x M
|U‘ '__' B hitps//otoms.services.siag iveMSPlugins/fckeditortinymee/editorasp E [
HOO | & | X LbAaGs 7 B A5 | wm e o [ 2B F U s x X'
FLC| Fmoant~ ceemen- |EE B HE |« REid|Eiz A-2- 080 |- Ae
1 2 Eﬁwmam — ) N s | L || sw -
Tile { 3 garanzia della realizzazione del Programma Operativo le, sono funzionalmente separali e appartengono a due diverse
Ripartizioni provinciall.
Il Se

In riferimento al FESR svolge due tipologie di verificher

::;ﬂ: b v erifiche amministrative sul 100 % dei rendiconti 1

A
Interrg
La rendicontazione avviene digitalmente tramite il sistema i via coheMON. In prassi vuol dire che i beneficiari e le beneficiarie
Il Set caricano i rendiconti nel coheMON e quest attraverso il programma arrivano al Settore Gonlralio,
Il Set
dell'og
Tallva Tesio in elaborazione. sio

per I'in
delegs || team del Settore Controllo

Il Settore Controllo in riferimento ai programmi INTERREG IT-AT e IT-CH 2014-2020

Il Settd Persone di riferimento per | rendiconti FESR: a
realizz Maja Parmeggiani

1el, 0471 413236

e-mall: ks-sc@provincia.bz.it

In rifet

.
. |Percorso; ul» i w

Nome tlente” Milena Vol (WViRoh) | Progefio” wsmADmv VTE-Finanzen | Linguar” Ralkan

Fig. 56: finestra dell’editor: icona “Lista non ordinata”

A

10 pagina 121
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6.2. Le liste con icone

Esiste la possibilita di creare delle liste con icone per elenchi con download.

In questo caso trovi un modello predefinito nella seconda riga di menu sotto “Inserisci
contenuto da modello predefinito”. Si apre una nuova finestra dalla quale va selezionata
“LV Download List”. Si presenta un'anteprima di una lista con le icone piu usate, conferma
con ‘“Inserisci” in basso a sinistra. Di seguito puoi adattare la lista secondo le tue necessita,
togliere le icone che non servono, aggiungerne altre o moltiplicare quelle esistenti. Con il tasto
“Enter” viene creato un nuovo punto che riprende la stessa icona di quello che lo precede.

— e ——

| OrexTEXT |

| Web Site Mana & hupsy/otems services siag it/CMSPluginsfckeditor/tinymee/editor.asp
| - . ' = L]
» Ammi
. Gestiona forl Modedli |
Finanze
nziamen Inserisc contenuto da modello predefinito
] Modelio: |[EET T = |
Pal’tEEIE || Descrizione: v Download List
Twe @ ISP Finanziamen [
» Elencd 1 PDF Title
- Gestig T 1 ®) DOC Title
. . ) XLS Tiie
. M [ enz g
Finanzia &) PPT Tie
18 Lettera] [ ODT T
Finanzial Lonvenzione @ 717 The
1 Lettera
Convenz
18 Conver
Inserisc m _
1 Conver

Pome: ulente” Ml Vitoks (MVRok)) | Progelio’ wsmApravLVTE Finanzen | Lingua Makan | 10 paging 120 | ) =

Fig. 57: finestra “Inserisci contenuto da modello predefinito”
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Se si usa il browser Internet Explorer &€ possibile sostituire un'icona con una modalita
aggiuntiva. In questo caso si deve evidenziare il testo linkato e cliccare sopra al pezzo di codice
(tag) “a” visibile nella barra in basso nella finestra dell'editor. Successivamente si passa al
menu a tendina sotto “Stili” nella terza riga di menu, dove si trovano altre estensioni di

documenti da scegliere, ad es. “zip”, “odt”, “ppt”, “audio”, “other” (per estensioni non presenti),

eccC.

To see favorites her e 2 e == -

| RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge — o x

OPENTEXT iy

Web Site Mana B hitps/fotems.services siag.it/CMS/Plugins/fokeditor flinymee/feditor.asp B
S Ho0 4 xasan s AL [umwencan |2 B I U M| X o v |

| i Famigha caratt= Grandezacar- |[BE 3 3 B | &« il s = A-2-10T0 K |-=|< @ L

] [ roman - — @ ¥ |[EE] & | = e - &

« Elenco delle socletd ed ent nelle quall la Provincla detiene una partecipazione
+ Gestione fondo di rotazione

Finanziamento leasing

1
Finanze i

Pa rteuE 9 Lettera di richiesta

I :
Tie @ 1579 Finanziamento mutui
« Elencd
« Gestig TH Lettera dirichiesta
Finanzial Convenzione finanziamenti leasing

9 Lettera| 8 Convenzione

Finanzial Convenzione finanziamenti mutui
b '-91‘-‘-"3! ) Convenzione
i

Convenz
f Can'.'cri

Convenz

|
18 Conv "”Pe:cnrsa ul v_gownload st ipdfsa

A nrm-: WEmADCA VTR Finanzen |

- B E
Fig. 58: cambio icona tramite il tag “a” e scelta icona sotto “Stili”

L

Una volta selezionata un'altra icona, verra sostituita quella evidenziata. E importante
selezionare bene il pezzo di codice “a”, altrimenti lo stile applicato potrebbe finire nel posto
sbagliato e quindi non far apparire I'icona. E un'operazione un pd difficoltosa nell'editor, a volte
bisogna provare piu volte. In caso di mancato risultato chiedi supporto ad un tecnico SIAG.

Per chi invece conosce il linguaggio del codice ha modo di intervenire direttamente su di esso
tramite l'icona “HTML” cambiando nel tag “class” il tipo di estensione senza rischio di errore.

Al link seguente puoi vedere degli esempi di liste pil complesse nel prototipo del
webdesigner. In cima trovi la lista con tutte le icone disponibili, in basso invece un altro esempio
di lista contenente singoli download con vari tipi di estensione. Quest’ultima viene perd usata
raramente.

http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_downloads.html
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6.3. | collegamenti: link interno, link esterno,
documenti scaricabili, e-mail

Link interno

All'interno di un testo si possono creare dei link interni che rimandano a delle pagine contenute
nel progetto in OpenText. Va evidenziato il testo da linkare, poi si passa all'icona
“Inserisci/modifica collegamento”.

OFENTE "-I RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge = o x
Web Site,

w & | hitpsy/iotemssenicessiagit/CMS/Flugins/fckeditor/tinymce/editorasp
|.,,-.:-,:..'.:Im_1 d A LBBB I ML |um s e |2 BT U A X x n

T Famgla canat+| Gandemacoc [BE H MM [« R IIE]IE A2 QB0 DA @

4 [ romae - — @ 0 |se e | L || ow -

|

| Autorizzazione di progetti di ristrutturazione

5 EJCONTATTI

mente autorizzata dall'Ufficio
n. 42, art. 21). Cid significa che
prima dell'inizio dei laveori la

» A Cualungue modifica architettonica apportata a un bene tutelato deve
Beni architettonici e artistici (Codice del beni culturali & del paesaggio,
in caso di opere di manutenzione, restauro e ristnutturazione, dowra essere
B richiesta di autorizzazione per inlerventi su beni architetflonici ed artistici ,

Dovranno essere presentati | seguenti documenti:

|I‘|£ + una descrizione (relazione tecnica) degli intervent in Gaso di opere di manutenzione di ridolta entita (in triplice
copia se la domanda non viene presentata in forma digitale);

+ un progetto elaborato e firmato dall'architetto e dal committente per interventi architettonici di maggiore entita (in
triplice copla con evidenzlaziond in rosso-glallo se la domanda non viene presentata [nforma digitale);

Auti + una decumentazione folografica dettagliata dell'edificio che comprenda tuiti | particolari pid significativi quali

CQualu volte, stuben, decorazioni, finestre, poane, i & artistici

(Codi{ n quadro riassuntivo dei documenti da presentare a seconda degll interventi previsti si trova in questa tabella. ;;
ristrut istici 2 .
E raccomandabile e aluta a risparmiare costi per modifiche e varianti prendere contatto con I'Ufficio Beni architettonici e

Dovra antistici prima della stesura del progetto, in modo da chiarire preventivamente le questioni pit significative.

*| Durante un sopralluogo con il funzionario preposto, committenza e architetti potranno discutere le misure dintervento nda non viene
previste; nel confronto si individuane spesso nuove idee e proposte miglicrative. w
® |Percorsoc ul = h . N evidenziagzioni

in Tosso-giallo se Ta domanda non viene presentata fn forma digiale);
+ una documentazione fotografica dettagliata dell'edificio che comprenda tuttl | parlicotarn pid significativi quali wolte, stuben, decorazioni, finestre, i

" Nome utente: Mitena Vit (MVRota) | Progefl’ wsmAprd VTB Denkmalpfiege | Lingua llakan | 10 paginar 470 | @) =

Fig. 59: icona “Inserisci/modifica collegamento”
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OPENTEXT  RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge - a
Web Site

£ https//otems.services.siagivCMS/Plugins/fckeditor/tinymee/editor.asp

Cerron, e B R R R WAL (e e dm |2 B 5O M| % X
i 7
< o el I
| T s | evee | avanza |
1
Beni i i
in cafl b | I
Ba o]l | | usta coleg = ~]
Dowr Ancone 1= =
Target in Tinesstra | corméce -
Inte zione di ridotta entita (in triplice
Titolo 1 ]
Tidke: Classe [ == Hon - v] onici di .
ntata |n forma digitale
Aut harticolar pii significativi quall
Qualy
(Cadit |, q| istl si rova
ristruti
E rag tie con I'Uficio Bend architettonici e
Dovrd e | Lestioni piu significative
*| Dura ! ho discutere le misure d'intervento
| |
al ene presentata in fomma Qigiale);
+ una decumentazione folografica dettagliata dell'edificio che comprenda tti | particolari pid significativi guali volte, stuben, decorazieni, finestre. 4

@lalwllo
Fig. 60: finestra “Inserisci/modifica collegamento”

Nella nuova finestra vai all'icona “Sfoglia” accanto al primo campo di testo e infine su
“Inserire un collegamento alla pagina”.

U N LTS R TR R
RedDot CMS : Editor - Microsaft Edge = [u ] b4
OPENTEXT
Web Site Managem&nt I ed & | hipsyjotcms.services.siag.it/CMS/Plugins/fckeditor/tingmee/editor.asp

“Harme page : r 1 Man y

! rJ 2 4 ™
i) 1470} Intervens] s beni architemonicl « artiy v

Iwaderumb type: static ygy | page styl

Famigha carati= | Grandezza ca

f Amministrazione : ;
Provincia Bolzanc Autorizzaziong e
Qualungue modifica = URL collegamento | rzata
rte e cultura dalrtMcla Benl archil|fiais = 42, an. 21)
e Cia significa che in e (8 e setection = Microsont Edge ; o x . fia prima
dell'inizio dei lavori [a
Beni culturall  Bend arch B  hips/otems.services siag.itiCMS Plugins/ickeditor/dig/

Daovranno essers pres

» una descrizion Link typ | niita (in

Interventi su beni

triplice copla ¢

= un progetio ela

Toke: g | Show TRIET g | Content

Autorizzazione di pri

Qualungue modifica architettol
(Codice dei beni culturali e del
ristrutturazione, dovra essere

Bevranng saiié presemall| L bEI ficative
+ una descrizione (relazio

presentata in forma digil o "% ¥

- un progetto elaborato e firmato dall'architetlo e dal commiltente per interventi architettonicl di maggiore entita (in triplice copia con evidenziazioni
in rosso-gialio se la domanda non viene presentata in forma digitale);

+ una documentazione foloarafica dettaaliata dell'edificio che comprenda tutli i particolari pid significativi quali volte, stuben. decorazioni, finestre, |

Itakan " 10 paginaT 470

Lo
Fig. 61: finestra “Inserire un collegamento alla pagina”
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Ora compare la maschera di ricerca. Dal menu a tendina seleziona “ldentificazione pagine”
e clicca il pallino verde per ottenere il campo “valore” in cui immettiamo il numero ID della
pagina da linkare. La ricerca non funziona se utilizzi il numero ID assieme ad una parola chiave
nel campo “contenuto” o ‘“titolo”, vanno tenute separate. Il numero ID si trova sempre in alto a
sinistra vicino al pallino rosso di apertura di una pagina. Una volta inserito il numero avvia la

ricerca.
FEULOT LY
OPENTEXT , | Management Server - Microsoft £ - o x
Web Site Management | edit » .../ i
o e & hitpsy/fotems.senvices.sig itfems/Rd PageSearchasp?Multiselect=0&Call Function=InsenLinkT F
o I ————
Amministrazion — Conenuto [ |
Prwin:iaBolzanc| dela J - | |
: ' Mum. niscontri per pagina L
» Arte e cult Num. massimo di riscontri [ 100] :
Beni culturall E possibile aggiungere aliri criter) di ricerca Iknm@ bt o
Interventisubenii{ | AN/ RS R Gpedatits i
S Identificazione paging  [uguale %}
Tele i | Show Teke? o | Content : 'L
Autorizzazione di pr |
Qualungue modifica architettol Un t
(Codice dei benl culturali e del I~ = = =
ristrutturazione, dovra essere | © 15000mal |G Ao puSancchn) | e Ao | € Aooula)
Dovranno essere presentatiiq .. .. [ | T

« una descrizione (relazio -
presentata in fomma digileey

ol

+ un progetto elaborato e firmato dall‘architetio € dal committente per interventi architetionici ¢l maggiore entita (in triplice copia con evidenziazioni
In rosso-glallc se la domanda non viene presentata in forma dighale);
- una documentazione folografica dettagliata dell'edificio che comprenda Wit | particolari pi0 significativi quali volte, stuben, decorazioni, finestre,

Mome tieme: Miera Vieokr (WMvitola) | Progeier wemApeow VTE.Derbmalpfiege | Lingua’ Haken |

1D pagina 470 | P

Fig. 62: maschera di ricerca per collegare una pagina interna
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Esce un risultato unico, visto che ogni pagina ed elemento hanno un numero univoco.
Cliccando su questo risultato concludi la procedura di collegamento.

OPENTE

Web Sit Management Server - Microsaft Edge - m |

8 https:/fotoms servicessiagit/oms/RdPageSearchResult.asp

Nurm. escontn per pagina[_ 10] Aggioma

«

Data di modificac 31072017 17:25:26
Data di creazione: 0B12/20416 14:14:24

Dovranno essere presentati | § slanificative T E
+ una descrizione (rel = s -

presentata | iGiler

- un progetto elaborato e firmato dallarchitetto e dal committente per interventi architettonici di maggiore entitd (in triplice copia con evidenziazioni

In rosso-giallo se la domanda non viene presentata in forma digitale);
= una documentazicne folografica detlagliata dell'edificio che comprenda tutll | particelari pid significativi guall volte, stuben, decorazioni, finestre, A

Bome Leale” Milena Veoks (MvEoh) | Progenio’ wsmADovl VTE- Denkratofiene | Linguar falian | 1D paging 470 | @ =)

Fig. 63: risultato della ricerca
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Se invece devi eliminare un link da un testo, hai un'altra icona: puoi evidenziare il testo e poi
cliccare sull'icona “Togli collegamento”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

W Brerd anchefionicl ¢
ik bypee: satic igh | pasgi styko

=) | riclnect l'.ﬂmllhgﬂ. ||-1-3f-’-"'.\ll=?-’-l-“|$'a'.

Inbroduction. show ighT | show B’ show

| oywoics. agg | cescriplion agg | sh

Interventi su beni &

Tile igh | Show Tale? i | Content T

Autorizzazione di pra
Qualungue medifica architetion
(Codice dei beni culturali e del

ristrutturazione, dovrd essere p|

Dovranno essere presentati i s
+ una descrizione (relazion
presentata in forma digits

+ un progetto efaborato e f]

in rosso-glallo se la dome

e y deutsch
—- RedDot CM5 : Edi Microsoft B - a b4
Provincia Bolzano Eciors Miamsalt Edod
a https/fotcms.services.siag it CMS/Pluglns/fckeditor/tinymee/feditor.asp
»Arteecultura FE N e NP S PSP e
Famigia caratl» Grandezacor~ |BE 3 W B | ¢ = B %7+ |0 O |0 || @
Beni culturali Beni archi
’ o | = AR NIET - )

Autorizzazione di progetti di ristruttu

Qualunque madifica architeltonica apportata a un bene tulelalo deve essere preventivamente autorizzata dall'Utficio
Beni architettonici e artistici (Codice dei beni culturali e del paesaggio, D.Lgs. 22.1.2004 n. 42, art. 21). Cid significa
che In caso di opere di manutenzione, restauro & ristrutturazione, dovra essere presentata prima dellinizio dei lavorl

[ERrichiesta di autorizz

zione per interventi su beni architettonici ed artistici §
Dovranno essere presentall | sequenti documenti:

+ una descrizione (relazione tecnica) degll interventi in caso di opere di manutenzione di ridotta entita (in triplice
copla se la domanda non viene presantata in forma digitale);

= un progetto elaborato e firmato dall’architetto e dal committente per interventi architettonicl di maggiore enlita
(in friplice copia con evidenziazioni in rosso-gialio se la domanda non viene presentata in forma digitale);

+ una documentazione folografica dettagliata dell'edificio che comprenda tutli | particolari pid significativi quali
volte, stuben, decorazionl, finestre, porte.

Un quadro riassuntivo dei documenti da presentare a seconda degli interventi previsti si trova in guesta tabella,
Prcorsa p

»_una documentazione fotg

2|

COeNG WEmADTALVTE- Denloms

Lingua’ fakan | 10 pagina: 470

Lk

Fig. 64: icona “ogli collegamento”
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Link esterno

Con link esterno si intende il collegamento ad una pagina internet di un altro sito non
contenuta nel proprio progetto OpenText. Le pagine provinciali non vengono considerate
pagine esterne. Per ragioni di accessibilita &€ necessario compilare il campo “Titolo” con una
frase standard. Questa frase esce come ‘“fooltip” e verra letta anche da un programma di
screenreader che informa I'utente che lascera il sito attuale per passare a quello esterno.

La frase da inserire pud essere copiata direttamente nel campo di testo (visibile nello
screenshot sottostante):

Esempio Lexbrowser: [Link esterno] - Lexbrowser
Esempio sito esterno: [Link esterno] - Sito internet Trenitalia (0 Homepage Trenitalia)

Il campo si raggiunge cliccando sull'icona “Inserisci/modifica collegamento”:

File Home Insert Design Layout References Mailings Review View Help Acrobat O Search % Share O Comments
OF
W
ﬁ RedDot CMS : Editor - Micrasoft Edge = [u} w
i", O hitps/fotemsservices. siagat/CMS/Plugins/fckeditorfinymee/editorasp
1
| B J U A% x x
I Inserizcimoditica link - |
i < Fat B Propriets generall ;
Ry e itosu URL collegamanto [http:fwww, tranitalia it |EBD
Lista collegarment] [_—-- ‘v‘"‘.
Ancons = ~]
Target [Apei in questa finestra fcomice  ~]
Tiolo [[uink esterna] - Sito internet Trenitaiid =l
Classe [== Hon impostato -- «]
I_‘d‘ EHirew —27 =60 &= = T
B = - ] + 100%

nﬂ; Pageéiofoe Sof 1053 words [[E  malian (tady - o J
Fig. 65: campo “Titolo” per frase standard

Inoltre per differenziare un link esterno da un link di altro tipo si assegna un'icona. Si deve
evidenziare il testo linkato e selezionare “Iv_external_link” sotto il campo “Stili”.
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O ENTEXT

Web Site Management | editor

I T
Asset Manager | Compit

- e=ail
Ricerca

chediogil agh | beywords. g | description agh | sho

. b 2ol L
page styte . .
RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge u] ® hutsch
m £ hitpsy/fotems.services.siagit/CMS/Plugins/fckeditorlinymcefeditor.asp
Provi| NTATTI
HOL|g A baGam v R (un i on |2 B £ U M| X x 2
Frigncantt- Gandezcar- |[E E B E ([« SIS E A-Y- 000 |d|-—-|9 @ -
ol - .| [l romomfo  ~— &l 1 |e0 55 | L | % |50 |} &
Beni culturd Tra i compiti dell'Ufficio Benl archeologici ¢'¢ anche la tutela permanente delle Zone archeologic v celle
fondiarie ed edificiali nelle quall siano state riscontrate rilevanti evidenze archeologiche, viene in 1BZZ0
. : di una delibera della Giunta Provinciale, Ogni intervento nel sottosuolo di particelle le dey 2p
Vincoli ar K
e ——
h_extermal_hnk =
Tive i | Show list-unstyled
lest-inline: L

Parcotse p

Nome

& Milena Vot (MVitola) T Progetio” wimAprowl VT B-Denkrnaiplieoe

Fig. 66: stili: classe “Iv_external_link”

Ungua Mtakian | 10 pagina’ 257 | @

OPENTE

Web Sit\é] Management | editor

Hame page

|Link esterna] - Sito internet Trenitalia

Lorem ipsum Sito Trenitalia ...

A protezione di particelle fondiarie ed edificialfnelle quali siano state riscontrate rilevanti evidenze archeologiche, viene imposto un vincolo per mezzo di
una delibera della Giunta Provinciale, Ogni intervenio nel sottosucio di particelle vincolate deve essere autorizzato,

L
Contem Shaer » g [411)

o
Gritt ron i) [210]
Grit emigy [211]

Gris femi) [212) Grid fem i (213

#» Monumentbrowser

#» Attualita #» Beni culturali
» Archaechrowser * Modulistica *» Ufficio Beni architettonici ed artistici
% |mportazione ed esportazione di bend % Pubblicazioni % Ufficle Beni archeologid
culturali » Legislazione » Archivio provinciale
» Trasferimenti di proprieta
#» Trasparenza

&k Sitemap

61 Conaivisi | 1ot IS

LA LR PR (WVitola) | Progetio” wsmApeovLVTE- Denkmaipfiege T Ungia” Eakan '

Fig. 67: “tooltip” link esterno

10 pagina’ 257 | L A=

=
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Documenti scaricabili

Per creare un link all'interno di un testo che punta ad un documento scaricabile, come ad es.

un PDF, €& necessario evidenziare il testo e cliccare sull'icona

collegamento” nella terza riga di menu dell'editor.

“Inserisci/modifica

(811 '\'J'I..X{
Web Site|

Be

Inte

Titke

Aut

Qualy
(Codil
ristrut

RedDot CMS ; Editor - Microsoft Edge = o

httpsyfotems.senicessiagit/CMS, Flugins/fckeditortingmce/feditorasp

HED D | D XaAGdE ML | e dfe |2 B I U A% | X x

Famigha caratl~ Grandezza cor | BE 3F 3 B | <« 3B 6 1] iE,_A'-E-.ﬂ'_{}jg i | e | By @

EX o 2 | P & romae - — @ 0 | | L || -

Autorizzazione di progetti di ristrutturazione

Cualungue modifica architettonica apportata a un bene tutelato deve
Beni architettonici e artistici (Codice del beni culturali & del paesaggio,
in caso di opere di manutenzione, restauro e ristnutturazione, dowra
richiesta di autorizzazione per interventi su beni architettonici ed artistici ,

mente autorizzata dall'Ufficio
n. 42, art. 21). Cid significa che
prima dell'inizio dei laveori la

Dovranno essere presentati | seguenti documenti:

- una descrizione (relazione tecnica) degli inerventi in caso di opere di manutenzione di ridotta entita (in triplice
copia se la domanda non viene presentata in forma digitale);

+ un progetto elaborato e firmato dall'architetto e dal committente per interventi architettonici di maggiore entita (in
triplice copla con evidenzlazioni In rosso-giallo se la domanda non viene presentata [nforma

+ una decumentazione folografica dettagliata dell'edificio che comprenda tuiti | particolari pid significativi quali
volte, stuben, decorazioni, finestre, porte,

Un quadro riassuntivo dei documenti da presentare a seconda degll intervent] previsti si trova in questa tabella.

E raccomandabile & aluta a risparmiare costi per modifiche e varianti prendere contatto con I'Utficio Beni architettonici e
artistici prima della stesura del progetto, in modo da chiarire preventivamente le questioni pid significative.

Durante un soprallucgo con il funzionario preposto, committenza e architetti potranno discuters le misure dlintervento
previste; nel confronto si individuano spesso nuove idee e proposte miglicrative.

" |Percorsoiul 2 b

5 EJCONTATTI

:i e artistici
D&
srtistici o .

nda non viene

. N evidenziaZioni

in rosso-glalio se T domanda non viene presentata in forma digiale);
+ una documentazione fotografica dettagliata dell'edificio che comprenda tuttl | parlicotarn pid significativi quali wolte, stuben, decorazioni, finestre, 24

| nome Ltente: Miera Vicha Miotr) | Progefio wsmAprw VTE- Denlomalpfiege | Lingua Iakan | 10 pagina’ 470 | @ =)

Fig. 68: icona “Inserisci/modifica collegamento”
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Vai all'icona “Sfoglia” e raggiungi l'opzione “Inserisci collegamento al file”. Ora devi
decidere se selezionare un documento dal proprio computer/intranet o se selezionare un
documento gia caricato nel progetto di OpenText.

B T e T}

RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge — o
OPENTEXT
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Un quadro riassuntive
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« una descrizione (relazi -

presentata n forma d u!"l corse ul » b
- un progetto elaborato e firmato dall'architetto e dal commiltente per interventi architettonicl di maggiore entita (in triplice copia con evidenziazioni

in rosso-gialio se la domanda non viene presentata in forma digitale);
+ una documentazione fotografica dettagliata dell'edificlo che comprenda tutli i particolari pid significativi quali volte, stuben. decorazioni, finestre, |

significative

Progefio” wsmAprovl ipfiege | Linguar italian | 1D paginac 4707 1 ¢

Flg 69: icona “Sfoglla e opzione “Insensc: collegamento al file”
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Nel primo caso basta scegliere il documento e salvarlo nella cartella “downloads”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 48 Impostazioni | @ Auto | Je Chivdere lasessione [0 1250 | Q

B RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge - o X W

hutpss/fotems.senvices.siagat/ CMS/Pluginsfekeditortinymeefeditorasp n

- deutsch
Management Server - Microsaft Edge - o *
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e -

) images

Finanze Finanziamen
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Finanziamen Titelo

Title &g | Show Tetle? igh |
Classe

» Elenco delle socll
+ Gestione fondod
Convenzione
Finanziamento

-y L

18 Lettera di richiest3

Convenzione G At & 0K GNW?? o
Finanziamento

-

18 Lettera di richiest3

Convenzione fin
M Convenzione -

" Mome utense MBsna Vicks (MVICH) | Progefio’ wSmArovLVTE Finanzen | Lingua ftakan | 1D pagina 170 | @ =

Fig. 70: cartella “downlaods”

Nel secondo caso devi selezionare la cartella “downloads” e scegliere dai documenti presenti
quello che ti serve e confermare la selezione.
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Quando troviamo all'interno di un testo dei link a documenti scaricabili, € necessario compilare
sempre il campo “Titolo” per adempiere agli obblighi inerenti all'accessibilita.

Facciamo uso di una frase standard adeguando solo il tipo di estensione del documento e il
titolo del documento stesso.

Esempio: Scarica il documento «titolo/descrizione» in formato PDF (Acrobat)
Esempio: Scarica il documento «titolo/descrizione» in formato DOC (WinWord)

ecc.

OPENTEXT . = - - — a
Web Site Management | editor # Imposiazioni | &) Anto | ¢ Cheuderelasessone [0 1250 ]Q
W RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge = ] * m
EU ' I _I ‘ 5 hitps//otoms services.Siagit/CMS/ PlugInsfickeditor/tinymeefeditor.asp l
Lo ik : B 7 U ax|x x ~ deutsch

Amministra :
Provincia Ba X : St s el e DNTATTI
| i Ins#rizciimodifica link o] | ;
» Amministrazi e Conerste Lpopup 1| B ] e M
. oot fnr r Proprieta generali -t
URL collegaments H6BIAASEEOFLO7BA2374/ Convenzione_leasing.pdf] [EE]
Finanze Fimanriaman :
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Fig. 71: campo “Titolo”: frase standard per il download

Quando si passa sopra al link con il mouse esce la frase in forma di “tooltip” e gli screenreader
leggono il messaggio all'utente diversamente abile.
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E-mail

Per rendere cliccabile un indirizzo e-mail devi evidenziare il testo da collegare, dopodiché vai
all'icona “Inserisci/modifica collegamento” nella terza riga di menu dell'editor di OpenText.
Nel primo campo visibile nella finestra devi scrivere per primo “mailto:” e subito dopo
l'indirizzo e-mail.

RedDot CMS : Editor - Microsoft Edge = m | *

Site Management | ed
& hitps/fotems.senicess0gat CMS Pluginsfckeditar/imymee/editor.asp

L B I U X, o
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- <1 Ir Ancone [=== [
Oft gesucht L |
Handelskammer Bozd| | | Target | Apei in quosta finestra / comnice ~]

= W12

2 Witschaftsfrdenungen |-\ 01TOIE =i Titelo [
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# Absicherung Erziehungsa
# Austausch und Vernetzur
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Fig. 72: campo di testo per inserire l'indirizzo e-mail
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6.4. Le immagini

Nel progetto possiamo avere immagini in forma di slider, immagini di varie misure all'interno
delle pagine di dettaglio, banner e gallerie immagini. Tutte le immagini utilizzate devono
essere libere da copyright (royality-free) o in possesso del cliente stesso. Non & permesso
per legge ri/prendere delle immagini da internet senza autorizzazione. La qualita delle
immagini dovrebbe sempre essere buona e la risoluzione di 72 dpi.

Inoltre vanno rispettate le misure standard previste dal webdesigner, questo per garantire un
aspetto ottimale su ogni tipo di dispositivo (responsive design).

Di seguito puoi visionare i prototipi del webdesigner.

Varianti slider:
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider.html
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider full.html
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider double.html

Varianti immagini con testo (pagine di dettaglio):
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_images.html

Varianti banner:
http://demo.siaq.it/landesverwaltung/www/modules/lv_banner.html

Galleria immagini (altri elementi):
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_elements.html

Di seguito le misure standard da rispettare:

Slider

e http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider.html
Larghezza: 1.170 pixel, altezza: 460 pixel

e http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_slider full.html
Larghezza: 1.920 pixel, altezza: 450 pixel

e http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/Ilv_slider double.html
Larghezza: 800 pixel, altezza: 460 pixel

Immagini (pagine di dettaglio)

Tutta larghezza (full): 1170 x 400 pixel

Visual (immagine con bordo): 1170 x 400 pixel
Un terzo: 760 x 500 pixel

Due terzi: 800 x 520 pixel

Meta larghezza: 760 x 500 pixel

Banner

Larghezza: 568 pixel, altezza: 150 pixel
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Galleria immagini

immagine piccola formato largo: 135 x 90 pixel
immagine piccola formato alto: 60 x 90 pixel
immagine grande formato largo: 720 x 480 pixel
immagine grande formato alto: 480 x 720 pixel

Tutte le immagini necessitano di un testo descrittivo chiamato ,,alt-text*“. Questo testo deve
descrivere 'immagine stessa e serve per essere conformi agli obblighi di accessibilita. |
programmi di screenreader leggono questo testo all'utente diversamente abile. Nel caso di
loghi o testi contenuti nellimmagine stessa, ad es. dei banner, &€ buona norma inserire gli stessi
testi nel campo descrittivo per fare in modo che tutti gli utenti giungano all'informazione
completa.

OFENTEXT a - -~
Web Site Management | editor £ Impostazioni | ) Aiuto | o Chiudere la sessione S

Plu:_:-un i
Unte Messun plug-in integrato keit Familie und Beruf
- ) Sie Informationen Gber
Neben » Vaterschaft und Enemza
Unterm | €3 Aluto | & OK || @ Annulla| derbetreuung. Auflerdem
nachioige Wergen Tier MOgICNKeNen ges —— UNIErsIIzungen ur Fammen, ——— wemen sie tber finanzielle
Austauschs und der Vernetzung sowie Unterstltzungen fir Familien, (ber die
firsaneson i molitisieot [ yeiter | ¢

B e e e e P

T

Mome tente hidena Vitola (MWiol) | Progefio wemApeow VTB.Frau i \Wirlschafl | Lingua: German | 1D pagina 2 | @ L=
Fig. 73: campo di testo per inserire il testo descrittivo per 'immagine “alt-text”

Nel caso in cui 'immagine sia pit complessa, ad es. un diagramma, bisogna inserire una
descrizione piu approfondita in formato testo per dare un'alternativa accessibile.

Sotto la sezione “5.1. Homepage” e “5.2. Pagina di dettaglio” viene spiegato come
inserire uno slider, un banner e un'immagine nella pagina di dettaglio.

Sotto la sezione “7.5. Integrazione di una galleria fotografica” invece trovi informazioni
sulla creazione di una galleria immagini.
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6.5. Le tabelle

Le tabelle andrebbero di base evitate con un layout responsive, perché se troppo larghe, non
vengono visualizzate completamente e una parte risulta troncata, in special modo su un
cellulare. Un tecnico SIAG pud inserire un pezzo di codice per ovviare a questo problema, ma
non & una soluzione ottimale. In pratica quest'aggiunta fa uscire una barra di scorrimento
orizzontale che permette di visionare tutto il contenuto. Altrimenti si potrebbe anche integrare
uno script che visualizza la tabella in forma di una lista, ma ogni caso va trattato a sé.

Inoltre anche le tabelle devono rispettare certe regole di accessibilita: necessitano di una
descrizione sommaria (summary), di un titolo (caption), di una testa (thead), corpo (tbody)
ed eventuale piede (tfoot), celle d'intestazione (th), ecc.

L'utente non si deve preoccupare del layout della tabella, perché come anche per il resto dei
contenuti il webdesigner ha gia definito ogni dettaglio nei fogli di stile (CSS). Nella tabella va
inserita una classe per dare I'alternanza di colore di sfondo per le righe “table-striped” (vedasi
esempio sottostante evidenziato in verde).

In linea generale I'utente poco esperto pud creare lo scheletro e inserire i dati tabellari. A fine
lavoro va informato il tecnico SIAG che provvede a rendere la tabella accessibile.
Le tabelle non vanno usate a fini di layout, ma servono semmai solo per rappresentare dati
tabellari. In casi di tabelle complesse ¢& preferibile inserire un documento scaricabile.

Di seguito un esempio di codice sorgente di una tabella semplice:

<table summary="Hier finden Sie Informationen zu den Beitraegen" class="table-striped">
<caption>
Titel Tabelle
</caption>
<thead>
<tr>
<th scope="col">Art der Dienstbeendigung</th>
<th scope="col">Zahlungstermin Abfertigung ab 01. 01.2014</th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<tr>
<td>Dienstbeendigung ohne Pension</td>
<td>nicht vor 12 Monaten </td>
</tr>
<tr>
<td>Freiwillige Kiindigung</td>
<td>nicht vor 24 Monate</td>
</tr>
<tr>
<td>Altersrente und Versetzung in den Ruhestand</td>
<td>nicht vor 12 Monaten </td>
</tr>
<tr>
<td>Vorzeitige Altersrente</td>
<td>nicht vor 24 Monaten</td>
</tr>
<tr>
<td>Pension wegen andauernder und absoluter Arbeitsunfahigkeit</td>
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<td>innerhalb von 105 Tagen nach Dienstbeendigung</td>
</tr>
<tr>
<td>Todesfall</td>
<td>innerhalb von 105 Tagen nach Dienstbeendigung</td>
</tr>
<tr>
<td>Ausnahme: 40 Beitragsjahre innerhalb 12.11.2011</td>
<td>&nbsp;</td>
</tr>
<tr>
<td>Ausnahme: Pensionsanspruch zwischen 12.08.2011 und 31.12.2013</td>
<td>nicht vor 6 Monaten</td>
</tr>
</tbody>
</table>
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Il Se I-CH)
" Il Settore Controllo in riferimento al FESR 2014-2020 - -
delle ¥ | setore Controllo verifica l'ammissibiita delle spese d progetli nell'ambite del Programma Operativo _Investimenti a e eumpea
INeIT® ¢\ ore della crescita e dellioccupazione” FESR 2014-2020",
|| Set| Tali verifiche al sensi dell'art. 125 del regolamento (UE) n. 13032013 sono di competenza dellAutorita di Gestione del
i Programmo Operativo (= I'Ufficio per lNintegrazione europea); le siesse attraverso una specifica convenzione stipulata it
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Tali verifiche ai sensi dell'an. 125 del regolamento (UE) n. 13032013 sono di competenza dell’Autorita di Gestione del Programmo Operativo (= I'Ufficio
per lintegrazione europeal; le stesse altraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanto & stato designato come un "Organismo Intermedio”. w

Nome Wlente” IMbena VitoRs (MVIOS) | Progetto: wemApoviVTE Finanzen | Lingua ftakan | 10 pagina 121 | @) o
Fig. 74: editor OpenT ext: icone dedicate all’elaborazione delle tabelle
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6.6. Rinominazione di una pagina

Ogni singola pagina, ad eccezione della homepage, di un progetto OpenText va rinominata
per evitare che dopo avvenuta pubblicazione nell'indirizzo internet (url) figura il suo numero ID,
ad es.: http://www.provincia.bz.it/amministrazione/555.asp.

Questo € necessario per indicizzare bene le pagine con i motori di ricerca, a parte essere piu
comprensibile al fruitore con un nome sensato.

Quindi ogni qualvolta crei nuove pagine, devi tener conto del fatto che vanno rinominate
usando il titolo principale della pagina in questione (o parte di essa se fosse troppo lungo).

Esempio titolo pagina: “World Water Day 2010”
Potresti usare “world-water-day”

OPEN TEXT

Web Site Management | editor & Impostazioni | @ Auto | Se Chiudere la sessione Q

i Amministraziong ) < |
Provincia Bolzand Management Server - Microsoft Edge o ONTATTI
= hitps./fotems.senvicessiagit'CMSfioRD.asp?Action = EditPageSettings& EditPageGuid = 1EFAESFTFECI4TCAB2A19BE |
» Amministrazione _ _ I
|
Finanze
Titodo:
. " » |Par:ec:pa2-cn| finanziane della Provincia & gestione fondo di rotazione -|
Partecipazioni fin
Momi del file
Tile o | Show T |
+ Elenco del |pﬂrﬂc1:|nai'lom—!|nar-\zlarlc-pmwnm J
- Gestione

Finanziamento leasi

18 Lettera dirichiesta

s . | | g Adutg O Annulia
Finanziamento mutt e .‘9 Q J

ﬂ Lettera di richiesta

Convenzione finanziamenti leasing

1 Convenzione

Home utenie: MB=na ViioR (NVioka) | Progefto: wsmADovVTE Finanzen i pagina 170 | @ =
Fig. 75: campo di testo per rinominare la pagina

Valgono le seguenti regole per la rinominazione:

sono permessi solo caratteri minuscoli

non vanno usati caratteri speciali e spazi vuoti
per staccare le parole, fare uso solo del trattino
usare solo le parole chiave in caso di titolo lungo

A conclusione del lavoro devi pubblicare I'intero progetto per far si che tutte le pagine siano
collegate correttamente alla pagina rinominata.
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E molto comodo anche far uso della colonna di sinistra dell'interfaccia contenente I'albero
del progetto. Puoi procedere cliccando su ogni singola voce per poter rinominare la pagina
appartenente. Questo ti permette di lavorare con ordine senza il rischio di dimenticare delle
singole pagine.
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Home page IR TR 20l T Aszet Manager

=[] Finanze
| Rating Provincia
=7} Buancio e rendiconto
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Bilancio finanziario gestionale 2017-2019

Documento tecnico di accompagnamentao al Bilancio 2017-2019

€3 Variazionl al Bilancio 2017-2019 e al Documento tecnico di accompagnamento

Leggi di variazione al Bilancio 2017-2019

Lingua

Fig. 76: colonna di sinistra con I'albero del sito

Mtakan | @ =
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6.7. Anteprima di una pagina

E possibile avere un'anteprima di una pagina in OpenText per vederla senza pallini rossi e
fuori dall'interfaccia del programma, cosi come risulterebbe nella versione online. Basta aprire
I'intera pagina in alto a sinistra vicino al suo numero ID, dopodiché si clicca sul tasto destro
del mouse per raggiungere l'opzione “Anteprima” e “Anteprima della pagina”. Si apre infine
una finestra separata con I'anteprima.

OPENTEXT %
Web Site Management | editor 4 Impostazioni | & Alute | Je Chiudere Ia sessione Q
Hormie page SmartEde Asset Mananer Campeh Ficerca m Mostra pannelll | Seleziona ngua - Sl AN U PROgElo.
|G [124] Parseciparkce irlark 3 Prrevdr y pertieen § o rolurions igh | kaywonds” igh | descriplon igh | ahow Intmdisction
|w deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano # HOME TEMI~ WMSERVIZI EENEWS ECONTATTI
Finanze

= Putbicare 1a pagina

Partecipazioni finanziarie della Pr -

3 . o di rotazione
5B

o Trie g | Sharw THE? igh | Content Text igh | IMage igh | Image Wi Creare un colegaments negll Appunll | o | e Text g
+ Elenco delle socletd ed enti nefle quali Ia Proving Modifica propreta
= Geslione fondo di rotazione AU 1 paioe chive
ViSuBIzzaNe le MoMmazion celle pagine
Finanziamento Ieaslng
Modilica collegamento
1 Lettera di richiesta Mo Fordine di rinigazione
Finanziamento mutui e il b
Conmvaida Arilispeim delld pagine dopo 1 aala
18 Lettera dirichiesta L !
Convenzione finanziamenti leasing
8 Convenzione
“Mome utente Mflena Vit (MVHota) | Progeli’ wsmApeen VTE Firanzen | Lingua fakan | 10 pagna 120 | @) L= | olimlalol

Fig. 77: voce “Anteprima della pagina”
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7. Elaborazione deil contenuti:
operazioni avanzate

7.1. Integrazione di un servizio e-gov (modulo
"services grid")

Nel caso in cui c'é bisogno di inserire uno o piu servizi all'interno di una pagina di dettaglio si
fa uso di un modulo predefinito all'interno di OpenText.

| primi passi per l'integrazione di un modulo sono sempre gli stessi fino alla scelta di un
modulo specifico.

Per accedere ai moduli apri la pagina intera in alto a sinistra. Clicca sul pallino rosso con le
tre linee “Content container”.

OPENTEXT =
Web Site Management | editor 42 Imposiazicni | 4 Auto | Se Chiudere 1a sessione G

| Mostra pannel | Selezionalingua. .| Selezionare un progetio. .

T Lettera di richiesia

Finanziamento mutui

'@ Lettera di richiesta

Convenzione finanziamenti leasing

T Convenzione

Convenzione finanziamenti mutui

'@ Convenzione

Geid row i) [210]

Grit flemig) [211] G itemig [212] Grid itemig) [213]
Servizi Link utili Contatti
» Normativa » Amministrazione Trasparente # 5, Finanze
» Scadenza bollo auto » Allo Adige Finance & Palazzo 3a, Piazza Silvius Magnago
» IPT » Alto Adige Riscossioni 39100 Bolzano

Tel. #39 0471 413230

#» Tassa studio » Ragioneria generale dello Stato
. S Fax +39 0471 414638

Nome utente MiBena Vitols (MAHCES) | Propettn” wemARIovLVTE Finanzen

Fig. 78: pallino rosso “Content container”
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Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la pagina.

OFENTEXT

¥ Convenzione

M Convenzione
o

C = 2
Grid row i) [210]
Grid Remigd [211]

» Normativa

» Scadenza bollo auto
» |PT

» Tassa studio

versate

Convenzione finanziamenti

Convenzione finanziamenti

Servizi

Management Server - Microsaft Edge

|ﬁj Collegare [a pagina esistents

Referenzia pagina

@ Referenzia collegamento

E }, Creare & collegare |a pagina
@ Medificare le caratteristiche del container

4_3 Madifica assegnazione parola chiave

& hitpss/fotcms services.siag.it/CMS fiord asp?Action= EditLink To&: GUID =021 ADI43BBTAAGT D980T 315 1FBA

» Tributo deposito discarica
» Restituzione somme indebitamente

» Rateazione di debiti aventi natura

@ Aiuto & OK || £ Annulia
% Conitl pubblict lemtlorialm_'. ) » Emal d
» BDAP - Banca dati amministrazione » PEC
pubblicac?
» Arconet

~

Morme utente Liena Vitok (Vo)

Progetis” wemAprovlVTE-Finarzen

Linquar Itakan | 10 pocenar 130 | @)

Fig. 79: opzione “Creare e collegare la pagina”
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Adesso seleziona “webpart_Iv” per raggiungere tutti i moduli presenti.

OFENTEXT

Web Site Management | editor

Management Senver - Microsoft Edge

e e ===
Home page " Assal M IeT Corr

=] hitps://otems. services siag.it/'CM S ioRDuaspiaction=LinkToNewPage

i [120] Pantecipaziond inanziarks dofla Provinda o gestiont FS
show gl 7 | show tile: show gy ? | breadcrumb type: static gh
-
- Gruppd di classi df confentlo
Convenzione finanziamenti
. € Custom
18] Convenzione
« search_lv
Convenzione finan bt
' webparts_shared_redas_Iv =
8 Convenzione
e ik
nt Fooler s i[12]
Grid fow i [210] Elenco di clirsss di contenuto
Grid memig [211]
Nome Simbolo di antepnma Descrizione Azione
Servizi : .
# Mormativa
» Scadenza bollo auto
» |PT -
» Tassa studio @ Aito | 3 Chauts
» Tributo deposito discarica % Conll pubBlict termtonan » Emall d
» Restituzione somme indebitamente » BDAP - Banca dati amministrazione » FEC
versale pubblica
» Rateazione di debiti aventi natura » Arconels o

MprovVI VTR Finarzen | Lingua Magan | 1D pagina 120

\ ik
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Si presenta la lista dei moduli a disposizione.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

Management Server - Microsoft Edge -_ o *®

o e
Home page Agzet Manager 1M eon

(%] |1.—'L|| Partecipaziond finasziafe della Provinda o [EEthOn E ht!ps'ﬂo{a'ns.wm'ces.siagil..’CMSjieRD.asp?Ml iannl.inkInNewF’age
shiwigy” | show Bie. show ggh 7 | broadorumb type: slatic g ~
L 3 di classi di confenuto
Nome Simbolo di anteprima Descrizione Arione
Convenzione finanziamenti
1) Convenzione - webpart_content_accordion '7 =
webpart: content
Convenzione finanziamenti - ? e
(8 webpart_content_audiovideo_panel [ Audic/Vide )
1 Convenzione Panel (VIDEO)
s | webpant: Content
e soitaons @ wabpart_content_sudiovideo_single 4 Riiites e
webpart: Egov
onlent Fooler » gy H webpart_content_bn_egev_services_grid ? SeCa Services: a
Grid row g [210] Grid Boxes.
Grid femig) [211] webpart: content
{F webpart_content_bn_egov_services_list ? Egov SeCa =l
Serviz envices
webparl: content
[ webpart_content_bn_egov_services_top_svaz ? Egov Seca: most =l
» Mormativa used services
» Scadenza bollo aulo - b | webpart: content
» IPT & webpart_content_current : jumbotron =
» Tassa studio 9 webpart: conlent
§ s ) i webpart_content_feedback "‘ F B =
» Tributo deposito discarica ;
- - rt: conten
» Restituzione somme indebitamente . webpart_content_google_search 4 r::w - "
versate " -
» Ratearione di debiti aventi natura m m

Nome (fente” Milena Vitola (Mviola) | Progefto” wsmAproviVTB-Finanzen | Lingua Makan | 1D paging 120 | 9 =

Fig. 81: lista dei moduli “webparts”
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Seleziona il modulo di nome “webpart_content_bn_egov_services_grid”, assegna un
titolo al modulo e conferma con “OK”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor

Management Server - Microsoft Edge = o x

Home page | Agzet Manager M eon
R 1120 Pviocitont Rarctacks ol Vrvkicls w gestors B httpsi//otems.services.siag.it/ChS/ioRD.asp?Action=LinkToMewPage
1h...\-".'; show 1p —-hn.'..'\-"-' broadormb typa: T ~
- Elenco di classi di confenuto
Nome Simbala di amteprima Descrizions Azione
Convenzione finanziamenti
m Convenzione L webpart_content_accordion l
webpart: content
i i . RedaS i
Convenzione finanziamenti S8 wabpart. contant aidiovidas: panal i 8
1 Convenzione Panel (VIDEQ)
S - webpart: Content
il {# webpart_content_audiovideo_single Audivideo Single l
» webpart: Egov
-
1t Focter = i@ ; L webpart_content_bn_egov_services_grid 4 SeCa Services: W
Grid row &) [210] Grid Boxes
Grid Memgd [211] webpart: content
i webpart_content_bn_egov_services_list Egov SeCa =l
Servizi Sendoes
) webpart: conlent ;
'1" webpart_content_bn_sgov_services_top_svaz Egov Seca: most @l
» Normativa used services
» Scadenza bollo aulo webpart: content |
w IPT i webpart_content_current furnbotion &
. >, webpart: content ¢
» Tassa studio @ SALpart. eontant Teacbmck Fe:’;ck i 8
» Tributo deposito discarica
i % z o webpart: content |
» Restituzione somme indebitamente a webpart_content_google_search inmbatean wl >
versate
Q) Aiuto Chiudi
» Rateazione di debiti aventi natura W4, P,

Nome tenfe Milena Vitols (Mkola) | Progelin wsmApmwlVTB.Finanzen | Lingua Malen | 1D paging 120 | @ =
Fig. 82: moduli “webpart_content_bn_egov_services_grid”
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Sulla pagina di dettaglio si presenta una maschera di inserimento aperta. Occorre inserire i
codici dei singoli servizi tramite il pallino “service ID's”.

Web Site Management | editor & impostazion: | @ Auto | JeChivderelasessione [ ]G
" Asset Manager | - Mostra pannedl ziona lingua snare un p
at | by pagn s Hi = =
" wehf::a!':ticcntent_hn_e gov_services_grid: webpart configuration

Description Edit Content Notes

Geaneric options

title: w  Titolo modulo [mandatory, not empty, alphanumaeric]

show section =] [optional] Show section litle? Show or hide (default: empty [show])?

title?

Basic service options

service ID's: - [mandatory, not empty, numeric with ","] List of Egov-Services by service ID's, separated by "

The single service ID's can be found on the Birgemetz/Rete Civica

(hitpeiwww.buergemnelz bz.ivdeldienste/dienste-kategorien.asp,

hitp:/iwwawretecivica. bz.ititservizi'servizi-categorie. asp, hilp:ifwww.reizivica. bz.itla/sorvisc/sonvisc-
calegories.asp) as query parameters ("?bnsvi_svid=").

section w Iv_background_lightest [optional] Background color class of entire section: light, lighter, lightest (default, empty, white)

background

color class

box background &  Iv_box [optional] Background color class of single boxes: box (default, empty, white), light, lighter, lightest

color class

Columns w 3 [optional]

number

show egov- w show [optional] Show Egov-Service description text? Show or hide (default: empty [show])?

Service w
Home Ltente L2ena Vitos (MVitola) | Progetts: wemApeend VTE Finarcen | Lingua Itakan | 1D pagena: 427 | @) =) . FE FE

Fig. 83: pallino rosso “service ID's”
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Cliccando su questo pallino si apre una nuova finestra, seleziona “Apri I'editor di testo”.

OPFENTEXT

Web Site Management | editor

42 Impostazioni | ) Aiuto | ¢ Chindere la sessione [lest |04

Aprile 2020

’e/tor di testo”

Manuale OpenText Web Site Management Server versione 11.0

I 4271 Toat | kuywoeds: | dscripsion. | show intaducsion: show? | show itk show | besadcnumb type: static | page style. standard | Hide
Boltom Kav? false
webpart_content_bn_egov_services_grid: webpart configuration
[ Sarver - Microsoft = =
Description  Edit Content | oo e fCu=an Bige o
Generic Optl‘ons ] ]1!_1|J5-_;;015“\;,;3\1{{95,5;39.;{!{MS,'Ln:d .|:.|:|?I\r_|iu||'—' EdntElement&GUID=03AFFEBAFTDAAGIETFD13 168011
title: w  Titolo md
Modificare un elemento del Testo
show section [~
title?
@ Selezionare un testo dal drive fisso locale
Basic service options
service ID's: -.,_' Aprir i by "y
i;]I Cancellare il testo Borvisc-
Iv_backgr el
i Aiuto O Annuila
Iv_box o 7 o R ey ey g g nghiest
[optional]
show [optional] Show Egov-Service description lext? Show or hide (default: emply [show])?
PO Aprend VTE en | Lingua Raksn | |0 paginy 427 | @ =)
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Nel campo di testo inserisci i singoli codici, tenendoli separati da una virgola senza ulteriori
spaziature. Il codice si evince dall'indirizzo internet (url) del servizio stesso nella barra degli
indirizzi del browser, ad es. http://www.provincia.bz.it/it/servizi-a-z.asp?bnsv_svid=1003381.

OPENTEXT T ; ; -
Web Site Management | editor 4 impostazioni | ) Ao | Je Chivderelasessione [est | Q
Home page | RELET M| Asset Manager | Compet || Ricerca | DRTver NER - Mostra pannell | Seleziona lngua . || Selezionare un progetio. =,
) [427] Test | kinywords: | doscriplion. | show introduction: show? | show e’ show? | breadcnamb typa: static | page stybe standard | Hido
Botioen Nav? falve
webpart_content_bn_egov_services_grid: webpart configuration
Description  Edit Content | "ragement Server - Microsaft Edge T
Generic options B  hitps/fotems.services.siag it/CMS/ioRD.aspAction = TextSelectionMode SOption = TextEditor
title: @ Titolo ma *
show section
title?
Basic se|
senvice ID's: - by ™"
123
sorvisc-
section w Iv_backgn e)
background w
m E ancora possibile immetiere dei caralier Mm
box background &  Iv_bex = T g e TR T AT ey g ngrnegest
color class
Columns o 3 [optional]
number
show egov- w show [optional] Show Egov-Service description text? Show or hide (default: empty [show])?
service W
" Nome utente: Milena Vitol (MVECE)) | Progetio; wemAprviVTB Finanzen | Lingua: fakan | 1D pagina 427 | @) 0 FTE

Fig. 85: finestra per inserire i codici dei singoli servizi
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Altro pallino essenziale & “Columns number”, serve per definire la disposizione dei
servizi, nello specifico se dedicare tutta la larghezza ad ogni singolo servizio, o due servizi
affiancati o come ultima scelta tre servizi vicini. Qui sta al buon senso dell'utente definire con
il numero “1”, “2” o “3” la disposizione dei box dei servizi. Se ad es. esiste solo un servizio
€ meglio inserire il numero “1” e quindi avere un box che occupa tutta la larghezza. In caso
ad es. di 4 servizi si presta bene la variante “2” ecc.

OPFENTEXT

Web Site Management | editor

Home page | [ECUEG Gl As<el Manager | Compit

i [427] Test | koyvword:

42 impostarion: | @ Muto | S Chiudere lasessione  [rest |0

e
Ricerca Bereer rnaner

wéﬁ'ﬁaﬁ;ccntent_bn_e gov_services_grid: webpart configuration

Description Edit Content
Geaneric options
title: w Titolo modulo

show section -
title?

Basic service options

Notes

[mandatory, not empty, alphanumaric)
[optional] Show section litle? Show or hide (default: empty [show])?

senvice ID's: - [mandatory, not empty, numeric with *,"] List of Egov-Services by service ID's, separated by ™"
The single service ID's can be found on the Birgemetz/Rete Civica
i (http:www.busrgemetz bz ide/dienste/dienste-kalegorien.asp,
hitpa/iwwiw retecivica. b itivsenvizilservizi-categornie. asp, htipciwaww.reizivica, DZ.iarsonisc/sonisc-
calegories asp) as query parameters (“Tbnsvi_svid=").
Section w Iv_background_lightest [optional] Background color class of entire section: light, lighter, lightest (default, emply, white)
background
color class
box background &  Iv_box [optional] Background color class of single boxes: box (default, empty, white), light, lighter, lightest
color class
Columns w 3 [optional]
number
show egov- w show [optional) Show description tex1? Show or hide (default: emply [show])?
| Service
utente Miena Vol (MViok) | Progefte wsmAprv VTR Finanzen | Lingua ftakan | 1D pagina 427 | @) =) AERE"
Fig. 86: pallino rosso “Columns number”
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Inoltre si potrebbero definire degli sfondi, ma di norma si lascia uno sfondo bianco e si
mantiene lo stesso aspetto per tutti i moduli che si vanno a inserire nel progetto.

OFENTEXT 3 - - e

Web Site Management | editor 42 Impostazioni | g Aite | S Chiudere la sessione Q,
Home page | REIENS M Assel Manager | Compiti TRrrer Tanaaer] U Miosta panneﬂil _Seleziona lingua » | Se

| & 14271 Teat | keyweord

wéﬁ.ﬁart_coment_hn_e gov_services_grid: webpart configuration

Description Edit Content Notes

Geaneric options

title: w  Titolo modulo [mandatory, not empty, alphanumaeric]

show section =] [optional] Show section litle? Show or hide (default: empty [show])?

title?

Basic service

service ID's: [mandatory, not empty, numeric with *,"] List of Egov-Services by service ID's, separated by *".

The single service ID's can be found on the Birgemetz/Rete Civica

(hitpeiwww.buergemnelz bz.ivdeldienste/dienste-kategorien.asp,
httpufivwawretecivica, bz itivsenvizifservizi-categorie. asp, hitpoifwww.reizivica.bz.itla’sorvisc/sornvisc-
calegories asp) as query parameters (“Tbnsvi_svid=").

Segtion w Iv_background_lightest [optional] Background color class of entire section: light, lighter, lightest (default, empty, white)
background
color class

box background @  Iv_box [optional] Background color class of single boxes: bax (default, empty, white), light, lighter, lightest
color class

Columns w 3 [optional]
number

show egov- w show [optional) Show Egov-Service description text? Show or hide (default: empty [show])?
Service

Nome ulente: Mdena Vitola (MVEols) | Progelt, wemApeov VTE Finargen | Lingua ltakan | 1D pagina 427 i O EEE

Fig. 87: pallino rossi per definire gli sfondi

Quindi ogni qualvolta vanno inseriti dei servizi su una pagina di dettaglio € sufficiente inserire
una sola volta il modulo e al suo interno i vari codici dei servizi. Significa anche che non devi
integrare nessun tipo di testo, perché i contenuti dei servizi vengono inseriti tramite un altro
programma chiamato “Serviceeditor”. |l modulo fa si che questi contenuti vengono caricati
automaticamente nelle pagine.
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Moduli: info generali

E possibile cambiare I'ordine dei singoli moduli presenti in una pagina ricliccando sul pallino
“Content Container” e poi su “Modificare I'ordine delle pagine”.

Management Server - Microsoft Edge - o 2 nascondere/visualizzase i !.‘Q

&8 hitpsy/fotems.services.siag i/CMS/ioRDuasp?Action = LinkToOrderBy - —

el

f '.‘.‘.1:'_||I':-.-:':r|:- Fordine r.I._-.I!.- pagne
deutsch
['D=424] Modulo 1 ~
(1D=428] Modulo 2 & CONTATTI
>
i~
v
Td ¥
1
-
o
o @ Aito | Precedente || & OK | £ Annulla.
iz
Grid row &g [210]
Grid Bem g [211] Grid femigd [212) Grid emigh [213]

" bome utente Wena Vitoks Moty | Progetta” wsmApeov VTE-Finanzen | Lingua: Italian "o pagina 427 | U=

=

Fig. 88: finestra “Modificare I'ordine delle pagine”

Aprile 2020 Manuale OpenText Web Site Management Server versione 11.0 89-121



Sudtiroler Informatik ac
Informatica Alto Adige se

Inoltre si possono eliminare singoli moduli all'interno di una pagina sempre dalla stessa
finestra con “Rimuovi elementi dall’'elenco”. In questo caso un qualsiasi tipo di modulo
verra scollegato dalla pagina, ma resta esistente all'interno del programma e potrebbe
essere recuperato tramite il suo numero ID (in caso di bisogno contattare SIAG per
supporto).

OPENTEXT
Wef Management Server - Microsoft Edge
Horm
B hitps//otems.services.siagit/CMS/iord asp?action =EditLinkTo&GUID=8ACCDA

?1 | L\ﬂ Referenzia collegamento

; deutsch

] Ul‘] (o ol I

L_- T Sl e ERVIZI EBNEWS 3 CONTATTI

I a o E

.
‘3 Modificare Fordine delle pagine

@ Meodifica assegnazione parola chiave

13 E’\ Rimuevi element dallelence

Messun plug-in integrato.

& OK| @ Annulla|

Nome ente: Miena Vit (Mvitos) | Pr'\w-lfo WETADITVLYTE Finanzen Cingua’ ttawan | 1D pagna pagna 427 | @ l:.:l - ML E
Fig. 89: finestra “Rimuovi elementi dall’elenco”

Visto che anche ogni singolo modulo ha un numero ID, & possibile integrare lo stesso
modulo in piu pagine senza doverlo duplicare ecc. (in caso di bisogno contattare SIAG per
supporto).
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7.2. Integrazione di un'immagine con o senza testo
(modulo "content text")

All'interno di una pagina di dettaglio &€ sempre presente il pallino rosso “image” che ci
permette di inserire una sola immagine. Se perd dovessero servire ulteriori immagini con o
senza testo questo pallino non sarebbe sufficiente. Per questo motivo si pud integrare il
modulo chiamato “webpart_content_text” che offre la possibilita di inserire ogni volta una
singola immagine accompagnata eventualmente da testo.

Grazie a questo modulo il contenuto risultera sempre ben organizzato, senza i vecchi
problemi di allineamento e quant'altro che invece si presenterebbero con l'inserimento di
un'immagine tramite l'icona dell'albero nell'editor sotto il pallino rosso “content text”.

Per accedere ai moduli apri la pagina intera in alto a sinistra. Clicca su pallino rosso con le
tre linee “Content container”. Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la
pagina”, dopodiché su “webpart_Iv”. Si presenta la lista dei moduli a disposizione (vedi
screenshot sotto “Integrazione di un servizio e-gov).

Seleziona il modulo di nome “webpart_content_text”, immetti un titolo e conferma con
“OK”.

onl Management Server - Microsoft Edge = m] x
L —
We i e k3 sessione | lest 1
£ hitps//otems.services.siag it/ CMSioRDaspTAction=LinkToNewPage |
Hon | ontent Eu&mtl&gemr_emm:i
'T' ull webpart_content_redas_ocrganisation ! n |
deutsch
ull webpart_content_redas_organisation_Iv wl
- ISERVIZI BDNEWS [ CONTATTI
RidasS y |
I R “ E
. el #ni_redas_pubblications al |
il _sitemap !
134 ul waby intent_slider iy
ull webpart_content_text )
ulh webpart_content_themes l
ul webpart_content_visual_cluster_container cluster container b
L
@ Awto B Chiudi b 213
Servizi Link utili Contatti
Nome Utenie: Miena Vot (MVitola) | Progetio’ wemADro e g Ypagna 427 | W) = —HEmnm

Fig. 90: scelta modulo “webpart_content_text”
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Si presenta il modulo aperto con i pallini rossi per elaborare il contenuto. Nel caso di questo
modulo i pallini sono quasi tutti identici a quelli fissi di una pagina di dettaglio. Per le
descrizioni approfondite dei singoli pallini vedi la sezione “5.2. Pagina di dettaglio”.

Puoi decidere se visualizzare o nascondere il titolo. Se decidi di renderlo visibile, va
impostato il tipo di sottotitolo sotto il pallino “Title Style”. Se il titolo corrisponde ad
un'intestazione di livello 2, scegli la variante “secundary”.

OPFENTEXT

Web Site Management | editor #2 Impostaziont | (g Ao | J# Chiudere la sessione S

Tithe g | Show Tile? agh | Take Stk ogh | Lead Tex g | Content Text g | Image w | Image Width igh | Image Descrption b | Image Position

Management Server - Microsoft Edge = m] 52

£ | hupsy/fotems.servicessiagit/ChS/iord asp?Action=EditElement&GUID =2BD1AAICTSA44ABIIEDEARDADSS

Modificare Telemento tite_style”

secundary

T e

Contatti

L@ Aiuto.

» Mormaliva » Amministrazione Trasparente » 5. Finanze

» Scadenza bollo auto » Alto Adige Finance @ Palazzo 3a, Plazza Silvius Magnago 4
» IPT » Alto Adige Riscossioni 39100 Bolzano

*» Tassa studio » Ragioneria generale dello Stato Tel. +39 0471 413230

= 30 0471 414638
» Tributo deposito discarica % Conti pubblici territoriali & »aé-:nail

» Restituzione somme indebitamente » BDAP - Banca dali amministrazione e bt

Nome Utente: Milena Vicla (MMola) | Progetto” wemAprovLVTE-Finanzen | Lingua ftakan | 1D paging 427 | W =

Fig. 91: scelta tipo di titolo “primary/scundary”
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Un pallino ancora non descritto & “Lead Text”. Questo pallino permette di inserire un breve
testo che viene visualizzato in grassetto e compare prima di un'immagine e il testo inserito
tramite “content text”.

OPENTEN
'.'.'rénslife'Managemenlladlwr 4 Impossazions | i) Auta | 34 Chiders lasessione [ |G}

e L
At Banaoer Cormet Ficerca

Titke g | Show TEe? agh | Tre Style o | Lead Tex! igh | Conment Teot igh | Imags b | Image Width igh | Image Descriplion igh | Image Postion igh

Managemens Serves - Microsoft Edge = o %

B8 | htpsfiotoms.senices.siag iV CMS fiord aspTAction = EdiElementBuGUID = 1 CETAIBOETT M ACEANSIBS AT

I ]
Gnd ibeeniy [213]
@0, £ ancora possivle [255 ] caaie (GOK Qs | a——
| A e — 0
» MNormativa » Amminisirazione Trasparente = 5. Finanze
# Seadenza bolla auto # Allo Adige Finance o Palazzo 3a, Piazza Sibius Magnago 4
» IPT » Allo Adige Riscossioni 38100 Bolzano
» Tassa studio » Ragloneria generale dello Staloc® :11'359::11223;
*,
# Tributo deposiio discarica # Contl pubblici territoriali 3 Emall

» Restiluzione somme indebitamente » BDAP - Banca datl amminisirazione — e oo

Linguis R | 10 oy 427 | )

T Morme Lt LAten Vol (MRt |

Fig. 92: finestra “Lead Text”

Non esiste nessun limite nell'integrazione di piu moduli “content text”.
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7.3. Integrazione di un elemento apri/chiudi
(modulo "accordion")

Esiste un modulo chiamato “webpart_content_accordion” che permette di avere un
elemento con testo che si apre e chiude cliccandoci sopra nella pagina di dettaglio.

E utile per rendere pil leggibile e fruibile una pagina con molto testo, per organizzare meglio
i singoli contenuti.

Per accedere ai moduli apri la pagina intera in alto a sinistra. Clicca su pallino rosso con le
tre linee “Content container”. Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la
pagina”, dopodiché su “webpart_Iv”. Si presenta la lista dei moduli a disposizione (vedi
screenshot sotto “Integrazione di un servizio e-gov”).

Seleziona il modulo di nome “webpart_content_accordion”, immetti un titolo e conferma
con “OK”.

OFENTEXT

Web Site Management | editor 4% Impostazioni | g Aiuto | S# Chiudere la sessione |test Q4

Home page | REDIEVITI - Ascet Manager — Mosira panness | Seleziona lingua | E
[ Pe——— o | how ' - i o lb type: slascigh | pag n
e staeslaic g | rediect external tangol agh flom N s

Management Server - Microsolt Edge - o ™ deutsch
hitps:/fotems.services.siagit/CMSfioRD.aspTAction = LinkToNewPage I SERVIZI EEMNEWS EACONTATTI

Y webparts_lv >
I webparts_shared_redas_lv -
| ‘

113

Mome sambolo di anteprima Descrizions AZione

ul webpart_content_accordion wl

webpart: content

RedaS v
L

ull webpart_content_audiovideo_panel AudioVideo
Panel (VIDEO)
webpart: Conleni  — lapibus sit amet elit. Nulla vel
ull webpart_content_audiovideo_single Audvide Single -2
webpart: Egov
Ul webpart_content_bn_egov_services_grid SeCa Services al
Gnd Boxes
webparl: content
@ Ao 3¢ Chiuci

Mome utente: Miena Vitols (WMAMcta) | Progeio wsmAproviVTE- Finanzen | Lingua talan | 10 paginar 427 .5 Tl "r-h'u'udlu

Fig. 93: modulo “webpart_content_accordion”

Il titolo pud sempre essere modificato anche in un secondo momento e nel caso di questo
modulo & preimpostato come nascosto.
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Il modulo inserito si presenta aperto con relativi pallini rossi. In questa fase & stato creato

solo il contenitore che a sua volta deve contenere i singoli elementi apribili.

OPENTEXT

Web Site Management | editor # impostazioni | &) Auto | e Chiuderelasessione [ |Q

[ ——— (e —————— [Ty ey
Home page | BESELIGEM T Assel Manager || Competi Ricerca

| Mostea pannelh |

| U ik desecripiion | showr introducsion. show? | show tithe: shaw? | b derumib typa: ststic | page shyie standard
| CWET PTOVINCIA BOLZANO #HOME TEMI~ MSERVIZI EEINEWS £3CONTATTI
Finanze
Normativa
o
@ Tt g Show btie (ghininn Text ghElamand eontamar
w12
Grid row &) [210]
Grid flem i) [211] Grid remig) [212] Grid itemi) [213]
Servizi Link utili Contatti
» Normativa ¥ Amministrazione Trasparente % 5. Finanze
» Scadenza bollo auto » Alto Adige Finance Palazzo 3a, Piazza Sivius Magnago 4
» IPT » Alto Adige Riscossioni 39100 Bolzano
#» Tassa studio » Ragioneria generale deflo Stato & :et' ii%?;ﬁiii:‘fﬁ
*,
# Tributo deposito discarica % Conti pubblici temritoriali & »a; il 5

Home (lente” Milenn VRots (MVIGt) | Progefis’ wemaproviVTE-Finanren | Linguor fakan | 1D poagny 427 | B =

Fig. 94: modulo aperto “webpart_content_accordion”

Quindi procedi alla creazione di un singolo elemento cliccando sul pallino “Element
container”.
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Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la pagina” immettendo un titolo
nel campo di testo successivo. Infine conferma con “OK”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor £ Impostazioni | @ Ato | So Chindere lasessione [l |Q

i Frovincia oizano #HOME TEMI~ MSERVIZI EENEWS 2 CONTATTI

P UIITIE{EYAly Management Server - Miciosoft Edge = I

a hittpss/fotoms.servicessiagit/CMS/fioR Duasp?Action= EditPageH eadline & EditPageGuid = D3S0ABFEST 80462 TO4ADT TFATTDBF 381Dl
Finanze
Norma x
Immettere il titolo:
[Titalo accordion] =]
L J - L
= K12
Grid row &) [210) - = 2
Giid e [211) @ Aiuto E ancora possibile (238 | Immettere dei caralieni QoK | @ Annulla
» Mormativa » Amministrazione Trasparente » 5, Finanze
» Scadenza bollo auta » Alto Adige Finance & Palazzo 3a, Piazza Silvius Magnago 4
» IPT » Alto Adige Riscossion| 38100 Bolzano
» Tassa studio » Ragicneria generale dello Stato= Tel. +39 0471 413230

» Tributo deposito discarica

F: 14
» Conli pubblici teritorialic: e
i - < e ) i % E-mail e

"Mome wtene Miena Vol (Mvitols) | Progetio wsmAprovlVTE Finanzen | Linguar Rasan | 1D paging 427 | @) =)
Fig. 95: campo di testo per il titolo del singolo elemento
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Ora compare il primo elemento apribile con due pallini.
“Title” permette di intervenire sul titolo, “Text” invece apre I'editor per poter inserire il testo.

OPENTEXT

Web Site Management | editor % Impostazioni | ) Aito | Je Chiderelasessione [t |G

: [ em—— [T [
Home page Aszet Manager I - SETUCT TNATUReT | Mostra pannell

Amministrazione

Provincia Bolzano # HOME  TEMI~ WSERVIZI EENEWS £ CONTATTI
» Amministrazione o]
Finanze
MNormativa
L5
- T

Titolo accordion

o
G row &g [210]
Gl e [211] Grid Rem g [212] Gid temig [213]
Servizi Link utili Contatti

» Mormativa » Amministrazione Trasparente # 5. Finanze

ey B e T R PR

Name USerle MBena Viots (WVtola) | Proostio; wemADIVIVTE Finanren | Lingua ftakan | 1D poaging 427 | 9 = jmﬂ

Fig. 96: pallini rossi del singolo elemento apri/chiudi

Puoi ripetere questi singoli passi per creare ulteriori elementi apribili. Per ripartire da capo
devi tornare al pallino di apertura del modulo e tornare al pallino “Element container’.
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Nel modulo aperto c'€ un pallino chiamato “Intro Text” che rende possibile I'inserimento di
un testo introduttivo che precede gli elementi apribili tramite I'editor del programma.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 42 Impostazioni | ) Aluto | S Chiudere la sessione _ = | §

PR p— | T [ 3
seel Manager | Compit Ricerea

Hide Botian

- -3 rrwur:.lctoumalm ® HOME TEMI~ WSERVIZI EENEWS EJCONTATTI

» Amministrazione

Finanze

MNor

o

@ Ti5e i Snow e @intn Taxd (g Eleme

Lorem |psum dotor sit amet, oonsecm:ur aalplsdng elit. Quisque fermentum ex at sem rhoncus pretium dapibus sit amet elit. Nulla vel dicturm sem.
Mullam scelerisque convallis tortor ac lobortis,

LFLS)
Titolo accordion
i igl12]
Grd row i [210]
Gt fem i) [211] Gaid item i [212] G memig [213]
Servizi Link utili Contatti
L% hoomaties % Amministrazinne Trasnarents % & Finanze

Mome tenie” Msna Vitokr (Mitola) ) | P

Pm:w'r wsmAIOVIVTE Finanzen |
Fig. 97: testo inserito tramite “Intro Text”

D pagina 427 | @) =

[ o

aﬁm
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7.4. Integrazione di un box complesso (modulo
"content themes")

Solitamente i box di vario genere vengono usati principalmente nelle prime pagine di un sito
(homepage) e rare volte nelle pagine di dettaglio.

Di seguito puoi visionare il prototipo del webdesigner:
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_boxes.html

Come si vede dagli esempi del prototipo sono possibili svariate combinazioni di box, da un
box che prende tutta la larghezza, a due affiancati, a massimo 3 vicini. Inoltre si pud giocare
un po' con gli sfondi basati su varie tonalita di grigio. Esistono ulteriori tipi di box, con
immagini, altri tipi di layout e pallini di elaborazione contenuti.

Vediamo in dettaglio la costruzione di un box basico.

Per accedere ai moduli apri la pagina intera in alto a sinistra. Clicca su pallino rosso con le
tre linee “Content container”. Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la
pagina”, dopodiché su “webpart_Iv”. Si presenta la lista dei moduli a disposizione (vedi
screenshot sotto “Integrazione di un servizio e-gov”).

Seleziona il modulo di nome “webpart_content_themes”, immetti un titolo e conferma con
“OK”.

OPENTEXT

Web Site Management | editor R Tpostomion || Aol b Crildee a Gessiane | [Nomaty L
[Home poge | [CRCTTl A | Mostra pannell | Seleziona kngus
o N @ | @] Management Server - Microsoft Edge - 0o %X
' A'.lIﬂr!
Finand 3  hiipsy//otcms.services.siagit/ChS/ioRD.asp?Action=LinkToNewPage
ull webpart_content_redas_organisation_lv wl
Norm
T | RedasS
e i | Ul webpart_content_redas_pressnotes e l
]
webpart: confént
e & : bblicati Redas '\-5:
Larem ips 8 webpari_content_redas_pubblications o, S
amet elit.
’ ull webpart_content_sitemap wl
Titg &% webpart_content_slider ol

il webpart_content_text

wisbpart: Content "
b0

\#® webpart_content_themes jembatron

U8 webpart_content_visual_cluster_container
Serviz

» Norm

wl

» Scad
= IPT -
» Tassa studio » Ragioneria generale dello

i Aiuto 3£ Chiudi :

S ——

39100 Bolzano

Home enie Milena Vitola (MWOE) | Progefio” wsmApeov VTB-Finanzen

5 : slElallok
Fig. 98: modulo “webpart_content_themes”
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Il modulo una volta aperto mostra svariati pallini. Il titolo come sempre si pud nascondere e
modificare anche in un secondo momento. In questo caso il titolo & quello del contenitore
generale che va a contenere i singoli box. Se non serve, va nascosto.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 4 impostazioni | ) Auto | Je Chiudere la sessione

Aszet Manager

! deulsch
Amministrazione
Provincia Bolzano

M HOME TEMI~ WMSERVIZI EDNEWS EICONTATTI

» Amministrazione

Finanze

Normativa

Section ThHemes » i) Titke g | Show Tike? (irue) g | Color i | Borderstyle igh | Container i

webpart_content_themes 433

L lhk)
G row g [210]
Grid femd [211]

G itemig) [212) Grid Remigd [213]

Nome iente” KiSena Vitola (Miot)

Progetio: wemApmviVTE-Finanzen | Lingua ftalkan | 1D pagina 427 ' @ =
Fig. 99: modulo aperto “webpart_content_themes”

PIEIGIoN

Segue il pallino “Color” che permette di impostare un colore di sfondo per il contenitore
principale. Di solito si lascia bianco. Il pallino “Borderstyle” offre ulteriori scelte grafiche, ad

esempio un bordo attorno al contenitore. In generale pero si imposta I'aspetto grafico solo
per i singoli box, quindi non ci soffermiamo su questi pallini.
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Per passare alla creazione di un box devi cliccare sul pallino con le tre linee “Container” e
poi su “Creare e collegare la pagina”. Per creare un box basico scegli I'opzione
“webpart_content_themes_item” e immetti un titolo.

OPENTIOCT Management Server - Microsoft Edge - | b4

Web Site Management | e( L ]

hitpsy//otems.services.siagit/CMSioRD.asp?Action=LinkToMNewPage

SmariEdi % wabparts_v perogeto v

Elenco di classi & contenuto

Nome Simbolo di anleprima Descrizione Azione
b - v
» AI'I'II'T'I (& webpart_content_themes_3images 3 box (hilite or news model) -
Finanze
Section They =

¢

&

iy webpar_content_themes_button webpart: content jumbotnon

U8 webpart_content_themes_svents Pressnoles box

CFINE

> iy webpari_content_themes_item webpart: contend pembotron

&

i webpart_content_themes_mediabox webpart. content jumbaotron

mulishox container with

s

[ webpart_content_themes_multibox Rowcontamar or without
Rowcontasner
webpa , :
# webpart_content_themes_news Pressnotes box el
i webpart_content_themes_video webpart. content jumbotron 0
Gaid row g
Gl ey [
D Auuto 3 Chiudi

" Home itenie Miena Vito (MAitot) Progetto’ wemAprevLVTE-Finanzen | Lingua takan | 10 paging 427 | @ =
Fig. 100: scelta elemento “webpart_content_themes_item”
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Si presenta il nuovo box aperto con una serie di pallini:

OrENTEXT

Web Site Management | editor # Impostaziani | @ Auto | S Chiudere |a sessicne | normatn 2%
W' A:e;cl'h e JOEMTA | PSETVET PR — | Mostra pannelli | Seleziona ingua . A v
deutsch

Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME  TEMI~ WSERVIZI EUNEWS E3CONTATTI

Finanze

Normativa

Section Themes = i

webpart_content_themes 433

vewweww

webpart_content_themes_item
434

Norme tente: Miera Vot (Mvitoky) | Progefio| wsmAavi VT Finarzen | Lingua: Ralan elmlolal

Fig. 101: elento box “webpan‘_content_thes_ite” erto

“title”: campo di testo per modificare il titolo del box
“show_title”: permette di visualizzare o nascondere il titolo del box

“background color”: qui possiamo definire il colore di sfondo del box che pud essere di un
grigio scuro o chiaro, bianco o trasparente con un bordo.

“grid_type”: si usa per definire la larghezza del box che pud prendere tutta la larghezza
(“Full”), meta larghezza (“Half”), un terzo (“One Col”) e infine due terzi (“Two Col”). La
larghezza preferibile dipende dal numero di box presenti, non esiste una regola generale. In
ogni caso va sempre mantenuta la stessa linea grafica all'interno del progetto.

“content_text”: qui si inserisce il testo del box.

Per creare un altro box si ripetono i passi a partire dal pallino con le tre linee “Container”.

A seconda del numero di box va decisa la larghezza per ognuno tramite il pallino “grid
type”. Ricordiamoci che possiamo affiancare massimo tre box. In caso di un numero
superiore di tre box, bisogna creare una griglia diversa in partenza per far si che il layout non
venga rotto.

E possibile scegliere anche vari tipi di layout per un box, tramite il pallino “F”in basso a
destra.

In caso di operazioni piu complesse puoi chiedere supporto tecnico a SIAG.
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7.5. Integrazione di una galleria fotografica
(modulo "photogallery™)
Esiste un modulo anche per la creazione di una galleria fotografica.

Al seguente link & possibile visionare il prototipo del webdesigner:
http://demo.siag.it/landesverwaltung/www/modules/lv_elements.html

Misure immagini standard:

immagine piccola formato largo: 135 x 90 pixel
immagine piccola formato alto: 60 x 90 pixel
immagine grande formato largo: 720 x 480 pixel
immagine grande formato alto: 480 x 720 pixel

Per accedere ai moduli apri la pagina intera in alto a sinistra. Clicca su pallino rosso con le
tre linee “Content container”. Nella finestra nuova passa all'opzione “Creare e collegare la
pagina”, dopodiché su “webpart_Iv”. Si presenta la lista dei moduli a disposizione (vedi
screenshot sotto “Integrazione di un servizio e-gov”).

Seleziona il modulo di nome “webpart_content_photogallery”, immetti un titolo e conferma
con “OK”.
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Nella pagina ora si trova il modulo con i seguenti pallini:

OFENTEXT

Web Site Management | editor #¢ mpostazioni | & Aiuto | Do Chidere lasessione  [momar @

Compi

e e
Home page | IEIEGIELE T ASSEr Mananer

Amministrazione
Provincia Bolzano #HOME TEMI~ MSERVIZI EDNEWS (3 CONTATTI

» Amministrazione

Finanze

MNormativa

Phatogallery Container » Content Text g | Title igh | Show TIET g | Colie igh | Inner Box Coior g | Image Container

webpart_content_photogallery 435

o2
Gnd row i) [210]
G itamigd [211] Grid ftem i [212] Grd itemig [213]
Servizi Link utili Contatti

L % Mormaliva % Amminisirarione Trasnanenie % 5. Finanza =]

" Mome wiente: Miena Viiol (Mol | Progefio wsmAprvVTE Firanzen | Unqua falan | 10 pagna: 427 | @) =

Fig. 102: modulo “webpart_content_photogallery” aperto

“Content Text”: permette di inserire un testo prima delle singole foto di anteprima

“Title”: & il titolo che precede tutto il resto di contenuto del modulo

“Show Title?”: serve per nascondere o visualizzare il titolo del modulo

“Color”: qui é possible definire un colore di sfondo tra quelli presenti

“Inner Box Color”: definisce il colore di sfondo dei singoli contenitori con foto di anteprima

“Image Container”: permette di creare i singoli contenitori con le foto di anteprima
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Per procedere con la creazione della galleria immagini devi cliccare sul pallino “Image
Container”.

Nella finestra successiva vai all'opzione “Creare e collegare la pagina” e immetti un titolo
descrittivo per la foto da inserire.

Trovi ora nel modulo un piccolo contenitore aperto con tre pallini rossi:

OPENTEXT . = = —
Web Site Management | editor 4 Impostazioni | @) Aiwto | Oe Chivdere lasessione  [omat |6

| PaszetManager | Compti || Ricerca | oemermmmmger] Mostra panneli ||

abc

Finanze

Normativa

Pnatogallery container » &)

webpart_content_photogallery 43

W e e
LS TR
G row i [210]
Gl itemig) [211] Grid femig) (212 Gd Bemigd [213]
Servizi Link utili Contatti
» MNormativa » Amminisirazione Trasparente # 5. Finanze
» Scadenza ballo auto » Alto Adige Finance 2 Palazzo 3a, Piazza Silvius Magnago 4
» IPT » Alto Adige Riscossioni 39100 Bolzano
» Tassa studio # Ragloneria generale dello Stato Tel. 39 0471 413230
s Tributodanaokto dionaden s Conklnubhhlicl tocdtacdalize Fax +39 0471 414638 =

Nome tiente” Milena Vilela (hAiola) Progefor wemApoviVTE-Finarzen  Lingua” |taltan 10 pag

Fig. 103: modulo “webpart_content_photogallery” apert

FIC e

“image_big”: qui si carica I'immagine grande
“image_small”: qui si carica I'immagine piccola
“title”: é il titolo che descrive la foto ed & visibile assieme alla foto grande

Per creare ulteriori contenitori per le foto, si riparte dall'apertura del modulo e dal pallino
“Image Container”, ripetendo tutti i singoli passi descritti di cui sopra. L'ultimo contenitore
creato finisce sempre al primo posto.

L'ordine dei singoli contenitori pud essere cambiato anche in un secondo momento partendo
dal pallino “Image Container” e in successione “Modificare I'ordine delle pagine”.

Inoltre sotto lo stesso pallino & possibile anche scollegare i singoli contenitori tramite
“Rimuovi elementi dall'elenco”. Per invece cancellarli definitivamente va aperto il singolo
contenitore e con il tasto destro del mouse si clicca su “Cancellare la pagina”.
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7.6. Info audiol/video

Per quanto riguarda I'inserimento di contenuti video/audio puoi seguire le seguenti
indicazioni.

Video

Vengono supportati Flash Video (.flv) o Mpeg4 (€ preferibile usare video .mp4).
» risoluzione: 480x360 (4:3) 0 480x270 (16:9)
» bitrate: 1000kbit/s, 64kbit audio mono + rest video

» framerate: 25fps, progressive scan

Opzionale: un’immagine copertina per il video con le misure 480x360/480x270 pixel in
formato Jpeg, dimensione max. 30kb.

Audio

| seguenti formati vengono supportati dal player:

aac mp3 vorbis
estensione documento: aac, m4a, f4a mp3 0gg, oga
mimetype: audio/mp4 audio/mpeg audio/ogg
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7.7. Temporizzazione di una pagina o elemento

E possibile temporizzare una pagina o elemento con ID per evitare la pubblicazione di
questo contenuto. E un modo controllato per gestire i contenuti in tal senso ed evitare che
testi non pronti finiscano online o che vegano pubblicati erroneamente contenuti di altri utenti
dello stesso progetto.

Infatti I'affidamento ai soli compiti, pensando che basti lasciare un compito aperto per evitare
la messa online del contenuto, non funziona bene, perché non permette il pieno controllo su
di essi.

Con la temporizzazione si pud anche definire I'inizio della messa online di un contenuto
indicando la data e ora precisa, grazie ad un automatismo, e in caso anche aggiungere una
data di fine per togliere dalla versione online il contenuto.

E sempre necessario pubblicare I'intero progetto quando si temporizza un contenuto, in
modo da attivare anche 'automatismo.

Per poter temporizzare un contenuto apri la pagina intera o un elemento con ID (ad es. un
box, banner, ecc.). Tramite il tasto destro del mouse vai all'opzione “Modifica
collegamento”.

OPFENTEXT

Web Site Management | editor 42 Impostazions | igh Awto | S# Chiudere fasessione D082 |0
W E T T Asset Manager | Comps foeTe: SETVET TRETTIpeT | — [ Mostra panneti | Selezi
| 21 FLE i | keymoccs: i -l tion show igh t - - po
| i g oo edemal legel g s W -
deutsch
Amministrazione
Provincia Bolzano N i SeemTIMI MSERVIZE EEINEWS B3 CONTATT
- ) Annusare je moatiche
» Amministrazione @ Pusbicare la paghis | abe
3 Canceliare 13 pagina [
Finanze Ce Creare un COBSOEMEntD Negl Appunt
Modifica proprieta
FLC Attribaine ke paroke chiave
ViSUBKZZare B informazioni delle paging |
Title: igh | Show Titie? i | Conlent Text gy | Image| dig
Il Settore Controllo (Controllo jo| |2EEERIERCeCoe AT @ INTERREG V-A IT-CH)
Il Settore Controllo appartiens alla Ripartizione Finanze della Pry = : Adige. Il suo compito principale & I"attuazione
deile verifiche di gestione riguardo al Fondo europeo di sviluppo | Convaiida * rammi di cooperazione teritoriale europea

Interreg V-A Italia - Austria e Interreg V-A Italia - Svizzera, witl per i periodo 2014-2020.

Il Settore Controllo in riferimento al FESR 2014-2020

Il Settore Contrllo verifica I'ammissibllith delle spese di progetti nell'ambito del Programma Operativo Investimenti a favore della crescita e
dell'occupazione” FESR 2014-20207,

Tali verifiche al sensi dellan, 125 del regolamento (UE) n, 1303/2013 sono di competenza dell'Autorita di Gestione del Programmo Operative (= FUfficio
per lintegrazione europea); le stesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra PAutorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanio & stato designato come un "Organismo [ntermedio™.

Nome utente” Miena Vitota (Mvola) | Progefior wsmApvIVTE-Finanzen | Lingua itakan | 10 pagina 121 | @) =

Fig. 104: opzione “Modifica collegamento” per temporizzare un contenuto
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Si apre una finestra nuova.

OPENTEXT - -
Web Site Management | editor 42 Impostazion: | ) Auto | Oe Chiudere lasessione  [ID 622 |0
"Home page ERERT M Asset Manager | Compiti | Ricerca | SRrier B - Mostra pannefi | Se ingua = | g 3.
o [121] FLE i | beywords: ig) | desciiption: agh | show introduction: show igh 7 | shaw e shaowigy ? | bresdorumb typa. staticig | page n -~
style: standandygy | rodiect exdemal gt ygh | Hide Botiom Naw? fals igy =
Amministrazione Mar Server - Microsoft Ege = o %
Provincia Bolzano A ATTI
» Amministrazione
Finanz CHIESLA & UNA VISUBLIZATIONS O 1T | COBEGAMENT Ci POMANG 3 qUESLE PAgING & dei relathd PEnos & 1
a peesentazione. LREZZAN il CaMpa & 0RZone pér defining quake déve £55ene collegaments pncipale che
delermingr b caratieristiche della paging, per ESEmpio, workdiow.
FLC [0 Sposta la pagina nel Cestng alla scadenza di tulli i collegamenti
5 Tithe o | Show Title? o | Conte oﬁgﬁmndhqm
D Finanze
Il Settore Controllo (Control ;
® o navbar_list 20
Il Settore Controllo appartiene alla Ripa ne
delle verifiche di gestione riguardo al Fon
Interreg V-A Italia - Austria e Interreg V-A
Il Settore Controllo in riferimer] | @ Ao (@0

Ii Setwore Controlio verifica Fammissibilita delle spese di progetti nell’'ambito del Programma Operativo Investiment a favore delia crescita e
delloccupazione™ FESR 2014-2020°.

Tall verifiche al sensi delfart. 125 del regolamento (UE) n. 130372013 sono di competenza dell'Autorith di Gestione del Programmo Operativo (= I'Uificio
per lNntegrazione europea); le slesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Contrallo che pertanto & stato designato come un "Organismo Intermedio™ 5

Nome iente hilena VWoka (Mykok) | Frogelio wsmAprov VTB.Finanzen | Lingua Haan | 1D pagina 171 | @ L= Y ) )

Fig. 105: finestra “Modifica collegamento”
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Clicca sull'icona dell'orologio azzurro per aprire il calendario, dove puoi impostare una
data scaduta per nascondere un contenuto alla pubblicazione o una data di inizio e/o fine
o sola fine per una gestione diversa come spiegato prima.

OPENTEXT 3 S -
Web Site Management | editor # Impostazion: | @ Aiuto | Se Chiudere lasessione  [IDs:2 |G
THome page BT Bl Asset Manager | Compiti || Ricerca | FSRrOEr RA0eT - !fostra pannell | Seleziona ingua w | Selezionare un progetto.
|U [12 @ | koyworck: g | descripion: igh | show inboduction: show igh 7 | show e showigh? | rsaderumb type: siaticig) | page n

| sty g | redirect exdomal tangel g | Hide Botiom Na? fakse igh
=~=gsch
Amministrazione Management Server - Micrasoft Edge = [m] x
Provincia Bolzano = ) ) IATTI
3 hupsyfotoms.senvices.siag 'O S fioPageschedule asp?Action=EditPageSchedule& Called FromRedDot=18&

» Amministrazione '
Modificare collegamento’penodo di presentanons |

Finanze Questa & una visualizzapions di 1l | collegamenti che portanc a questa pagina e dei refativi perioi di
presentazione. LREZzare Il Campo o opziont: per definire quake déwe £ssene colicgamento principale che
determingr b caratterisliche 0ella PAgIna, [ G5empio, workiw:

FLC [J Sposta la pagina nel Cesting alla scadenza di tli | colegamenti
o Title g | Show Tille? g | Content Text g | Imal O Aggiungere collegamenta
O Finanze
Il Settore Controllo (Control )
® [ o navbar_list folx )
Il Settore Controllo appartiene alla Ripa e
delle verifiche di gestione riguardo al Fon
Interreg V-A Italia - Ausiria e Interreg V-A
Il Settore Controllo in riferimer] | @ Auto | & oK
Il Settore Controllo verifica lammissibilita delle spese di progetti nell’'ambito del Programma Operativo JInvestimenti a favore della crescila e

delloccupazione™ FESR 2014-2020°.

Tali verifiche al sensi dellart. 125 del regolamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dell'Autorita di Gestione del Programmo Operativo (= I'Uificio
per lintegrazione europea); le stesse atiraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanto & stato designato come un "Organisme Intermedio™. 5

“Home wente Mena Viioh (MVola) r Progeto’ wEmADIOVLVTE- Finanzen f.II'\;LlH'HE"-‘JP.i 10 pagina™2Y _'_'_-;_ . =TI ) )
Fig. 106: icona dell'orologio azzurro
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E importante ricordarsi anche dell'ora, perché il programma ne tiene conto.

OPENTEXT

Web Site BALLLa

e Management Server - Micrasoft Edge -
Home page
a hllpﬂfu‘hcms.services.;iag.ithMSﬁoPachchedulu.asp?Acliun= EditLinkFromSchedulelimefRelationGuid = 2 D862 7480035487 362 D6ETH02C095

~

® Nessuna data (ora) di fine
© Data (ora) di fine:

® Nessuna data (ora) di inizio
O Data (ora) di inizio:

Pow ] $lod ]
AnnG Anng
L3 L3
T — T —
T — S —
Lu Ma Me G Ve Sa Do Ly Ma Me Gi Ve Sa De

Q1 O2 ®3 04 Os Os O7
O O3 C1wO1n 0120130

Q1 Q2 ®3 O4 Os Os O7
Os Os O100n 012013014

C15 O16 017 O18 O19 O20 O21 015 016 O17 O18 O 19 O20 O
Ozz O23 O24 Oz Oz Oa7 Ozs Oz Oz3 Oz4 O25s O26 Oar Oz
Oz3 O30 Oz O30

Oggi Oggi

Tall ver

per Iin m

delegate a Controllo che pertanio € stato designato come un "Organismo Intermedio®.

Nome itenie MBena Vot (MVRoLs) | Uinguar takan |

vy

Progemo WEmARCVOIVTE- Firareen

Fig. 107: finestra calendario

10 pagina 121

A fine lavoro conferma con “OK”.
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Ora sono visibili le tue impostazioni sotto “Periodo di presentazione” nella finestra
precedente.

OFENTEXT

Web Site Management | editor

g | P infioduction show gl ¥ | show i shiw gy ¥ | beeadorumbs ipe stalicygy | paga

|u L agp I b ) | doscription
4 recivoct edonnal b 4
- L Management Senver - Microsoft Edge — (m] *x | h
A'rnn?ln!StraZIone 'r||lpk'.f,"o'[(ms,smvi:cﬁ_si.]g.il_-‘t' M5finPageSchedule aspiaction=EditPageSchedulefCalled FromBed Dot=18(
Provincia Bolzano Ei TATTI

L
s - | Madificare collegamenta’penodo di presentanone |
» Amministrazione '
Quesa ¢ und visualizzazions di tuil | collegamentl che portano a quesla paging e ded redativl periodi di

presentazione. URZZare @ campo ol opzione per definine quate ceve Essers coBSJamEN principale che
Finanze deberminer ke carafienstiche della paging, per esempio, workfiow,

[0 Sposta ka pagina nel Cestino alla scadenza di tutti i collegamenti
FLC

‘}nnglunm collegamento

Title g | Show Title? g | Content Text ig | D Finange
Il Settore Controll " °@ @ P"""’“‘m-':' 20
-1 i
Il Settore Controllo appart presentazione 2 2030620192359 @ jone
delle verifiche di gestione ri a
Interreg V-A Italia - Austria e Interreg
o Aauta 0K

II Settore Controllo in riferim “2242 2.2, )

Il Settore Controllo verifica I'ammissibilita defle spese di progetti nell'ambito del Programma Operativo Jnvestiment a favore della crescita e
dell'occupazione” FESR 2014-20207,

Tali verifiche ai sensi dell'art, 125 del regolamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dellAutarita di Gestione del Programma Operativo (= I'Ufficio
per lintegrazione europea); le stesse altraverso una specifica convenzione stipulata tra 'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Conlroilo che pertanto € stato designato come un "Organismo Intermedio®.

Nome tienke: hilena Vitola (MViol) | Progetio wsmAprovi VTB-Finanzen | Lingua Halan | |0 pagina: 121 | ' o o [el[®l[S)[<
Fig. 108: esempio visualizzazione del periodo di presentazione con data scaduta

Nel caso in cui va tolta la temporizzazione, hai due modi per annullarla:

e Nel primo caso ritorna al simbolo dell'orologio e nel calendario imposta tutto su
“Nessuna data di fine/inizio” e salva le modifiche effettuate ripubblicando l'intero
progetto.

¢ Nel secondo caso puoi annullare tutto anche tramite il pallino rosso “Cancellare il
periodo di presentazione” affianco alla voce “Periodo di presentazione”.

Quando fai uso della temporizzazione il programma simula la situazione che avresti online.
Se ad es. imposti una data scaduta, questo contenuto viene nascosto nel CMS OpenText.
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Per poter continuare a vedere questo contenuto nel programma e poterci lavorare, devi
attivare l'opzione “Ignorare il periodo di presentazione” tramite I'icona del monitor
contenuta nella barra di stato dell'interfaccia vicino alla lampadina.

Con quest'opzione spuntata saranno visibili tutti i contenuti temporizzati in OpenText e
l'icona del monitor appare rossa.

Si precisa che quest'opzione non influisce sulle impostazioni delle temporizzazioni e
sulla pubblicazione dei contenuti.

OPENTEXT

Web Site Management | editor 8 Impostazioni | @ Ato | Je Chiderelasessione (D532 |G
BRI IR Axsef Manager Ricerca | oRrvEr .:!r'1-:r~ | Mostra panneili. " .

i Management Server - Microsoft Edge = o = deutsch
Amministrazio
Pmnqa Bo fa) hitps:/fotoms. services.siagit/CMSioDialog PreviewSeitings aspitimeStamp =637 26 TT 72544385476 = COMTATTI
B Amm|n|st;az|on Impostazion: per 12 sy m
S1abANe e IMPOSLAZION! per Fanteprima & il Moo SManEst
Finanze
Vanante di progetto [ (Formata d wsuakzzanone stabina) ~ |
FLC Oatara E—
1 Ignorare il petiede di preseniazione Esi :H]
[} n.{‘ B l'attuazione
delle verifiche ( Pagine non rilasciate Osi e europea
Interreg V-A ltalia - Austria Visualizza gli awvisi di Tidy Os
Il Settore Controllo i R e
I Settore Controlio verifica | Be
delloccupazione” FESR 20
Tali verifiche ai sensi delfar] — - {= I'Ufficio
per l'integrazione europeal;] LA [ L 0.0/ |0 sk state

delegate al Settore Controlio che pertanto & stato designato come ul
Il Settore Controllo lavora in stretto contatto con le altre autorita di progr

smabirraminne dal Bromenmenn Cnaeath o e s ant cone fianslianalmanks o

| FESR, in particolare con I'Autorith di Gestiona, ma a garanzia della

il nmmerbanmane o oo dheees Bloaisinn aem dneboll

Home ferde: Milena Vitoks (Mviicls) | Progetto) wsmANo VTE. Finarzen | Linguar ftakian | 49

Fig. 109: icona del monitor e spunta sulla casella “ignorare il periodo di presentazione”
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7.8. Interventi sul codice sorgente per utenti
esperti

Gli utenti che conoscono il codice HTML, possono lavoraci direttamente. Nella versione del
codice sorgente sono piu facilmente visibili gli errori, come ad es. righe di codice superfluo,
paragrafi vuoti, ecc.

Se hai delle conoscenze base, puoi controllare il codice dopo le modifiche effettuate e
intervenire direttamente nella finestra del codice per eventuali aggiustamenti.

OPENTEXT = — =

RedDot CMS - Editor - Microsoft Edge = o] x

Web Site Management | ed

B | hitps//otems senvices.siag.t/CMS Plugins/fckeditor inymee feditor. asp

OSLLTAUTOFITA O USITIORS 06l Frogramms UPSTATive (¥ LUEILC1S POY LT AATSQraTions SUTopeall Lo

stesse attraverse una specifica convenzione stipulara trza 1'Autoricd di Gesticne e la

Riparrizione Finanze sond state delegate al Setvoro Controlle che percante 4 atato designate

come un “Organismo Iavermedio=.</p>

<p>Il Secteze Coatrelle lavera in atretto CORTAtto con le altre autoritd di programma del

<atzong*FEAR</atrong>, in particolare con l'<atrengrAutoritd di Gestione<fatrong>, ma &

garanzia della realizzazicne del Programma Operative le due enti sono funzionalmente separati o

appartengono a dus diverss Ripartizioni provinciali.</p>

e o <p*In rifsrimento al FESR swolgs <strong>dus tipologie di verifiche</strongri</p>

» Amministrazioneisis

<li>verifiche amministrative sul 100 % dei zendiconti </li>

<lidvezifiche in leco a campione </li>

<ful>

<p>La zendicontazicne avviens digital=ente tramite il sfastema informacive cohoMON. Ia prasal

wucl dize che i beaoficiari o lo boneficiarie caricans i reandiceonti nol cohoMON o gueati

attzaveras il pregrasma arzivanc al Settore Controlle.</p>

<h3>Il Settore Controllo in riferimento ai programmi INTERREG IT-AT & IT-CH 2014-2020</h3>

<p>Testo in slaborazione.</p>

<h2>I1l team del Zsttore Controllo</h3>

<pr<strong*Fersone di riferimento per i rendiconti FESR:</strong®<br /*Maja Fa iani<br

Titke: igh | Show Trie? i | Conled .f:ui. 2401 413236<kr f}{utmuq}n‘-:ilz{fntrmw} € hzoi!*ﬂ.li.i“:::).r—nl:ﬂpzivinc;:gg.it‘:kr-

sedprovincia.br.ivd/far</p>

<pr<stzengr<atzongr<atrong*Perscne di riferimente por i remdiconro di

Il Settore Controllo| fnmesees</ocrongs:</strengs<bz /></atrong>evelyn Winser <bz f>tel. 0471 413274<br /><azzengse-

mall:</aczong> <a href="mailee:flelprevincian.bz.iv">flelprovincia.bs.de</ax</p>

Il Settore Controllo appartig |<pr<streng>Cocrdinatore del Settore Contrelle:</strongr<br /r3tefan Torresan <br />tel. 0471
. " 413227</p>

delle verifiche di gestione rigl |, 351 cariori informazioni</ha>

Interreq VA italia - Austria @ || |<p>Ulteriori informazioni sono disponibili sul <a title="Link al sito web del FESR "

href="http://www.provincia.be.it/politica~dizitto=relazioni=estere/europa/finanziamenti=

Iuef!osz-2014-2020.-:9'?-5!4: web del FESR< a> e sul <a title®™"Link al sito web di Interreg®

Il Settore CGI'I[!'O“O in lelasa®®ly_exteraal_link™ hzefs"http://www.interreg.net/it/">site web di INTERREG</a>. <span

]elaui'haeeouihility'ﬂh’.ni esternc)</apan></p
Il Settore Controllo verifica I's < & . - -

dell'occupazione”™ FESR 2014-20207.

Tali verifiche ai sensi dellart. 125 del regolamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dell'Autorita di Gestione del Programmo Operativo (= I'Ufficio
per lintegrazione europea); le stesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra 'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanto & stato designato come un "Organismo Intermedio™, 5

fhena Vot (MVilol) | Progelio; wemADIovLVTE-Finanzen | Lingua: talan | 1D pagina 121 | @
Fig. 110: finestra del codice sorgente
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Puoi accedere al codice sorgente tramite I'icona apposita "HTML" nella seconda riga di menu
dell'editor del programma.

OPENTEXT = 2 e
Web Site Management | editor 42 Impostazioni | &) Auto | Je Chiudere la sessione Q
[Fome pace | NERCAall| A<t Manager | Compi YIS - [ Mostra panneli [ Sele > [,
& 1121 FLC g | hoyworcks: g | description. igh | show introduction. shovrigh 7] sihow il showigh ? | breadeornumt type. staticqg) | pag =
tsch
Amministraj RedDot CMS: Editor - Microsoft Edge = a X
Provincia Bo| | o . . JATTI
| &  https/fotoms.services.siagit/CMS/Pluginsffckeditor/tingmee/editor.asp
» Amministrazi(ha il R e R CUREFN | .
Famigha caratt Granderzacar~ [IE 3 W W | &« I EEIAY- QD@0 ||=|q &
Finanze e Fomato - — (@ 91 Lz i)
Il Settore Controllo (Controllo di primo livello - FESR, INTERREG e
FLC INTERREG V-A IT-CH)
Titie i@ | Show Tise? g | Il Settore Controllo appartiene alla Ripartizione Finanze defla Provincia autonoma di Bolza ige. Il
suo compito principale & I'attuazione delle verifiche di gestione riguardo al Fondo europeo di svi ionale
(FESR) ed riguardo ai programmi di cooperaziene leritoriale europea Imerreg V-A Nalia - Austria ey
Il Settore Contrg Italia - Svizzera, Witi per il periodo 2014-2020,
Il Settore Controlle apg ine
delle verifiche di gestion Il Settore Controllo in riferimento al FESR 2014-2020
Interreq V-A Italia - Aust
Il Settore Controllo verifica 'ammissibilita delle spese di progetti nell'ambito del Programma Operativo
|| Settore Controll( -nvestimenti a favore della crescita e dell'occupazione” FESR 2014-20207.
Il Settore Controllo verifi Tali verifiche ai sensi deil'an. 125 del regolamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dell’Autorita di Gestione
delloccupazione” FESR @@l Programmo Operativo (= I'Ufficio per lintegrazione europea); e stesse alraverso una specifica convenzione
Wi stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state delegate al Settore Controllo che pertanto & i
Tali verifiche ai sensi del ;10 gesignato come un "Organismo Intermedio”. _ e
per lintegrazione euro
delegate al Setiore Conl 20952 - it 5

| Mome (fente: Milena Vot (MUFcks) | Progefin’ wsmAprowi VTE-Finanzen | Lingua’ italian | 1D paginar 121 | @ =

Fig. 111: icona “HTML” presente nella finestra dell'editor

Si puntualizza che non & acconsentito fare modifiche di tipo layout, visto che va rispettato
il corporate design, e neppure interventi che non rispettano le regole di accessibilita.

In generale I'utente deve usare il codice sorgente solo per assicurarsi di avere un codice pulito
o per sistemare con maggiore facilita dei contenuti.
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8. Pubblicazione di una pagina
o progetto intero

Per rendere le pagine Web disponibili su internet, devi utilizzare la funzionalita di pubblicazione
dentro la sezione “SmartEdit”.
E necessario che tutti i compiti siano chiusi per poter pubblicare ogni tipo di contenuto.

Ci sono le seguenti opzioni:
e pubblicare una singola pagina
e pubblicare l'intero progetto

e pubblicare solo una variante linguistica o entrambe allo stesso momento

Come prima cosa apri la pagina in alto a sinistra che vuoi mandare in pubblicazione e passa
alla funzione "Pubblicare la pagina” tramite il tasto destro del mouse.

OFENTEXT : % = e
Web Site Management | editor # impostazion | € Ato | Je Chivdere lasessione D522 |Q

| Mastra pannen | Selezona ingua v | Selezonare un progetto ¥

|u;:.':! !l -l ] thory. how gl o | beea g |1
[ 2y - 1 exdemnal targe g 7 Fabst g

Amministrazione
Frovincia Bolzano ®HOME TEMI~ WSERVIZI EINEWS 3 CONTATTI

Pubblicare Ly paging

Finanze JAEE
| é*  Pubblcare Ia pagina

[3 Cancesare la pagina

% Creare un collegaments Hegl Appunt

FLC

Tithe g | Show Titke? igh | Content Text igh | Image igh | Modidica proprietd Bosition g | Hilte Tex! g
ASNDUrE b parcid Chive

Il Settore Controllo (Controllo di | visuaizzae e memazion dese pagne REG V-A |T-AT e INTERREG V-A IT-CH)

Il Settore Controllo appartiene alla Ripartizione] ~ Modifica collegamento §i Bolzano - Alto Adige. Il suo compito principale & I'atiuazione
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo eurg  Modifica fordine o navigazione 4 riguardo ai programmi di cooperazione territariale europea
Interreg V-A ltalia - Austria e Interreg VA ltalia - §

AnbEpeima ¥

Il Settore Controllo In riferimento al | Cenvasaa L
1l Settore Controllo verifica ammissibilita delle spese di progelti nellambito del Programma Operativo Investimenti a favore della crescita e
dell'occupazione” FESR 2014-20207,

Tali verifiche al sensl dell'an. 125 del regolamento (UE) n. 1303/2013 sono di competenza dellAutorita di Gestione del Programmao Operativo (= 'Ufficio
per lintegrazione europeal; le stesse altraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autoritd di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanto & stato designato come un "Organismo Intermedio®.

“Home tente: Miena Viok |_1¢l'.} r_r“\:-'m ;ua' i pagina” Ll
Fig. 112: pagina aperta e opzione “Pubblicare la pagina”
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Nella nuova finestra vengono visualizzate le impostazioni di pubblicazione.

OPENTEXT
Web Site Management | editor

i e
lard g | redinect. eodernal targetigy | H

Amministrazione
Provincia Bolzano

» Amministrazione

Tithe g | Show Tile? o | Content Texd o | Image i |

Il Settore Controllo (Controllo di

Il Settore Controllo appartiene alla Ripartizion
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo ewl
Interreq VA ltalia - Austria e Interreg VoA ltalia -

Il Settore Controllo in riferimento al

Il Settore Contrello verifica l'ammissibilita delle 5
dell'occupazione” FESR 2014-20207.

gement Senver - bi ft Edge = o

B hitpsy//otems.senvices.siag it/CMSioDialog1210.asp

Impostanion speciah per la pubblicazond:

[ Pubblicare tutte le pagine seguent

[ Pubblicane ke pagine comelate

= Al tefrrane della pubblicazions inviare
un ggio per posta ca 3
Pubbiicane sul sarves
Pubblicane conformemente a
Pubbiicane il

Varianhi linguistiche disponshili per la pubblicazione:

DFG-&II‘I‘IHI‘I
B 1 atan

‘Vanant di progetio desponebili per |a pubblicazions

B @ umms

Tali verifiche al sensi dell'an. 125 del regolaments (UE) T, 130372013 son0 df compelenza dellAUtonta o Gestione dal Programima Operativa (= TUMco

per lintegrazione eurcpeal; le stesse atiraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Seliore Controllo che pertanio & stalo designate come un "Organismeo Intermedio”.

v

‘Nome tiente: Miena Wik (MVEok) ""_F\'-:z_r:ﬂEr WSMApIOVLVTE Finanzen | Lingua ftakan | 10 paging 121 i:-.

Fig. 113: finestra di pubblicazione

Puoi inoltre definire un indirizzo e-mail al quale verra spedito il messaggio di avvenuta
pubblicazione. Come standard viene utilizzata la e-mail dell'utente loggato.

In questa finestra definisci i vari criteri di pubblicazione e conferma con "OK".
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Se va pubblicato l'intero progetto, devi spuntare anche la casella "Pubblicare tutte le pagine

seguenti” o “Pubblicare le pagine correlate” (succede la stessa cosa).

DPENTEXT

Web Site Management | editor

Management Senver - Microsoft Edge

https:/fotems.services.siag.it/CMS/ioDialog1210.asp

S i

LC yg | Minpworcs. ag | ciescrip ~
T
Amn_'nn!sh‘azmne Impostazioni special per la pubblicazions:
Provincia Bolzano
\ 5] Pubblicane tutte le pagine seguenti
» Amministrazione / [ Pubbiicare le pagine correlate
Al terrene della pubbhcazsone imiare ., % -
< U MESSa0010 per posta elelinonica a Myita (Moo VitiaGisian X L
Finanze Pubblicane sul sarver [iqualsiasa) |
Pubblicare conformemente a l:“:l
FLC Pubblcare i |
Titie (@ | Show Ttie? (g | Coment Tex i | Image @ | Vananh inguistiche disponiid per 13 pubblicazions
Il Settore Controllo (Controllo di O P Gemman
Il Settore Controllo appartiene alla Ripartizion £ 1 iasian
delle verifiche di gestione riguardo al Fondo ew
Interreg V-A italia - Austria e Interreg V-A ltalia - Varianti di progeno disponitill per [a pubblicazione
Il Settore Controllo in riferimento al = @ s
Il Settore Contrello verifica I'ammissibilita delle § o
delloccupazione” FESR 2014-20207. @ At & 0K | £ Annulia

Tali verifiche al sensi dell'art. 125 del regolaments (UEY - 130312013 S6no 6 CoMpelanza del AUIGNTE o GESHoNe del Programie Operalivo (= TUMGE

per lintegrazione europea); le stesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Seliore Controllo che pertanio & stalo designate come un "Organismo Intermedio”.

" Progefio: wsmArel VTS Finanzen | Lingua ftakan | 10 pagine 121 | @) =

Fig. 114: casella "Pubblicare tutte le pagine sequenti” e “Pubblicare le pagine correlate”

Nome wente: Mitena Vitok (M¥ioka)

Quando pubblichi l'intero progetto, puoi aprire qualsiasi pagina per pubblicare.
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Puoi pubblicare contemporaneamente entrambe le versioni linguistiche spuntando le
caselle delle lingue indicate.

OPENTEXT I
Web Site Management | editor | Managemen Server - Micsosstt Eddge = C ]
3 | hitpsy/fotems.senvices.siag i CMS ioDialog 1210.asp m
| A [121] FLC agh [ hiywonds igh | description: ogh 1
| sayher standird gh | ricinect. exdemal t [ 1
——— e
Amn_’ninistrazione . Impestaziont speciall per la pubblicazons:
Provincia Bolzano
i pagine sequent
» Amministrazione - agine conclia I
1 e ErT N = Fy are g =
| = GOI0 Per pOsta elettronich 3 (Wicha. (Wleria Vioiagsloo. k)
Finanze i [fquatsaas) |
FLC Pubcare I

Titie: g | Show Tise? g | Content Text g | Image g ||
-l -l .l & | Wananb lingurstche dispondid per |3 pubblicazions:

Il Settore Controllo (

Il Settore Controllo appartie
delle verifiche di gestione rigua
Interreg V-A Italia - Austria e interreg V-A Ital

I Geman
1 atan

Varnant di progetio despondill per la pubblicazions:

|l Settore Controllo in riferimento al B @ nas
Il Settore Controllo verifica I'ammissibilita delle Q |
delloccupazione” FESR 2014-2020°. | [@tauin & ok || & At

Tali verifiche al sens! dell'art. 125 del rega!amen'to [UEY R, 13032073 S0n0 df competenza dellrAonTa of Gestione dal Programmo Operativo (S TUMGE
per lintegrazione europea); le stesse attraverso una specifica convenzione stipulata tra I'Autorita di Gestione e la Ripartizione Finanze sono state
delegate al Settore Controllo che pertanto € stalo designate come un "Organismo Intermedio”.

[ home utente: Miena vion (WoEa) 1 Progetio” \tsnw'ld'. Finanzen
Fig. 115: scelta versioni linguistiche

(@i=I[GIoM

1D paginar 121

Dopo l'avvenuta pubblicazione viene spedita una e-mail di conferma, dopodiché puoi subito
controllare online la correttezza dei contenuti. Se non vedi gli aggiornamenti, & utile ricaricare
la pagina online tramite la combinazione di tasti CTRL + F5.

Se dovessero esserci ancora problemi, puoi rivolgerti al call-center di SIAG per supporto
tecnico.

Contatti SIAG

Il call-center di SIAG funge da nodo di contatto con il cliente. Per ogni singola richiesta entrante
viene creato un ticket apposito che verra assegnato al gruppo di competenza interno.

Assistenza supporto: consulenza questioni tecniche, problemi con l'uso di OpenText —
Redas, risoluzione errori.
E-mail: service.pab@provinz.bz.it, tel. 800-046116.

Capoprogetto: consulenza architettura del sito, strutturazione pagine, testi, immagini,
creazione/cancellazione parti del sito.
E-mail: service.pab@provinz.bz.it, tel. 800-046116.
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